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10.

Nyissa meg a doromb.doc nev( fajlt a megadott helyrél! Alkalmazzon arnyakolt, kiskapitalis
betdstilust az oldal tetején megjelené Doromb cimre! Allitson be felsS indexet a kdvetkezd
sorban 1évé kis kéz szimbdlumra!

A Jatékmod cimhez tartozd szoveg harom hasdbban jelenjen meg! A hasabok egyforma
szélességliek legyenek, koztiik 0,7 cm-es tavolsag és valasztovonal legyen. Az Ez az alapzénge
és a Gyakran tokot bekezdések elé helyezzen hasabtorést!

Jeldlje ki a doromb képet a Torténete cimi bekezdésben, majd formazza meg a képet ugy,
hogy a szoveg szorosan korlilvegye a kép jobb oldalat (Ehhez a képet ne mozditsa el)

Szurjon be egy mez6t a dokumentum végén a Fdjl mérete sz6veg utan, amely a dokumentum
méretét mutatja meg megabajtban. A dokumentum lablécébdl térolje a datumra vonatkozd
mez6t (mast ne)!

Hozzon létre egy karakter stilust testrész néven a kovetkez6 jellemzbkkel: Verdana betlitipus,
félkovér stilus, 11-es betliméret. Alkalmazza az Uj stilust a rekeszizom és szdjiireg szavakra a
dokumentum 1. oldalan.

Javitsa a "Az a hangkéz, mely az elsé fokot a nyolcadiktol elvdlasztja."” |abjegyzetszbveget
"Hangko6zon beliili hangok dsszessége" szovegre! Rendelje a kdvetkez6 labjegyzetet az zenei
ijnak sz6hoz: "A legegyszeriibb, legbsibb huros hangszer."

A dokumentum végén |évS Raktdr-készlet tablazatba szlrjon be egy mez6t az Osszesen
(darab) celldjatdl jobbra lévé celldba, amely kiszdmolja képlettel az 6sszes darabszamot.
Modositsa a Classic értékét 10-r6l 15-re, majd frissitse az 6sszesen mez6t a tablazatban!

Készitsen halmozott térbeli oszlopdiagramot a Raktdrkészlet tablazat ala, amely csak a 2-4
sorban lévé dorombokhoz tartozé6 mennyiségeket abrazolja. Ldssa el automatikusan frissulé
képalairassal a diagramot! A képaldiras szovege 1. dbra Mennyiségek diagramja legyen.

Készitsen egy margo nevl makrét (a doromb dokumentumhoz rendelje), amely a teljes
dokumentum margd beallitdsat valtoztatja meg, mindenhol 2,4 cm-re!

A vdltozdsok nyomonkovetése funkcid haszndlatdval fogadja el mind a hdirom
nyomonkovetett valtoztatast. Cserélje az legtobbszor szot altalaban-ra. Biztositsa, hogy
kizardlag ez az egy nyomonkovetett mdédositas maradjon [athatd a képernyén! Mentse, illetve
zarja a fajlt!
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A bedgyazott Csomag dsszedllitdsa tablazatban irja 4t a Kod-ot ID-ra, és modositsa ugy a
megjelenést, hogy a Megjegyzés azonositéju 4. oszlop is lathatd legyen a kész
dokumentumban!

A 3. oldalon a Dorombok jellemzéi alatti sz6vegrészt alakitsa 4t 2 oszlopos tablazatta!

Egészitse ki a rajzolt logdt az alabbiak szerint és jelenitse meg mint
csoportositott objektumot. a logd alatt narancssarga kitoltésd szabalyos
kor legyen!

Méretezze at a Doromb vikkend cim( szovegdobozt 6 cm magasra és 10
cm szélesre! Rendeljen fehérb6l narancssargdba tarté kitolt6
szindtmenetet a szovegdobozhoz!

A szovegdoboz ald helyezzen el lista elem mez6t (a Miben alszok szoveg mellé), amely harom
lehet8séget kinal fel: sator, jurta, tipi

Torolje az Hozok-ot mutatd lista mezét, és cserélje valaszténégyzetre. Mentse, majd zarja az
fajlt!

Nyissa meg a megadott helyrél a Terméklista.doc fajlt. A dokumentum 3. oldaldn |évé Balance
Big elé kozvetlenil szurjon be Uj oldali szakasztorés jelet, majd frissitse a tartalomjegyzéket,
hogy a véltoztatas itt is megjelenjen.

Készitsen klasszikus formaju targymutatd jegyzéket az utolsé oldalra: a rugé és doromb
szavak jelenjenek meg indextételként (az alapértelmezés szerinti bedllitdsok elfogadasaval).
Mentse, illetve zarja be a fajlt!

Nyissa meg az értesité.doc nevi fajlt a megadott helyrdl. A fajlt térzsdokumentumként kell
felhasznalnia korlevélkészitéshez, amelyhez a tagok.doc fajl all rendelkezésére, mint
adatforras. Mdodositsa a Toth Tamds-hoz tartozé iranyitészamot 1111-re! Egyesitse a cimlistat
a toérzsdokumentummal, de csak azokra a tagokra, akiknél az Vdaros mez6 értéke Budapest és
a Tagsdg mez6 értéke kisebb, mint 2008! Mentse az egyesitett dokumentumot kérlevél.doc
néven, majd mentse az értesitd és tagok fajlokat is!

Nyissa meg a jelszavas.doc fajlt a megadott helyrél. Rendeljen kisbet(s jelszét a fajlhoz a
kovetkezbk szerint: jelszol megnyitashoz, jelszo2 mdédositashoz. Mentsen és zarjon minden
dokumentumot!



