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A modul célja

A modul alapvetd fogalmakat és készségeket hataroz meg az szamitdgép hasznalatdval, fajlok Iétrehozasaval és kezelésével, valamint halézatokkal és az adatbiztonsaggal
kapcsolatban.

A vizsga sikeres teljesitéséhez a vizsgazo:

e értse az IKT, a szamitégép és az egyéb eszk6zok és szoftverek témajaval kapcsolatos alapvet6 fogalmakat,

¢ inditsa el és megfelel6en kapcsolja is le a szamitégépet,

¢ hatékonyan tudjon dolgozni az asztalon talalhaté ikonokkal és az ablakokkal,

* képes legyen médositani az operacios rendszer f6bb tulajdonsagait, és haszndlja a beépitett sugd funkcidkat,
* képes legyen létrehozni és kinyomtatni egy egyszer(i dokumentumot,

e ismerje a fajlkezelés f6bb fogalmait és hatékonyan tudjon fajlokat és mappakat rendszerezni,

e értse az alapvet6 adattarolasi fogalmakat és tudjon fajlokat tomariteni,

e értse a hdldzati fogalmakat, a csatlakozasok tipusait és képes legyen az internethez csatlakozni,

e tisztaban legyen az adatvédelem fontossdgaval, a malware és a biztonsagi mentés fogalmaval,

e ismerje a kornyezetvédelmi, hozzaférhetGséggel és a felhaszndloi egészséggel kapcsolatos megfontolasokat

Kategdria Tudasteriilet Hivatkozds Tudaselem
1. Szamitogépek és eszk6zok 1.1 IKT 1.1.1 Az Informacids és Kommunikacids Technoldgiak (IKT) fogalma
1.1.2 Az IKT szolgdltatasok tipusai: internetes szolgaltatasok, mobil technolégidk és irodai

alkalmazasok




1.2 Hardver 1.2.1 A hardver fogalma, f6bb szamitdgép tipusok: desktop, laptop és tablet. A legfontosabb
eszkozok: okostelefonok, multimédia-lejatszok, digitalis fényképezbgépek és
tulajdonsagaik

1.2.2 A processzor (CPU), a memoria (RAM) és az adattdroldk fogalma és m(ikodése.

1.2.3 A legfontosabb bemeneti/kimeneti eszkdz6k: nyomtatok, képernyék, szkener,
billenty(zet, egér, webkamera, hangszdré, mikrofon

1.1.4 Bemeneti/kimeneti portok : USB, HDMI

1.3 Szoftver és szoftverlicenc 1.3.1 A szoftver fogalma és f6bb tipusai: operacids rendszerek, alkalmazasok. Helyben

telepithetd és online elérhetd alkalmazdsok fogalma
1.3.2 Az operacids rendszer fogalma és néhany kozismert szamitégépes operacids rendszer
1.3.3 Néhany kozismert alkalmazas: irodai-, kommunikacids-, k6zosségi-, média-, dizajn- és
mobilalkalmazasok
1.3.4 Végfelhaszndldi szerz6dés fogalma (EULA), legalis szoftverek hasznalatanak fontossaga
1.3.5 A szoftverlicencek tipusai: zart és nyilt forraskédu, probaverzidk, shareware, freeware
szoftverek
1.4 Inditds és kilépés 141 Szamitégép elinditasa és bejelentkezés felhasznaldi névvel és jelszéval
1.4.2 A szamitogépbdl valod szabalyos kijelentkezés, lekapcsolas, Ujrainditas
2. Asztal, ikonok, beallitasok 2.1 Asztal és ikonok 2.1.1 Az asztal és a talca funkcidja
2.1.2 Ismoertebb ikonok: fajlok, mappak, alkalmazasok, nyootatdk, maghajtdk,
parancsikonok, lomtar/kuka.
2.1.3 Ikonok kivalasztdsa és mozgatasa
2.1.4 Parancsikonok |étrehozdsa, atnevezése, athelyezése és torlése
2.2 Ablakok haszndlata 2.2.1 Az ablak részei: cimsor, menisor, eszkdztar, meniisav (ribbon), allapotsor, gérgetGsav
2.2.2 Ablakok megnyitdsa, ikonnd alakitdsa, méretének nagyitdsa és el6z6 méret
visszaallitasa, atméretezés, mozgatas, bezards
2.2.3 Valtas a megnyitott ablakok kozott
2.3 Eszkézok és bedllitasok 2.3.1 Slgo hasznalata
2.3.2 A szamitdgép alapvets rendszerinformacidinak megtekintése: operdcids rendszer neve

és verzidoszama, telepitett memaria (RAM)




2.3.3 Konfiguracids beallitdsok megvaltoztatdsa: ddtum és id6, hangerfszabdlyzo beallitasai,
asztal hattere, felbontas

2.3.4 Billlenty(izet nyelvi beallitdsainak megvaltoztatdsa, Uj nyelv beallitdsa, nyelv torlése,
alapértelmezett nyelv megvéltoztatdsa

3.2.5 A nem vdlaszold alkalmazas bezardsa

2.3.6 Alkalmazasok telepitése és eltdvolitdsa

2.3.7 USB meghaijto, digitdlis fényképezbgép, médialejatszo csatlakoztatasa a szamitdgéphez,
az eszkdzok bioztonsagos eltdvolitdsa.

2.3.8 Teljes képernyd ill. aktiv ablak vagdlapra helyezése

3. Kimenetek 3.1 Szévegfdjlok 3.1.1 Szovegszerkeszt6 alkalmazas megnyitdsa, bezardsa. Fajlok megnyitdsa bezardsa

3.1.2 Szoveg beirdsa egy dokumentumba

3.1.3 Masolas és mozgatas egy dokumentumon beliil illetve megnyitott dokumentumok
kozott. Képernybkép beillesztése egy dokumentumba.

3.14 Dokumentum mentése és elnevezése.

3.2 Nyomtatds 3.2.1 Nyomtato telepitése és eltavolitasa. Tesztoldal nyomtatdsa

3.2.2 Alapértelmezett nyomtatd beallitasa

3.2.3 Dokumentum kinyomtatdsa egy szovegszerkesztd alkalmazasbol

3.2.4 A nyomtatdsi feladat megtekintése, szlineteltetése, Ujrainditdsa és torlése

4. Fijlkezelés 4.1 Fdjlok és mappdk 4.1.1 Meghajtdk, mappak és fajlok kezelése hierarchikus rendszerben. A mappak, meghajték

megjelenitésének teljes képernydjlvé tétele, lekicsinyitése. Navigalds maghajtdk,
mappak, almappak és fajlok kozott.

4.1.2 Egy fdjl, mappa tulajdonsagainak megjelenitése (pl. név, méret, elérési utvonal)

4.1.3 A fajlok és mappak nézetének megvaltoztatasa (pl. mozaik, ikonok, lista, részletek)

4.1.4 Altaldnosan hasznalt fajltipusok felismerése: szovegszerkeszt&i fajlok, tablazatkezels
dokumentumok, prezentaciods fajlok, hordozhaté dokumentumok (pdf), kép—, hang— és
videod-allomanyok, tomoritett fajlok, futtathaté fajlok

4.1.5 Meghajtd, mappa és fajl megnyitdsa

4.1.6 Fajlok és mappak elnevezésének gyakorlata: talalo, keresést és elrendezést segité név

adasa.




4.1.7 Mappa létrehozasa
4.1.8 Mappak, fajlok atnevezése
4.1.9 Fajlok keresése tulajdonsdgok szerint: a fajlnév egészével vagy részével, sziikség esetén
helyettesitd karakterrel, tartalom vagy a mddositds datuma alapjan.
4.1.10 Legutébb hasznalt fajlok listdjanak megtekintése
4.2 Fdjlok és mappdk elrendezése 4.2.1 Onallé, sszefiiggd vagy nem dsszefliggd fajlok vagy mappak kijellése
4.2.2 Fajlok rendezése név, méret, tipus és mddositas datuma szerint novekvd és csdkkend
sorrendben
4.2.3 Fajlok és mappdk mozgatdsa és madsoldsa konyvtarak és meghajtok kozott
4.2.4 Fajlok és mappéak lomtarba/kukaba helyezése, illetve eredeti helytikre vald visszaallitasa
4.2.5 A lomtar/kuka kilritése
4.3 Tdrolds és témorités 43.1 A legfontosabb média taroléeszkozok: pl. belsé és kiils6 merevliemez, halézati meghajto,
CD, DVD, Bluray lemez, USB flash drive, memdériakdrtya és online fajl-tarolas.
4.3.2 Fajlméret, mappaméret és taroldkapacitas mérése: KB, MB, GB, TB.
433 Taroldegység szabad kapacitdsdnak megtekintése
434 Fajlok és mappdak tomoritésének célja
435 Fajlok és mappdak tomoritése
4.3.6 Tomoritett fajlok és mappak kicsomagolasa a meghajté megadott helyére.
5. Halézatok 5.1 Hdlozati alapismeretek 5.1.1 A haldzat fogalma. A haldzatok funkcidja: megosztas, adatokhoz és eszk6zokhoz vald
biztonsagos hozzaférés.
5.1.2 Az internet fogalma. Néhany fontosabb felhasznalasi lehet6ség: World Wide Web
(www), VolP, e-mail, IM.
5.1.3 Az intranet és a virtualis magan halézat (VPN) fogalma és f6bb funkcidi
5.1.4 Adatatviteli sebesség fogalma és mérése: bit/sec (bps), kilobit/sec (kbps), megabit/sec
(mbps), gigabit/sec (gbps)
5.1.5 A letoltés és feltoltés fogalma
5.2 Hdlozati hozzdférés 5.2.1 Internetre vald csatlakozas eszkdzei: telefonvonal, mobiltelefon, kabel, wi-fi, wi-max,

muhold.




5.2.2 Az internetszolgaltatd fogalma. A szolgaltatdé kivalasztasanak a f6bb szempontjai: pl.
feltoltési és letoltési sebesség, letoltési korlat, ar.

5.2.3 Vezetéknélkili haldzat allapotanak felismerése: védett/biztonsagos, nyilt/szabadon
haszndlhato.

5.2.4 Csatlakozas egy vezetéknélkili haldzatra

6. Biztonsag és kényelem 6.1 Adat- és eszkévédelem 6.1.1 Megfeleld jelszé alkalmazasa: megfelelS hosszUsag, megfeleld karakterek keveréke; a

jelszo titokban tartasa és rendszeres megvaltoztatasa.

6.1.2 A tlizfal fogalma és funkcidja

6.1.3 A rendszeres biztonsagi mentés fogalma és célja

6.1.4 A rendszeres szoftverfrissités fontossaga és célja: virusvédelem, alkalmazasok és az
operacios rendszer frissitése

6.2 Malware 6.2.1 A malware fogalma és tipusai: virus, féreg, tréjai, kémprogramok
6.2.2 A malware fertG6zés veszélyei (hogyan fertGzheti meg a szamitdgépet)
6.2.3 A virusirté hasznalata
6.3 Egészség és kbornyezetvédelem 6.3.1 A szamitogéphaszndlat egészségvédelmi szempontjai: rendszeres szlinetek, megfelel6

vilagitas és ll6helyzet

6.3.2 A szamitogépek és eszk6z6k energiatakarékos lizemeltetése: hasznalat utdni
kikapcsolds, automatikus ledllitas funkcié hasznalata, hattérvilagitds megfelel6 beallitasa
és az alvo izemmoad alkalmazasa.

6.3.3 A szamitogépek, eszk6z6k, akkumulatorok, nyomatdpatronok és papir
Ujrahasznositasanak fontossaga

6.3.4 Akadalymentesitési lehetGségek: hangfelismeré szoftver, képernyGolvasd,

képernydnagyitd, virtualis billentylzet, nagy kontraszt.




