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Az ECDL Alapitvany az esetlegesen el6forduld hibdkért és azokbdl ered6 kévetkezményekért nem tehet6 felelGssé. A valtoztatas jogat az ECDL Alapitvany fenntartja.

A modul célja
A modul alapvetd fogalmakat és készségeket hataroz meg a webbdngészéssel, hatékony informdacid kereséssel, online kommunikacidval és az e-mailel kapcsolatban.

A vizsga sikeres teljesitéséhez a vizsgazo:

e legyen tisztdban, hogy mit jelent a web-bdngészés és az online biztonsag fogalma,

¢ tudja hasznalni a bongész6t és kezelni annak beallitasait, konyvjelz6it és a webes kimeneteket,
¢ keressen hatékonyan online informadkat és értékelje kritikusan a webes tartalmakat,

e értse a kulcsfontossdgu szerzGi jogi és az adatvédelmi kérdéseket,

e értse az online koz6sségek, a kommunikacidt és az e-mail fogalmat,

e tudjon kildeni, fogadni e-maileket és kezelni e-mail beallitasokat,

¢ tudjon e-maileket rendszerezni és keresni, naptdrakat hasznalni.

Kategoria Tudasteriilet Hivatkozds Tudaselem
1. A béngészés alapfogalmai 1.1 Kulcsfogalmak 1.1.1 Az Internet, World Wide Web (WWW), URL és a hiperlink fogalma
1.1.2 Webcim szerkezete, domainnév tipusok: féldrajzi és szervezeti(.org, .edu, .com, .gov)
1.1.3 Web bongész6 fogalma, ismertebb bongészék
1.1.4 Kalénféle internetes tevékenységek: informacid keresés, vasarlas, tanulas, kozzététel,
banki Ggyintézés, kormanyzati szolgaltatasok, szorakozds, kommunikacié




1.2 Biztonsdg, védelem 1.2.1 Védelem online kérnyezetben: vasarlds megbizhaté weboldalrdl, személyes adataink és
pénziigyi informdacidk koriltekinté kiadasa, kijelentkezés a weboldalakrél
1.2.2 Titkositas fogalma
1.2.3 A biztonsagos weboldal jellemz6i: HTTPS, lakatszimbdlum
1.2.4 Digitalis tanusitvany fogalma
1.2.5 Internethasznalat ellenGrzési mddjai: rendszerfelligyelet (szupervizid), bongészés és
letoltés korldtozasa
2. Web-bongészés 2.1 Béngész6b haszndlata 2.1.1 BOongész6 megnyitdsa és bezardsa
2.1.2 URL cim beirdsa a cimsorba és belépés egy weboldalra
2.1.3 Weboldal frissitése, letoltés leallitasa
2.1.4 Hiperlink aktivalasa
2.1.5 Weboldal megnyitasa uj lapon, Uj ablakban
2.1.6 Lapok és ablakok megnyitasa és bezarasa, valtas a lapok és ablakok k6zott
2.1.7 Oldalak kozti navigdlas: el6relépés, hatralépés, kezd6lap
2.1.8 Korabban hasznalt oldalak megtekintése az el6zmények funkcié hasznalataval
2.1.9 Webes (irlapok kitoltése, elklldése, visszatérés az alaphelyzetbe
2.1.10 Webes eszkdz hasznalata weboldal vagy szoveg forditdsahoz
2.2 Eszkézbk és bedllitasok 2.2.1 Bongész6 kezdéblapjanak beallitasa
2.2.2 El6ugré ablak fogalma, el6ugrd ablak engedélyezése és letiltasa.
2.2.3 A siiti fogalma. SUtik engedélyezése és tiltasa
224 A sug6 funkcid haszndlata
2.2.5 Beépitett eszkdztarak megjelenitése és elrejtése. A szalagmen( minimalizalasa illetve
visszaallitasa.
2.2.6 El6zmények, ideiglenes internet fajlok és az elmentett Urlapok torlése
2.3 Kényvjelzé 2.3.1 Konyvjelz6k/kedvencek hozzdadasa és torlése
2.3.2 Konyvjelz6k/kedvencek megjelenitése
2.3.3 Konyvjelz6k/kedvencek mappa létrehozasa és torlése. Weboldalak hozzaadasa
konyvijelz6k/kedvencek mappahoz.
2.4 Webes kimenetek 2.4.1 Fajlok letoltése és mentése megadott helyre.
2.4.2 Szoveg, kép vagy URL masolasa megadott helyre pl. dokumentumba vagy e-mailbe.




2.4.3 Weboldal nyomtatasi képének megtekintése és a weboldal nyomtatasa. Weboldal
részletének nyomtatasa a megfelel6 nyomtatdsi bedllitasokkal.
3. Web alapt informacidk 3.1 Keresés 3.11 KeresG-motor fogalma és néhdny kézismert keres6-motor ismerete
3.1.2 Kulcs-szavas (vagy szokapcsolatos) keresés végrehajtdsa
3.1.3 Keresés finomitasa haladd bedllitasokkal, pl.: a keresés pontositasa datum, nyelv,
médiatipusanak megadasa
3.1.4 Keresés web-alapu enciklopédidakban, szétarakban.

3.2 Kritikus szemlélet (értékelés) 3.2.1 Online informaciodk hitelességének fontossaga. A kiilonféle weboldalak céljanak
felismerése, pl.: informacids oldal, szérakoztatd oldal, véleményez6 oldal, kereskedé
oldal.

3.2.2 Egy weboldal hitelességét meghatarozo tényezék: pl. szerz6, referencia, frissitett
tartalom.
3.2.3 Egy adott oldal tartalma megfelel-e a célk6zonség igényeinek

3.3 Szerzéi jog, adatvédelem 33.1 A szerzGi jog és a szellemi tulajdon fogalma. Forrasmegjeledlés és/vagy a megfeleld

engedélyek beszerzésének sziikségessége.

3.3.2 A f6bb adatvédelmi jogok és kotelezettségek Magyarorszagon.

4. Kommunikacids fogalmak 4.1 Online kbz6sségek 41.1 Online (virtudlis) kozosség fogalma. Néhany példa ismerete: kozosségi oldalak, internet

forum, web-konferencia, chat és online jatékok.

4.1.2 Felhasznalodk altali tartalomkozlés- és megosztas mddjai: blog, mikroblog, podcast,
képek, hang- és videdklippek

4.1.3 Online kdzosségekben vald biztonsagos részvétel: megfelel6 személyes biztonsagi
beadllitasok, az személyes informacidk elérésének korlatozasa, adott esetben a privat
Uzenet funkcid elényben részesitése, helymeghatarozas funkcid kikapcsolasa, ismeretlen
felhasznaldk ellendrzése és/vagy letiltasa

4.2 Kommunikdcios eszkézék 4.2.1 Azonnali Gizenet (Instant Messaging) fogalma

4.2.2 Az SMS és az MMS fogalma

423 A Voice over Internet Protocol (VolP) fogalma

4.2.4 Elektronikus kommunikacids eszkdzok helyes haszndlata: pontos és rovid fogalmazas,
vilagos targy meghatdrozas, el6vigyazatossag a személyes informaciok megadasaban,
felesleges tartalmak tovabbitasanak elkerilése, helyesiras-ellen6rzés

4.3 E-mail fogalmak 43.1 Az e-mail fogalma és f6bb funkcioi




4.3.2 E-mail cim szerkezete

433 Fajlmellékletekkel kapcsolatos problémak: fajlméret és fajltipus korlatozas

43.4 A cimzett, mdsolat, és titkos masolat mez6k kozotti kiilonbség és az egyes mez6k helyes
haszndlata

4.3.5 A tisztességtelen és kéretlen, valamint esetleges virusveszélyt jelent e-mailek
felismerése

4.3.6 Az adathalaszat fogalma

5. E-mail hasznalat 5.1 E-mail kiildés 5.1.1 Hozzaférés az e-mail fiokhoz
5.1.2 Az egyes e-mail mappak funkcidi: beérkezé levelek, kimend levelek, elkiildott levelek,

torolt elemek/lomtar, piszkozatok, spam/levélszemét mappa

5.1.3 E-mail irdsa
5.1.4 Egy vagy tobb cimzett megadasa. A cimezettek elosztasa a Cimzett, Mdsolat, Titkos
masolat mez6be
5.1.5 MegfelelS tdrgy megaddsa, szoveg bevitele vagy beillesztése a levél torzsébe
5.1.6 Melléklet hozzaadasa és eltavolitdsa
5.1.7 E-mail kildése prioritassal vagy anélkdl
5.2 E-mail fogadds 5.2.1 E-mail megnyitadsa és bezardsa
5.2.2 A Vilasz illetve a Valasz mindenkinek funkciok megfelel6 haszndlata
5.2.3 E-mail tovdbbitasa
5.2.4 Mellékletek megnyitdsa és adott helyre mentése
5.2.5 Uzenet nyomtatasi képének megtekintése és kinyomtatasa, megfelel nyomtatasi
bedllitdsokkal
5.3 Eszkézik és bedllitdsok 5.3.1 Sugd hasznalata
5.3.2 Beépitett eszkdztdr megjelenitése, elrejtése. Meniiszalag visszaallitasa, lekicsinyitése.
5.3.3 SzOveges e-mail aldiras létrehozasa és beszurasa
5.3.4 Automatikus hazon kiviili Gzenet ki- és bekapcsoldsa
5.3.5 E-mail olvasott, olvasatlan allapotanak felismerése. e-mail allapotanak olvasottra,

olvasatlanra allitdsa. Uzenetjel616 hozzdadadsa e-mailhez és elvétele.




5.3.6 Terjesztési lista / levelez§ lista létrehozasa, torlése, tagok adatainak mddositasa
5.4 E-mailek rendszerezése 5.4.1 Beérkezett izenetek listdjahoz oszlopok felvétele, torlése: feladd, targy, érkezés datuma
5.4.2 Uzenet keresése a feladd, a targy és az lizenet szévege alapjan
5.4.3 Uzenetek rendezése név, datum, kiild8 alapjan
5.4.4 Uzenet mappa létrehozésa, torlése. Uzenet mozgatasa az lizenet mappaba.
5.4.5 Uzenet torlése, tordlt Gzenet visszadllitasa
5.4.6 A Torolt elemek/kuka mappa kilritése
5.4.7 Uzenet kuka mappéba athelyezése, izenet torlése a kuka mappabdl
5.5 Naptdr haszndlata 5.5.1 Taldlkozé létrehozdsa, lemonddsa, médositasa a naptar eszkdzzel
5.5.2 Meghivottak, elemek hozzdadasa egy talalkozéhoz a naptar eszkdzben. Meghivottak,
elemek torlésa talalkozordl a naptar eszkdzben.
5.5.3 Meghivds elfogadasa, lemondasa




