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A dokumentum hasznalata

Mozgas a dokumentumban

A dokumentumban valé mozgashoz a Windows és az Adobe Reader meg-
szokott elemeit és modszereit hasznalhatjuk.

Minden lap tetején és aljan egy navigacios sor talalhato, itt a megfelel6
hivatkozasra kattintva ugorhatunk a hasznalati utmutatéra, a tartalomjegy-
zékre, valamint a tirgymutatora. A € és a P nyilakkal az el6z6 és a kovet-
kez6 oldalra 1éphetiink at, mig a Vissza mez6 az utoljara megnézett oldalra
visz vissza benniinket.

Pozicionalas a kényvjelzéoablak segitségével
A bal oldali konyvjelzé ablakban tartalomjegyzékfa talalhat6, amelynek

bejegyzéseire kattintva az adott fejezet/alfejezet elsé oldalira jutunk. Az
aktualis poziciénkat a tartalomjegyzékfaban kiemelt bejegyzés mutatja.

A tartalomjegyzék és a targymutato hasznalata

Ugras megadott helyre a tartalomjegyzék segitségével

Kattintsunk a tartalomjegyzék megfelel6 pontjara, ezzel az adott fejezet
els6 oldalara jutunk.

A targymutaté hasznalata, keresés a szévegben

Keressiik meg a targyszavak koézott a bejegyzést, majd kattintsunk a hozza
tartozé oldalszamok kozil a megfelel6re. A tovabbi el6fordulasok megte-
kintéséhez hasznaljuk a Vissza mez6t.

A dokumentumban val6 kereséshez hasznaljuk megszokott médon a
Szerkesztés ment Keresés parancsiat. Az Adobe Reader az adott pozicio-
tol kezdve keres a szovegben.
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Bevezeteés

Ez a jegyzet azokat az informatikai gyakorlati ismereteket foglalja Ossze,
amelyek ismerete — kapcsolodva az elméleti anyaghoz — a megfelel$ alapot
szolgaltat a hallgatoknak a sajat szakmajukban megjelend, a szakma specia-
lis igényeit kielégit6 informatikai rendszerek elsajatitasahoz.

Az Széchenyi Istvan Egyetemen folyé informatikaoktatds — a nem-
informatikus szakokon — két félévbol all. Mindkét félévben 2 6ra el6adas
és 2 6ra gyakorlat van hetente.

Az elsé félév (amelynek gyakorlati anyagat ez a jegyzet tartalmazza)
bevezeti a hallgatét azon eszk6zok alapszintli hasznalataba, amelyeket a
tanulmanyai soran szakmai targyakban sikerrel alkalmazhat (pl. a kiilonbo-
z6 szintl tanulmanyok elkészitése, eléadasok dokumentaldsa stb.). Meg-
mutatjuk a Windows operacids rendszer kezelésének alapjait, megismertet-
juk a szovegszerkesztés, a tablazatkezelés, a képszerkesztés és a weblapké-
szités legegyszertibb 1épéseit.

A feladatok elkészitésénél a £6 szempont az Informatika I. targy olyan
gyakorlati ismereteinek kialakitasa volt, ahol a hallgatok a legelterjedtebb
alkalmazoi programokat hasznalni tudjak. Ehhez 6 témakort hataroztunk
meg, ugymint:

e A fajlok és konyvtarak szervezésének ismerete Windows XP operacios
rendszerben,

e aszovegszerkesztés alapjai,

e a tablazatkezelés alapjai,

o aképek kezelése és szerkesztése,

e keresés az interneten,

e a weblapkészités alapjai.

Ezeket a témdkat komplex feladatokkal is bévitettitk annak érdekében,
hogy a megszerzett tudas konnyen szamon kérhet6 legyen. A feladatokhoz
sokszor sziikséges forrasfajlokat a http://sztl.sze.hu/infol/forras/ cimen
helyeztiik el, ahonnan a gyakorlashoz letolthetéek.

Ezen forrasok témakoronként konyvtarakba szedve tartalmazzak a hi-
vatkozott allomanyokat.

A példakat nehézség szerint harom kategdriaba soroltuk. A legkony-
nyebb feladatokat [*]-gal, mig a nehezebbeket [***]-gal jeloltik. Természe-
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tesen az osztalyozas szubjektiv, az, hogy mi mennyire nehéz az nagyban
fiige a hallgat6 felkésziiltségétdl, egyes résztémakban vald tajékozottsagatol.

A szerz6k nem torekedtek arra, hogy barmilyen szoftver- vagy hard-
verterméket reklimozzanak, {igy nem is kivantak rangsort felallitani k6zot-
tik. Nem volt cél a legtjabb konkrét termékek bemutatasa, amely nem-
csak az el6bb emlitett elveket sértette volna, de a jegyzetink elavulasat is
gyorsitana.

Szeretnék koszonetet mondani szerzétarsaimnak, és mindazon kollé-
gaimnak, akik tanacsokkal, kritikakkal segitették az anyag elkészultét.

Gyér, 2006. szeptember 5.

A szerkeszts
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1. Fajlok és konyvtarak kezelése

A példak megoldasahoz sziikséges elméleti ismeretek:

e Windows XP ismerete.
e A Windows Intéz4 hasznalata.
e [ijl és mappamuveletek.

1.1. Feladatok

1. feladat. [*]
A C:\ helyre készitse el az alabbi mappaszerkezetet!

SR (%

=1 Feladat

. -7 Kozlekedés
=0 Légi

] Aliala

Maisolja at a GYAKORLAT mappabdl a Klm mappaba a névsor szerinti
utols6 nyolc ,,F’-fel kezd6dé nevi a fajlt! A Klm mappat tegye irasvédet-
té!

2. feladat. [*]
A C:\ helyre készitse el az alabbi mappaszerkezetet!

e [T

= Feladat
B Méasolat
0 NI ESlok

Masolja at a GYAKORLAT mappabdl a WinAmp mappaba azokat a faj-
lokat, amelyek neve ,,A”-val kezd6dik és INI kiterjesztéstiik van! Az atma-
solt fajlokat tegye irasvédetté és archivval

A dokumentum hasznalata | Tartalomjegyzék | Targymutato Vissza 4 10 p



Informatika I. Példatar Fajlok és konyvtarak kezelése

A dokumentum hasznalata | Tartalomjegyzék | Targymutatd Vissza 4 1)

3. feladat. [*]
A C:\ helyre készitse el az alabbi mappaszerkezetet!

SR v
El{:l Feladat
El{:l Prograrn

A GYAKORLAT mappabdl masolja at a Programozas mappat a Program
mappaba és térolje belble a Pascal mappat!

A Program mappa legkorabban létrehozott fajljat nevezze at Régi névre, a
kiterjesztés, ha van, ne valtozzon!

4. feladat. [*]
A C:\ helyre készitse el az alabbi mappaszerkezetet!

SR

=1 Feladat
B Masolat
2 NI Elok

Masolja at a GYAKORLAT mappabdl a WinAmp mappaba a Font map-
pa 5 legkisebb méretd fajljat! A WinAmp mappa legkisebb méreta fajljat
nevezze at Legkisebb.www-re!

J. feladat. [*]

Készitsen az asztalra egy 4j széveges dokumentumot, majd irja bele mek-
kora szabad hely van a C meghajtén!

6. feladat. [*]
Készitsen parancsikont az asztalra a Kellékek ment szamologép program-
janak elinditasaral
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7. feladat [*]

Kérdezze le a gépe IP cimét parancsablakbdl, az IPCONFIG paranccsal!
A kapott cimet itja bele egy szovegfajlba, majd a fijlt mentse el a C:\
meghajtéra ip.txt néven!

1.2. Megoldasok
1. feladat megoldasa.

1.1épés: A mappak létrehozasahoz a kdvetkez6 miveletsort kell ismétel-
nie: valassza ki a FAJL MENU/UJ/MAPPA parancsot, majd a mappa
nevének begépelése utan {isson ENTER-t. A mappik létrehozasinak
sotrendje itt a kovetkez6: C:\ meghajté legyen az aktiv, ide hozza létre
a Feladat nevd mappat.

= O

Ezutan a Feladat mappat kell megnyitnia ugy, hogy a nevére kattint
egyszer. Ekkor a mappa ikonja 1s megvaltozik:
Ebbe a mappaba kertl a Kozlekedés nevi mappa, majd ebbe is bele
kell 1épni. A Ko6zlekedés nevii mappaba hozza létre a Iégi és a Vizi ne-
v mappat. Majd a Légi mappat nyissa meg, és ebbe kertilnek rendre az
Alitalia és a Klm nevd mappak. (A mappak létrehozasat a 2.-3.-4. fel-
adatban is ezek szerint oldja meg!)

2. 1épés: Vilassza ki a Start meniib6l a MINDEN PROGRAM/KERESES
menut.

3.1épés: Valassza a fijlt vagy mappdt. .. pontot.

4.1épés: Toltse ki a képnek megfelel6en a beviteli mezéket, majd kattint-

son a gombra.
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Keresés az alabbi
kritériumok alapjan.

A Fajlnéy egésze vagy része:

e |

Egy s20 wagy kifejezés a Fajlban:

Keresés helye:

|lif| Gyakorlat hd |

T
[CY|FRANKFL TTF
FRANKFHL TTF

Mikor volt modositya? ¥

Mekkora a mérete? ¥
FRAMNKFH, TTF
Tovabbi beallitasok ¥ | FRArkFEL TTF
[C3Frankre. TTF
e ] [ e o Frankr. TTF
FLAG.TTF

"L...;-'{ FKLE®, doc

5.1épés: A jobb oldali talalat ablakban kattintson a sziirke teriileten a
Név fejlécre, ezzel kivalaszthatja a név szerinti rendezettséget. Az abran
a forditott rendezettség lathato. Jelolje ki az abran lathaté fajlokat.
Tobb fajl billentyd segitségével jelolhetd ki, vagy az elsé fajl ki-
jelolése utan a billentytt lenyomja, és az utolsora kattint.

6.1épés: Masolja a vagblapra a fajlokat a [CRTL+( billentylikombinacié-
val, vagy a SZERKESZTES/MASOLAS paranccsal.

7. 1épés: Keresse meg a célmappat, majd a BEILLESZTES meniiponttal,
vagy a [CRTLHV] billentylikombinaciéval illessze be a fajlokat.

8.1épés: Az irasvédettség beallitaisahoz tegye aktivva (egérrel kattintson
ra) a Klm mappat. Vilassza ki a FAJL MENU/TULAJDONSAGOK pa-
rancsot. A megjelen6 ablakban az attributumok kéziil jelélie be az
wirasvédett” kapcsolot.

Attribcturnok:  [v] [rdsvédett
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2. feladat megoldasa.

Kereseés az alabbi
kritériumok alapjan.

A Fajlnéy egésze vagy része:

a*.ini

Eqgy szo vwagy kifejezés a Fajlban:

Keresés helye:
) Gvakorlat w
. My
Mikor ¥olt modositva? ¥ % —
% audicvie. ini

Mekkora a mérete? ¥ “d ACE iR
Tovabbi beallitasok ¥ b acroini
B AR INI

[ Wissza ] [ Keresés ]

3. feladat megoldasa (vazlat).

1.1épés: Keresse meg az Intéz6n belil a Gyakorlat mappa alatt 1évé
Programozas mappat, majd jeldlje ki egérrel a nevét, masolja az egészet
a vagolapra a [CRTL+H( billentyGkombinaciéval, vagy a SZERKESZ-
TES/MASOLAS paranccsal.

2.1épés: lIllessze be alkonyvtarakkal egyiitt az egészet a Program mappa-
ba a SZERKESZTES/BEILLESZTES meniiponttal, vagy a [CRTL+V] bil-
lentyGkombinacioval.

3.1épés: Ebbdl kell kitorolni a Pascal mappat, tehat a Pascal mappa ne-
vére kattintva aktivva kell tenni, majd a billentytvel, vagy a
FAJL MENU/TORLES meniiponttal t6rolni kell. (Marad az ASM és C
nevi mappa..)

4.1épés: A program mappa legkorabban létrehozott fajljanak kivalaszta-
sahoz nézze meg a 2 alkényvtarban datum szerint rendezve mi a legko-
rabbi. (Ez a C mappaban lévé MINTAO01.C (1996.08.08.).)

4. feladat megoldasa (vaglat).
1. 1épés: Rendezze méret szerint névekvéen a Font mappa fajljait.

2.1épés: Jelolje ki az elsé 6t6t, majd tegye a vagolapra.
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3.1épés: lllessze be a WinAmp mappaba, majd a legkisebbet jeldlje ki.
4.1épés: Az Atnevezés parancesal adjon neki 4j nevet: legkisebb.www.
J. feladat megoldasa.

1.1épés: Kattintson az asztalon a jobb egérgombbal, és a felbukkané
menubdl valassza az UJ/SZOVEGES DOKUMENTUM parancsot.

2.1épés: Mentse el szabadhely.txt névvel.

3. 1épés: Nézze meg a Sajatgép segitségével mennyi hely van a C:\ meg-
hajtéjan. Ehhez elég, ha az egérkurzort a ,,Helyi lemez (C:)” feliratra
pozicionalja.

Merevlemez-meghajtak

F‘rﬂ*‘l Helyi lernez (C:)

Szabad keriilet: 41,4 GB

Cserélhetis adath Teljies méret; 74,5 GE

4.1épés: Nyissa meg a szabadhely.txt fajlt, majd irja bele az informacio-
kat.

6. feladat megoldasa.

1. 1épés: Keresse meg a START/KELLEKEK utvonalon a SZAMOLOGEP-
et.

2.1épés: Jobb egérgombbal vilassza a KULDES/PARANCSIKON LET-
REHOZASA pontjat.

@ fsztal (parancsikon [Ekrehozasa) Killdés 4
) Dokumentumok Kivagas
| Lewélként Masolas
£ Toméritett mappa Parancsikon [&trehozasa
'L D¥D-R-meghaitd (D:) Tarles
J Aknevezés
k|| B Parancssor

Méw szerinti rendezés

Program ko )
Tulajdonsagok,

Szamalaaén
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7. feladat megoldasa (vazlat).

1. 1épés: Nyissa meg a parancsablakot a START/MINDEN PROG-
RAM/KELLEKEK/PARANCSSOR mentiponttal.

2. 1épés: Adja ki az ipconfig >C:\ip.txt parancsot. A parancsban lévé >
jel a parancsnak a standard outputon megjelené eredményét atiranyitja
a jel mo6gott megadott helyre, jelen esetben ez a hely a C meghajton ke-
letkez6 ip.txt fajl lesz. A végrehajtas utan tehat az ip.txt fajlban a kere-
sett ip-cim lesz.
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2. Word

A példak megoldasahoz sziikséges elméleti ismeretek:
e A szoévegszerkesztés alapfogalmai.
e Fajlmuveletek.
¢ Ures dokumentum megnyitésa.
e Meglévé megnyitasa, mentése.
e Alapvet6 szovegformazasok és miveletek.
e Tiablazatok beszurisa, formizasa.
o Képek, grafikonok beszurasa, formazasa.
e Dokumentumok nyomtatasa.

2.1. Feladatok

Készitse el az alabbi dokumentumokat a Word segitségével egy 17,6 cm
széles és 25 cm magas lapra, mindenhol 2,5 cm-es margokkal!

1. feladat. [*]

Elifej 1,23 cm a 2p) keret Arial,10 pi, felkbvér
E _' | g Rak hava
Times New Roman, | | Times New Roman, Times New Reman.|8 pt, felkivér
12 p, felkivér, 12p1, , . mepre.zart, 2 pi gl ritkitort
Al assmdex |JUNIUS Térkiz wtina;l2 pt

w ] ' 1 pikeret }—‘

| RAK HAVA Geinines 22:;:5:;522.). o

oy Ismét walami 4] wan szilletSben, kezdetét weszi a
i legforrébb évszak Esd pdrds nedvesség, a nydr et

halra igazitva |77 bosége toltl be a foldet Varatlan zivatarok tombolnak,

vibrald fesziiltseg & megnyugvas valtakozik Uj élet

sziiletik a fiilledt forrdsdgban. T Garamond,14 pt, sorkizirt J
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2. feladat. [*]
A nyers szoveg megtalalhat6 a junszul.doc-ban
¥ t, felkiive
Juniusban szlilettek Axialda s, &1 e
% Goldziher landc ¢rase jinius2a | Térksz elitte: 12 pt sziirke hattér

_ A modern 1szldmkutatis megalapozéja, a mozlim, vallds-, jog- és
m&% filozéfiatérienet, folklér, az arab nyelviudomany legjelentdsebb
kutatéja. Times New Roman,
% Apdczai Csere JaNOS (2 jinius 12) 12py, sorkizart,
A magyar muvelddéstérténet nagy neveldegyénisége, a magyar
nyelvi  tudomanyossag s népoktatas hirdetdie, a Magpar

FEnciklapédia szerzdje, Times New Roman, 12 pt,

'- Kaffka Margit rssn jinies w.)% alsé index
Iréme, kalts, mufordité, a NMyugat munkatarsa Legismertebb mive a
behizas 05 em | Szinek és évek cimi regénye,
% Baktay Ervin esa junis21)
TFEQ beutazta Indiat és Nyugat-Tibetet, felkutatta Kdrisi Csoma
lem Scdndor ottani emlékeit MNépszeri utleirdsok és India kulturijat
bemutaté mivek szerzdje.
% Ferenczy Béni sss. jinius 16)
Szobrasz és grafikus, a harmonikus gyermekalakolk, eleterdt
sugirzd ndi aktok és finoman jellemzett portrék mestere,

3. feladat. [*]

Arial 10 py. felkiver,
fehér

HEEEE$ 4_,__.45-] Arial 8 pi, Flkiver |
| fehér hattér ?”5 6 7 8 9 10 1M

| viligesharna hattér %2 13 14 15 16 17 18 T
19 20 21 22 23 24 25 1.5 cm széles
26 27 28 29 30 ser:D.5.cm magas

fehér 1 pi keret
o mindenhol

Elilab 1,25 cm |

4. feladat. [*]
Készitstnk itallapot egy vendéglé szamara az a Word mappaban 1évé Ital-
lap.txt fajl felhasznalasavall

Az elkésziilt itallap a kovetkezd formaju legyen!
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Uditok,
Narancslé 2 dl ..., 100.- Ft
Swepps 0,33 dl.eeeeeieeiiiiiiiiiei 120.- Ft
Csapolt sorok,
Borsodi, KOTSO ....coovvnviiiiiiiiieiiieeeieeen 220.- Ft
Borsodi, pohar.........cccvvviiiiiiiiiiiieiiis 180.- Ft
Soproni 4szok, KOTsO .......ccovvvvvviiriiiineneeennn. 230.- Ft
Soproni aszok, pohar...........cccceeeevvveeeennnne. 185.- Ft
Vveges sorok,
GOSSET e 260.- Ft
TUDOTE cooiiieeeeeeeeee e 350.- Ft
Kimért borok,
Egrileanyka 1 dl......cccoeeiiiiiiiiiiiiieees 90.- Ft
Soproni kékfrankos 1 dl............ccccvviiininenen. 100.- Ft
Palackos borok,
Badacsonyi Sziirkebarat 0,5 1....................... 700.- Ft
Cserszegi Fliszeres 0,5 L..ccvvvveeeiiiiiiieeeennnns 700.- Ft
Egri Bikaveér 0,7 1....ooooviieiiiiiiiieeeieee, 800.- Ft
Szekszardi Pinot Noir 0,7 1.........oooeeiiiinnnniin 900.- Ft
Tokaji Aszu, 3 puttonyos 0,5 1................... 2500.- Ft
Fgetett szeszek,
Kecskeméti barackpalinka 5 cl .................... 150.- Ft
Torkolypalinka S cl ..., 180.- Ft
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J. feladat. [**]
Készitsink 6néletrajzot az alabbi minta szerint. A széveget a sajat adata-
inkkal vagy fiktiv adatokkal alakitsuk ki!

Onéletrajz

Személyi adatok:

Név Kiss Ivo

Anyja neve: Szép Virag

Sziiletési ideje: 1977. 12. 31.

Sziiletési helye: Kisvarda

Lakhelye: 9011 Gyér, Paskom. u. 7.

Iskolai végzettség:

Széchenyi Istvan Egyetem Msc, Gy6r 2006. Gazdasagi informatikus
Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Bsc, Budapest 2002. Informatikus

Jozsef Attila Gimnazium, Budapest 1998.

Mora Ferenc Altalanos Iskola, Kisvarda 1994.

Nyelvismeret:

Angol C felséfok 2005.
Német C kozépfok 1999.
Orosz tarsalgasi és levelezési szint

Tanulméanyutak:

Notthingami Egyetem 2004.

Munkahely:

Audi Hungaria Kft, Gy6r, 2006- Rendszerfejleszté
Publikéciok:

[17 A szamitogép kialakulasanak kultartorténete, 1997. Palyamunka

[2] Web-aruhazak szoftverfejlesztési kérdései, 2000. TDK palyazat

[3] Grafmodellek a Web-en, 2002. Diplomamunka

[4] Kis Tvo — Szép Virag: A digitalis varos, Budapest, 2002. Varosi Kézlekedés 122-130. old.
[5] A szamitastechnika eszkozeinek hatasa a mikrogazdasagra, 2006. Diplomamunka

Hobbi:

Komolyzene, rockzene, vadvizi tiirazas pisztrangozassal.

Csalédi, és egyéb korilmények:

Nos vagyok, két lanyom van. Feleségem magyar-torténelem szakos tanar, jelenleg a GYED-et

tolti. Veliink élnek sziileim, akik mar 2005. 6ta nyugdijasok. C tipusi gépjarmiivezetdi
jogositvannyal rendelkezem.
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6. feladat. [***]
Készitsiik el az alabbi megrendel6 levelet!

Seholsincs Kift.

0000 Nevenincs

Egyszervolt u. 999.

Tel.: (06) 999-9999-999

Fax: (06) 999-9999-998
Addszam: 12121212-2-08
Bankszamla: 11122233-11122233

Shyoicll

Konyvkiadé Bt. Targy: Megrendelés
9999 Kisvaros Ugyintézénk:
Hunyadi u. 1. Kiss Elemérné
Termékmenedzser Iktatoszam: 123/2006

Tisztelt Asszonyom/Uram!

Internetes hirdetésiik alapjan megrendeljik Onoktél a kovetkezd kiadasokat a
tablazatban szerepld példanyszamban. Kérjiik a megrendelésiinket a hirdetésben megadott 3
napon beliil teljesiteni sziveskedjenek. Fizetést dtutaldssal a szamlajukon megadott hataridd
szerint teljesitjiik. Amennyiben lehetséges, a csomagolasnal iigyeljenek arra, hogy a konyvek
a szallitaskor ne sériiljenek. Sajnos a legutobbi — nem Onoktdl vasarolt — konyvszallitmanyt
teljesen széthullott allapotban kaptuk meg a gyorspostaszolgalaton keresztiil. EI6szor nem is
akartuk atvenni, de szerencsére a konyvek hianytalanok és sériilésmentesek voltak, igy
hasznalni tudtuk Oket. Reméljilk, a hirdetésiikk szerinti ,.gyors, pontos, megbizhat6”
kiszolgalasban lesz résziink

Tehat a megrendelésiink:

Szerzd Cim Megrendelt | Egység | Osszar

darab ar (Ft) (Ft)

Abel Andrés Vérromok 2300 6900
Kiss Péter Politologia 1200 12000
Nagy Adam Gyodgynovények rendszertana 2500 12500

Kevehdzi Elemér Nagy illemtankonyv 600 6000
Kis Virag Szerelem elsé latasra 1150 11500
Hadik Andras A hadviselésriil 4500 90000
Osszesen 138900

Nevenincs, 2006. januar 12.

Tisztelettel:

Nagy Elemérné
értékesitési menedzser
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7. feladat. [**]
Készitsik el az alabbi oldalt! A nyers széveg a ,,rakos.doc” fajlban, a ké-
pek az ,,r1.jpg” és az ,,r2.jpg” fajlban vannak

Fertorakos mellett is iij atkel6 nyilik'

Osztrak-magyar idegenforgalmi ha-
taratkelok megnyitasarol szolo6 megal-
lapodast irtak ald november elején a
burgenlandi Szentmargitbanyan (St.
Margarethen). A Nyugat-dundntili
régidban, Gydr-Moson-Sopron és Vas
megyében talalhato atkelok Magyar-
orszag teljes jogu schengeni tagsagaig
segiti a turisztikai cél hataratkelést.

Magyar részr6l  hangstlyozzak,
hogy a két orszadg megkiilonboztetett
figyelmet fordit a hatar menti térség
Osszehangolt fejlesztésére. A szoros
egyittmiikodés egyik kiemelt célja,
hogy az érintett orszagrészekben €élénkiiljon a turistaforgalom, és a felek kozos eréfeszitések
révén jaruljanak hozza a természeti és kulturalis értékek megovasahoz. Ezek a célok a gyogy-
és sportcéli idegenforgalom, illetve a gazdasag és a kornyezetvédelem érdekeit is szolgaljak.

A gyalogos, a természetjar6, a kerékparos, valamint a lovas turizmus eldsegitésének és a
kulturélis, sport-, vallisi vagy egyéb tarsadalmi rendezvényeken valé részvétel megkon-
nyitésének céljabol a két orszag a megallapodas alapjan 6 helyen engedélyezi a hataratkelést:
Fertérdkos (Sopronpuszta) — Sankt Margarethen (Szentmargitbanya), Agfalva — Schattendorf
(Somfalva), Harka — Neckenmarkt (Sopronnyék), Pornéapdti — Deutsch Schitzen

i (Németlovd), Ronmok —  Inzenhof
| (Borosgodor), Szentgotthard — Mogersdorf
(Nagyfalva) térségében.

Az atkelok mikodtetésének tapasztalatait
elemezni fogjak, és ennek fiiggvényében
ujabb 10 idegenforgalmi hataratkel6 meg-
| nyitasat tervezik. Ezeken az atkel6kon az
Europai Unio, a Svajci Allamszovetség és az
Europai Gazdasagi Térség szerzodo alla-
mainak polgarai, valamint a szabad moz-
| gasrol szolo ,Kozosségi jog” rendel-
kezéseinek kedvezményezettjei kelhetnek at
érvényes ati okmannyal.®

! A nagyitasok mértéke 100, illetve 150%.

2 A képek kerete sdtétzold, 1,5 pontos vastagsiga.

* A szdveg betiitipusa Times New Roman, 12 pontos mérettel, a bekezdések essor-behuzasa 0,5 cm, térkozok: Térkoz Eldtte 6 pont. A cim
16 pontos, Térkoz Elétte és Térkoz Utana egyarant 12 pont, igazitisa Sorkizart. Az elva k feltételes jellel vannak kijelolve.
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8. feladat. [***]
Készitsiik el az alabbi oldalt! A nyers széveg a ,,bor.doc” fajlban, a kép a
,hordo.jpg” fajlban van.

Matraaljai Borut Egyesiilet?

Gydngyos belvarosa a régi mezévarosok hangulatat
idézi am nem akarmilyen jelentGségii varos volt, azt jol mutatja
a barokk Nagytemplom. A méltosagteljes épiilet mellett
bizonyiték erre a Kincstar is, ami a romai katolikus egyhaz
hazai gylijteményeinek rangsoraban a masodik helyet foglalja
el. Az egyetlen viszont az orszdgban az épen és egységben
maradt, kozépkori eredetii, ferences kolostori miiemlék
kényvtar. Az orszag teteje, az 1014 méter magas Kékestetd és a
kozeli Matrahaza gyonyorii vidéke a tirazokat, tiszta levegéje a
gyogyulni vagyokat, sipalyai a sport szerelmeseit vonzzak.
Markaz a vizet a horgaszatot, a vizi sportokat kedvelSk
kedvenc helye lehet, hiszen hataraban talalhato egy viztarozo-
to; a szomszédos Kisndndn pedig got stilusi varrom hivja
idéutazasra a latogatokat. Gydngydspatan is feltétleniil meg
kell allni: a gotikus templomban nemcsak XV. szazadi falképek
lathatok, de itt talalhato az orszagban egyediil a Jézus csaladjat
bemutatd Jessze-fa. A borvidéken tulra kalandozva pedig a
Loire-volgyét idézé romantikus paradsasvari kastély, az tiveggyar kiilonleges élményt igéré manufaktiraja,
illetve Parad udilgjének gyonyorii parkja és Cifra istallojanak kiilonleges kocsigytijteménye biztosit tartalmas
idétoltest.

Matraaljai Borut Egyesiilet
3200 Gyodngyos, F6 tér 7.
Tel.: 37/500-300, 30/253-1398
E-mail: borut@mailbox.hu

Borfajtak

A matraaljai pincék folé sok helyen emeltek a nagyobb csoportok kostoltatasara is alkalmas borhazakat — de ne
beszéljilk le magunkat a pincelatogatasrol! Legalabb a gyongyostarjani Haller-pincét nézziik meg, amit bar¢
Haller Zsigmond vajatott hadifoglyokkal a 18. szazad kozepén, és ami a 171 darab, 60-100 hektoliteres
(embermagassagnal is nagyobb) hordoval igazi latvanyossag. De szinte minden telepiilésen van hangulatos
pincesor — a legismertebb Gydngydspatan és a Gyongydshoz tartozo Farkasmalyon.

MUSCAT OTTONEL
Szeptember kozepén sziiretelve konnyi, tde, friss, er6sen muskotaly illati bort ad. Oktober elején,
talérésben sziiretelve kevés maradék cukorra kiilonleges élvezetet nyujt. Sarga muskotallyal hazasitva

¢és igy készitett muskotalybor egyedi és mashoz nem hasonlithato.

OLASZRIZLING
A keserlimandulara emlékeztetd zamatt, tide allapotaban rezeda illatd bor ezen a vidéken lagy savu,
harmonikus Osszetételli, behizelgd. Toppedt, aszasodott, érlelt bora ritkasdgnak szamit, kiilonleges
élvezetet nyujt.

CHARDONNAY
A sokarci fajta borat jellemezhetik gylimolesos és viragillatok, almaillat, fiige-, akac- vagy friss vaj-,
méz-, mandula-, mogyor6-, vaniliaillat. Citrusos jelleg, sargabarack-, ananasz-, banan- stb. illatok,
amelyek a barrique-hordokban tovabb fokozhatok. Matraaljan a fenti tipusok nagy része megtalalhato.

KEKFRANKOS
Matraaljan nem savas, szép kerek borra érik. Palackban érlelve megtartja fiatalsagat, szép illatat;
horddban aszkolva testes borrd lesz. Annak ellenére, hogy a vordsbortermelés hattérbe szorult, a
borvidéken kiilondsen szép kékfrankos borok érlelhetdk.

Vigyazat, a letoltott szoveg sok szerkesztési szabalytalansagot tartalmaz, ezeket is meg kell sziintetni!
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Vissza

4 24 p

Készitsiik el az alabbi oldalt! A nyers széveg a ,,rada.doc”-ban, a kép a

,»hegy.jpg”’-ben talalhato.

Tisztelt Olvasé!"

Nagy tisztelettel koszontom Ont Radasasvaron.

On jol tette, hogy megkereste
Rddasasvar honlapjat, hisz most a Matra
északi labanal fekvé gyonyori  hegyi
telepiilést fedezi fel, a Matra gyongyszemét,
amit meg kell néznie.

Tegyiink egy sétat a telepilésen és
ismerkediink meg a kozség nevezetes-
ségeivel.

A falu Kékestetd és Galyatetd kozott
teriil el az északi oldalon, a radai katlan
felsd végében egy 400 méter magas fenn-
sikon. A falubdl fantasztikus szép kilatas
nyilik az 6t korbe oleld hegycsucsokra:
Mogyorésorom, Nagy-Lipot, Galyatetd,
Bagolykd, Csor-hegy, Vadakoma, Harsas-
tetd és Varhegyekre.

Teriilet: 2948 hektar. Allandé lako-
sainak szama: 513 f6, és kozel 250 6
hétvégi iidiil6 tartozkodik a telepulésen.

A telepiiléshez tartozik még Rudolf-
tanya, Aldozé és Feényespuszta. Aki Rada
feldl érkezik a 24-es miut mellett talalhatd
egy novénytani kiilonlegesség a radasasvari
Osjuhar.

Par szaz méter megtétele utan a
fenyvesek kozepén talalhato a Karolyi
kastély gyonyorli épitészeti stilusaval, amit
Ybl Miklés tervei alapjan 1881-ben kezdtek
el épiteni. A kastélyt Sasvar néven emlitik,
ez a falu névaddja is 1958-tol.

A szomszédsagaban talalhato alka-
lihidrogénkarbonatos, kénes viz ,Radai
viz’, amit a helybéliek csevice forrasnak
hivnak. A savanyuviz-forras folé diszes
pavilont épitettek Ybl tervei alapjan. A

volgy végén talalhatdo a kozel 300 éves
hagyomanyra visszatekint$ iiveghuta, amit
1. Rakoczi Ferenc fejedelem allitott fel.

Az iveggyar adott munkahelyet a

szomszédos falvakban él6knek is. Az
ipartorténetileg is egyedil allé gyar, jelen-
leg nem miikodik, de minden erémmel azon
dolgozom, hogy régi hiréhez méltoan ujra
induljon.

Telepiilésen tobb vallalkozo folytatja
az iivegcsiszolast, ezért kis manufakti-
rakban, boltokban megvasarolhatok a gyo-
nyori  csiszolt termékek. A természeti
adottsagok miatt sportolasra, gyalogturakra,
az erdék novény és allatvilaganak megis-
merésére kivalo lehetoséget biztosit Rada-
sasvar és hegyvidéke.

Pihenésre csendre vagyokat, asztmas
betegeket, vendéghazak, falusi szallasadok
varjak az év minden szakaban.

Nagyon bizom benne, hogy eljon és
személyesen megtekinti a kivalo klimaja és
teljes infrastruktiraval rendelkezd hegyi
falunkat.

Koszonom megtiszteld figyelmét

! Vigydzat, a letdltott szoveg sok

Kanyasi Karoly
polgarmester

ezeket is meg kell sziintetni!
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10. feladat. [**]

Készitsuk el az alabbi oklevelet!

ﬁl“

L3

R

0001 3006
£

OKLEVEL

%ﬂ%& -nak,
aka
JEiltizd madarak itronalvilascis szo kisi”
eimi dely ozatiial
a M. Magiar Orxitelogus Talalkoez on
glad
djat nyert

T iy T o

ll I.! a z=imi eln ike
'
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11. feladat. [**]
A Word segitségével készitse el a kovetkezé dokumentumot!

Karakterformiazas

& karakterformdzds elsd lépdse minden esethen a betltipus
Mvdlasztdza A dintés sordn tdbb tényezdt érdemes mérlegelnink. A
két legfontosabb az olvashatdsdg, il atartalom és aforma
dgszhangja.

& Windowshan munkdnk sordn rendszeresen taldlkozhatunk a
betitipus fogalmdval. A befiifipus meghatdrozott formai
stilusjegyekkel rendelkezd kis- és nagyhetik, kilonleges ékezetes
hetiik, szdmok irdsjelek és egyeh srimbdlumjegyek (pl. &, &, £, .0
dsszessége. AT egymdstol kilonbazd betitipusokra az
azotiositdsukra szolgdld névvel hivatkozhatunk (pl. Arial, Times
Hew Foman).

v Homar M

Times New Roman Normdl (TrueType) 7
[Benikép neve: Times Mew Roman

[Fijimérer 185 kB

[Verzidszhm: MS core font V2 00

[Trpeface 8 The Monotype Cosporation ple Data ® The Monotype Co —~
laabcdeéfghiijkimnodopqrstuiiiivwiyz

|A ABCDEEF GHIDKLMNOOOOPQRSTUUTTVWXYZ
1234567890.:,:("*!7)

iz Hitlen veiét filéncsips, dihés mesiedi ir dzik: Quitéhan 1234567590
is Hiitlen vejét fillncsipd, dihos mexikoi ur §1zziJ
5

Z.dbra: Times New Foman hetiitipus

A dolumentumban haszndlt TrueType betltipusokat menthetjik,
hedgyazhatjuld” a dokumentumba, Igy mésok is az eredetileg
hasznélt betiditipusokkal tekinthetik meg, modosithatjdk és
nyomtathatidk ki a dokumentumot, akkor is, ha nem telepitették
ezeket a betlitipusokat.

Nyissa meg a Text mappaban talalhaté Sz6veg000.txt fajlt!

Mentse el Word dokumentumként 4j fijlnévvel a C:\Feladat mappabal
A felsé és alsé margd 1,8 cm-es, a jobb és a bal pedig 1,2 cm-es.

Gépelje be a hianyzo szoveget!

A illessze be a Gyakorlat\Kep\WTkep000.jpg képet!

A dokumentum alap betitipusa Times New Roman. A cimsor 18 pontos,
télkovér, alahazott, a szovegtorzs 11 pontos, normal.

A bettstilusokat (d6lt, félkovér stb.) és az igazitasokat a mintanak megfe-
lel6en allitsa bel!
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12. feladat. [*¥]

A Word segitségével készitse el a kovetkezé dokumentumot!

Szuperkerékpar

Ha valami akkor a kerékpéar tényleg fantasztikus fejlGdésen ment
keresztil az utdbbi iddben. Mar-mér azt hihette az ember, hogy ez a
kozlekedési és sporteszkdz olyan marad, amilyennek kitalaltak és
lafeqlesztettéle. Ugy tetszett, hooy a kontrafélen kil nem 15 lehet
egyebet Wjitani rajta. A& mianyagkorszak ig csak annyit eredménye-
zett, hogy megprébalkoztak a nehéz Emvar milanyageal vald he-
lyettesité sével. Nagyjabdl ez volt minden.

Es egyszer csak megjelentel a BMX hiciklilk Kiderilt: a kerékparral
az Ggyes gyerekek valdsdens akrobatamutatvanyokat képesek be-
mutatni, arkon-hokron dtvaghatnalk anélliil, hogy a kereldik nyolcast
kapna. Az igazi forradalmat azonhan a mountain bike, azaz ahegyi
kerékpar megelenése jelentette. Armdta a hatsokerék-agyban a fo-
gaskerekek kilonféle nagysagn sorozata mikddile, s6t, a pedalten-
gelyen sem egy fogaskerék forng, azita nncs akadaly: a kerékparos

a legmeredekehb lejtén is fel tud kapaszhkodni.

.

Nyissa meg a Text mappaban talalhaté Sz6veg002.txt fajlt!

Mentse el Word dokumentumként 4j fijlnévvel a C:\Feladat mappabal

A felsé és alsé margd 1,8 cm-es, a jobb és a bal pedig 1,2 cm-es.

Gépelje be a hianyzo szoveget!

A illessze be a Gyakorlat\Kep\WTkep002.jpg képet!

A dokumentum alap betiitipusa Times New Roman. A cimsor 18 pontos,
télkovér, alahazott, a szovegtorzs 11 pontos, normal.

A bettstilusokat (d6lt, félkovér stb.) és az igazitasokat a mintanak megte-
lel6en allitsa bel!
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13. feladat. [*¥]

A Word segitségével készitse el a kovetkezé dokumentumot!

Karakterek csoportositasa forma alapjan

A hetlitipuson helill az egyes karalderek szdmos mérethen és stilughan
1étezhetnek. & betltipusok tobbsége betlitipusstilust foglal magdban, ezek a
nowmdl szabdbros, félkivér, dilt, félkdvérddlt

A betltipusok kdzott kidlonbsé get tehetink a betiik megjelenési formdja
szetint. A leggyakoribh csoportositds a kivetkezd : antikva vagy
Aalpas(zenf) betlk, grofeszk metezéati vagy talp nélkuli” (sans senf)
hetilk, kérfrdshor hasonld (scripf) betik, egydb betiik.

Csoport Példa
Antileea (talpas) Tirees New Forman

Book &ntica
Chroteszl (talp nélkiili) Arial

Century Gothic
Keézirishoz hasonld Van-Dijk HIT

Nlatura VT Script Capitals
Egyéb Wingdings

3-1 tdbidzat: & betiitipusok esoportositdss dsrddiuk alapjin

& hetlitipusok dltaliban betficsalddokba sorothatdk. Egy betlicsalddba azok
a hetltipueok tartoznak, amelyekben sz egyes karalderek (geometriaf)
kalakitdsa nagyon hasonld, de nem azonos. Példdul a Helvetica, Helvetica-
Light, Helvetica-Condensed, Helvetica-Black, Helvetica-Narrow betitipu-
sok mind a Helvetica csalddha tartoznak

& Fonts _[Of=]
E8l Spekeratés Jéoet  Sugd

Magpon hasoeld

Magron hasonks
Elégpe hasonis.

(%] Times New Roman Elaé hasonls =|

{45 bekienss 7

3-1 dbra: Hasonld hetiikészletek listdja

Nyissa meg a Text mappaban talalhaté Sz6veg003.txt fajlt!

Mentse el Word dokumentumként 4j fajlnévvel a C:\Feladat mappabal

A felsé és alsé margd 1,8 cm-es, a jobb és a bal pedig 1,2 cm-es.

Gépelje be a hianyzo széveget!

A illessze be a Gyakorlat\Kep\WTkep003.jpg képet!

A dokumentum alap betitipusa Times New Roman. A cimsor 18 pontos,
télkovér, alahuzott, a szévegtorzs 11 pontos, normal.

A bettstilusokat (dolt, félkovér stb.) és az igazitasokat a mintanak megfe-
lel6en allitsa bel
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14. feladat. [*¥]

A Word segitségével készitse el a kovetkezé dokumentumot!

Digitilis aldirds

& digitdlis aldirds a papir alapnd adathordozok esetében haszndlt aldirds és
pecsét tilajdonsdgait realizdlja eleldronikusan Az aldirandd szdveghdlegy
hitelesitd sorozatot dllitanak eld egy Gn. hash (mizalék) faggvénnyel A
digitdlis aldirdst a hitelesitd sorozatnak a kildd egyedi jellemzdjével
paraméterezett transzformdeidja adja.

kiilds fogads
terroindl tenminal
o adatitvitelivonal [
- oo,
limenet 1 T aldirt fizenet l ] izenet
(]
hitelesités hitelesités ellendrzés
(titkos kulcs) {wynbvinos kulos)

4.abra: Digitdlis aldirds elve

& hitelesités — mivel a digitdlis aldirds készitését mas dltal kizdrttd akarjuk
tennd — a tithos, az ellendrzés pedig a nyilvdnos larlecsal torténik
Tulgjdonképpen wEyanar torténik, mint a normdl aldirdsndl: az aldirds
készitését caak a jogosult tudja elvégezni, az aldirds ellendrzéaét bard.

Hitelesitéare (a digitdlis aldirdsra) nem rejtjelezett adatok esetén is smikség
lehet. Amennyiben a rejijelezésre is sor kerill, azt a digitdlis aldirdssal
legészitett izeneten végzik el A 4. dbrdn az a véltozat szerepel, amikora
digitdlizan aldfrt izenet és az aldirds is rejtjelezésre keril. A rejtjelezés az
R34 algoritmussal ténénik, amely gy aszimmetribus algoritmus, igy a
tejtjelezésnél a nyilvanos kulesot, mig a megolddsnal a titkos kulesot
haszndljdk.

Nyissa meg a Text mappaban talalhaté Szoveg004.txt fajlt!

Mentse el Word dokumentumként 4j fajlnévvel a C:\Feladat mappébal!
A felsé és alsé margd 1,8 cm-es, a jobb és a bal pedig 1,2 cm-es.

Gépelje be a hianyzo szoveget!

A illessze be a Gyakorlat\Kep\WTkep004.jpg képet!

A dokumentum alap betiitipusa Times New Roman. A cimsor 18 pon-
tos, félkovér, aladhtizott, a szovegtorzs 11 pontos, normal.

A betlistilusokat (dolt, félkovér stb.) és az igazitasokat a mintanak meg-
felelden 4llitsa be!
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. feladat. [**]
A Word segitségével készitse el a kovetkezé dokumentumot!

Epitési telek beépitési modjai

A lakiterulet a telepiilés beltertiletének elsdzorban a lakdépiletek és
ar arokeat kiszolgald épitményel (infrastruldira, kereskedelerm, szol-
galtatds, sth.) elhelyezésére alkalmas része. A lakdépilet — az egyes
teriletrészel beépitésénels jellege és mérteke, valamint kizmiella-
tottsdgza alapjan — épitési dvezetekre van osztva.

Lakéterilleten épilletek az dvezeti eldirdsnak mesfelelfen, egyedi
vagy timbtelieken helvezhettk el Az egyedi telken a foépuletek az
ovezeti eldirdsoknak meefelelien, a kivetkerzd elrendezéshen létesit-

hetile:

szeehvedon dlider: a lakd vagy fiépilet minden oldala f218l telel-
séav alakol ki,

aldathatiron @ldan: a fo- 1l lakdépilet a telek hatirdra vagy
atra érintlegesen épil,

ikresitve (kizds olkidhativon csatbfortatvwy): a két szomszédos
tellzen &llg épilet egyiittes timege egy szabadon All6 épillet képét
aja;

drtsortaen: az épulet végfalai az utcdra merdleges vagy attdl elté-
ri szagl telekhatarokra kerilnels,

CSOPOrIOSA.

Nyissa meg a Text mappaban talalhaté Sz6veg030.txt fajlt!

Mentse el Word dokumentumként 4j fijlnévvel a C:\Feladat mappibal

A felsé és alsé margd 1,8 cm-es, a jobb és a bal pedig 1,2 cm-es.

Gépelje be a hianyzo szoveget!

A illessze be a Gyakorlat\Kep\WTkep030.jpg képet!

A dokumentum alap betiitipusa Times New Roman. A cimsor 18 pontos,
télkovér, alahazott, a szovegtorzs 11 pontos, normal.

A bettstilusokat (d6lt, félkovér stb.) és az igazitasokat a mintanak megte-
lel6en allitsa bel!
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16. feladat. [*¥]

A Word segitségével készitse el a kovetkezé dokumentumot!

Lomtar

Torélt fajlok vagy parancsikonok visszanyerése

1 Eattintsunk kétszer a Lomtdr ikonjira.

2 Kattintsunk atra a fijlra, vagy parancsikonra amelyiket vissza akarjuk
e,
Tibh tétel visszanyeréséhez a CTRL billentyiit lenyomva és lenyormra
tartwa kattintsunk a megfeleld tételekre.

3 A F4jl mentben kattintsunk az E15z8 méret parancera.

Tipp

Ha teljes mappdt tordltink, akkor a Lomtdrhan csak a benne elhelyezett

fajlok jelennek meg. Ha olyan f4jl visszanyerésére adunk utasitdst, amelyik

eredetileg egy mar tordlt mappdban helyvezkedett el akkor a Windows a

mappdt Ujta létrehozza, és a f4jlt ebbe dllitja vissza.

Lomtar iiritése

1 Kattintsunk kétszer a Lomtdr ikonjdra.

2 A F&jl mentiben kattintsunk a Lomtdr Gritése parancera.

Tipp

Hanem akatjuk a teljes Lomtdrat triteni, akkor a CTRL billentyt

lenyomva és lenyomva tartva kattintsunk az egyes tételelre, majd a F4jl
meniiben adjuk ki a Tarlés parancsot.

% Lomtar M= E3

FAl Sgmkeés Néoet Gugh

[ S5 Bimi@) of x| sl
104 ]

i i
CFE] ] 47

] 222 W) Ssimulbcit

| 4 ek ciekium [i53k8 !
1.ahra: & torlendd tételek kijeldlése

Nyissa meg a Text mappaban talalhaté Szoveg031.txt fjlt!

Mentse el Word dokumentumként 4j fajlnévvel a C:\Feladat mappébal!

A felsé és alsé margd 1,8 cm-es, a jobb és a bal pedig 1,2 cm-es.

Gépelje be a hianyzo szoveget!

A illessze be a Gyakorlat\Kep\WTkep031.jpg képet!

A dokumentum alap betiitipusa Times New Roman. A cimsor 18 pontos,
télkovér, alahazott, a szovegtorzs 11 pontos, normal.

A bettstilusokat (d6lt, félkovér stb.) és az igazitasokat a mintanak megfe-
lel6en allitsa bel!
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17. feladat. [*¥]

A Word segitségével készitse el a kovetkezé dokumentumot!

t“‘ ::=:
=4 Announcing
< Delphi 4

Delphi 4 technologiai szétar

64 hites egész & Delphi 4 timogatia a 64 bites egészek
alkalmazdsdt.
Beagyazott tahlik & bedgyazott tiblik lehetdvé teszik ismétladd

adatok taroldsdt ki zvetlenil az adattdabldban,
anélkizl, hogy a bedgyazott tablat felépitd
soroknak azonositd kalesot kellene adnd.

Blob-ok elhalasztisa A MIDAS drdmaian felgyorsitja az eredmények
Kliens felé vald towdbhitdsdt, lehetdvé téve, hogy
anem blob tipusd adatok azonnal megjelenjenek,
elhalasziva a blob tipus adatok lekérését, illetve
azok igény esetén vald lehivdsat.

ConirolBar Azij controlbar komponens nagymértékben
csikkenti a bonyolultsdgat olyan felhaszndldi
interfész kialakitdsdnak, amely ahdicrosoft Office
97 stilusti. Ekkor az esckiztar szabadon
mozgathatd a programban.

CORBA & MIDAS szerverek timogatjdk a CORBA
szabvdnyt, nagyobb teljesitményt biztositva a
kildnbézd platformon futd alkalmazds-
szervereknek.

Resource Pooling & wdllalat informdcids haldzatdn keresztil tibh
felhaszndld érheti el az adathdzis szervert, és
gyorsabban végezheti munkdjst a Delphi 4
resource pooling szolgdltatdsdnak kiszinhetden
Ez a szolgdltatds gyorsabb kapesolatot,
csdkkentett haldzati terhelést biztosit, ami néweli
az adatbdzis alkalmazdsok teljesitm ényét.

Nyissa meg a Text mappaban talalhaté Széveg033.txt fajlt!

Mentse el Word dokumentumként 4j fijlnévvel a C:\Feladat mappibal

A felsé és alsé margd 1,8 cm-es, a jobb és a bal pedig 1,2 cm-es.

Gépelje be a hianyzo szoveget!

A illessze be a Gyakorlat\Kep\WTkep033.jpg képet!

A dokumentum alap betiitipusa Times New Roman. A cimsor 18 pontos,
télkovér, alahazott, a szovegtorzs 11 pontos, normal.

A bettstilusokat (d6lt, félkovér stb.) és az igazitasokat a mintanak megfe-
lel6en allitsa bel!
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2.2 Megoldasok
1. feladat megoldasa.

1. 1épés: Végezze el az oldal beillitasait a FAJL/OLDALBEALLITAS me-
nupontjanak segitségével a Margé és a Papirméret fulon.

Oldalbeallitas

Oldalbeallitas

Matigdk, | Papirméret || Elrendezés | Margék Elrendezés

MMarqak. Papitméret:

Felsd: 2,5 cm e alsé: |2,5cm E Eqvéni merek
. =
Bk ot S [76m &

eip s | Calaldol Magassag: 25cm
L

4
I
.

2.1épés: Gépelje be a nyers szoveget.

3.1épés: Kezdje el a formazni a szoveget a cimmel. Jel6lje ki a Junius
szoveget. Majd vilassza a FORMATUM/BETUTIPUS... mentupontot. A
megjelend ablak Betiitipus filén allitsa be a megfelel6 bettt. Itt tud
majd als6 indexet, betiiszint is allitani!

Betiitipus

E'B_etutlpu Térkiz és pozicid || Effektusok a szdveghben |
Betlitipus: Betlstilus: Méret:
Times Mevw Roman |Félkﬁvér | 18

w

Betiiszin: Aldhizas tipusa:
| Automatikus - | | (nincs) w |

Kilanlegességek

[ Athcizatt [ Arnvékalt [ Kiskapitalis
[ kétszer athiizatt [ kérvonalas [ nagybetiis
[CTFekeindex | [ ombord [ Retett
[T alsaindex [ wésett
Minka
T

A ritkitast a Térkoz és pozicio fil segitségével végezheti el ugyanitt.
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Betiitipus

Betiitipus
Méretarany: |100% w

Betikiz: | Ritkitatt v|  Mertske: [2pt .

| Effektusck a széveaben |

4.1épés: Allitsa be a megfelels térkézt és igazitast a cimre. Ezt a FOR-
MATUM/BEKEZDES... menupontja segitségével teheti meg.

Behilizés és térkiz | Sziwegbeosztas |

Atalanos

Igazités: Kizepre zart Azlatszint:
Behlzés

Jobbra: 0cm % | [inincsy hd g
Térkidz

Elditte: 0pt ¥ Sorkiz: Ertéke:

Likana; 12 pt g |I|Szimp|a v| e

4

5.1épés: Végezze el a szoveg tobbi részére is ezen formazasokat

6.1épés: A formazasok végeztével jelolje ki a Rak hava szoveg sorat és
készitse el a keretet a széveg koré FORMATUM/SZEGELY ES MINTA-

ZAT... menupont Szegély fil segitségével. Figyeljen arra, hogy a Ha-
tokor a Bekezdés legyen!
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Szegély és kitalto mintazat

Szegely | Oldalszeqély | Minkdzat

Tipus: Stilus: Minka

‘ ~ Szegély rajzoldsahoz kattintson az alabbi
abran wagy hasznélia a gombokat

Mincs

Szinvalasztek:

O

£

Arnyvék

lpt — » Hatdkr:

D Automatikys V|
Térhatas
‘Wonalvastagsag:
am 1

Egveni

|Bekezdés W |

Bedllitasok. ..

[ Esghkiztar ] ’ ‘Wizszintes wonal. .. ] [ [o]'4 ] [ Mégse

]

7.1épés: Alljon a dokumentumunk végére a [Cerl+HEnd| billentyikombina-
ci6 segitségével. Majd illessze be a rak.gif képet a dokumentumba a
BESZURAS/KEP/FAJLBOL... mentipont segitségével.

8. 1épés: Kattintson jobb egérgombbal a beszirt képen és a gyorsmeni-

|§,‘P, Kép formazasa...

b6l valassza ki a mentpontot. A megjelend
ablak segitségével a Méret filon beallithatja a megfelel6 méretet, és
még az Elrendezés fulon a megfelel$ igazitast.

Keép formazasa Kép formizdsa

Szinek, vonalak

Elrendezés Kép

Szinek, vonalak | Méret Kép

Méret és elforgatas

Kirbefuttatas stiu

sosessy
a afl .
A szdveggel egy sorla Négyzete Szaros & sz ||| Méretarany

Magassag: Szélesséq: 46 % e

Vizszinkes igazitas

- | Rgzitett méretaran
(%) Balra (Okdzépre (O Jobbra (@] EOgIREt mErEtarany

Eredeti képmérethez képest

Az igy beallitott képet fogja meg, és helyezziik at a megfelel6 helyre!
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9. 1épés: Utolso lépésként alakitsa ki az Eléfejet. Ezt a NEZET/ELOFE]
ES ELOLAB... meniipont segitségével vagy duplan kattintva az oldal
felsé részén tudja megtenni. Ilyenkor az Fléfej ugyanigy formazhato,
mint dokumentum mas része. A formazas befejeztével az oldalon dup-
lan kattintva, vagy a NEZET/ELOFE]J ES ELOLAB... meniipont segit-
ségével, vagy a megjelené Eléfej és é16lab eszkoztar segitségével tér-
het vissza a dokumentum szerkesztéséhez.

2. feladat megoldasa (vazlat).
.1épés: Mentse el sajat konyvtaraba a junszul.doc neva fajlt!
. 1épés: Nyissa meg a fajlt a Word segitségévell

.1épés: Végezze el az oldalbeallitasokat!

. feladat megoldasa (vazlat).
. 1épés: Hozza létre a tablazatot! (7 sor, 7 oszlop)

1

2

3

4.1épés: Végezze el a szitkséges formazasokat!

3

1

2.1épés: Végezze el a cellaegyesitést az elsé sorban
3

.1épés: Végezze el a sziikséges formazasokat! (méret, szinek stb.)
4.1épés: Irja be a megfelels szoveget és formazzal

4. feladat megoldasa.
A feladat megoldasa soran végig egyéni beallitisokat alkalmazunk. A fel-
adat jellegébdl adododan stilusok hasznalataval valé megoldas sem hatéko-

nyabb.

1.1épés: Az oldal beallitasa. A széveg méretébdl meghatarozzuk a meg-
felel6 margékat, majd a FAJL/OLDALBEALLITAS meniivel beallitjuk.
Jelen példankban a megfelel6 margdéméretek: bal és jobb 6 cm, felsd,
als6 4 cm, kotésbeni 0 cm. Hatokor, a teljes dokumentum. Az adatokat
a parbeszédablak megfelel6 mezdibe beirjuk, illetve a legérdiilé menti-
b6l kivélasztjuk, majd az [OK] gombra kattintva elfogadtatjuk. (Lasd: 4b-
ra.)

2.1épés: A cim formatumanak kialakitasa. El6szor a betlik formatumat
adjuk meg. Ez a betltipus, a betGméret és a bettstilus megadasaval
megtehets. A feladat jellegéb6l adoddan valasszuk a betd tipusat
Monotype Corsiva tipusra, a méretét 32 pontra, a stilusat félkovér kurziv
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(azaz dolt) stilusra. El6fordulhat, hogy az alkalmazott szerkesztéverzi-
oban nincs telepitve a megadott betltipus. Ekkor valasszunk a kész
itallap-minta alapjan hasonlé betdtipust! Ezen adatok beallitisa a
FORMATUM/BETUTIPUS meniiponttal végezhetd el. Kijeloljik a ci-
met, majd aktivaljuk a mentpontot. A betltipus, bettstilus mezdlista-
bol kivalasztjuk a megfelel6t (a kivalasztast a kék hattér jelzi), a méret-
mez6be — mivel a 32 pontos méret a listin nem szerepel —, begépeljiitk
a megfelel6 méretet, majd az @ gombra kattintva a beallitasokat elfo-
gadtatjuk. Masodik 1épésben a cimbekezdés tulajdonsagait allitjuk be.
Legyenek ezek: Kozépre zaras, Térkoz el6tte, Utana 18 pont. A bealli-
tist a FORMATUM/BEKEZDES mentponttal végezzik. A kurzort a
bekezdésre allitjuk, majd aktivaljuk a menitipontot. El6szor az igazitas
mez6 legordils listajan kivalasztjuk a Kozépre zart format, majd a
Térkoz Elétte és Utana mezSkben a léptetégombokat hasznalva beal-
litjuk a 18 pontos térkozt.

Oldalbedllitds Kl Elj{estitipus HE
Margik. I Papitméret 1 T, 1 Betlitipus 1 Térkiz és pozicid ] Effekiusok a szdvegben ]
ik Betlitipus: Betdstilus: Méret:
Fel |4 i j‘ alsé ‘4 = = |Monotype Corsiva |Fe|kover Dk |32
= = o] [Wormal 26 <
Bal: E cri = Jobb: |6 om = o6 —
ry . . 36
Kotésbeni: |0cm =1 Kétésmargd helye: |Bal oldalon — 45 =
s ﬂ J 72 hd
Tajolas
N Bekiiszin: Alahlzés tipusa:
Automatikus ﬂ |(nincs) j | J
Al Kiltrlegességek.
el W [~ Athizatt I Arnyékolt [ Kiskapitalis
4 b -
Tabb oldal: [ Kétszer Athizott [ kérvonalas [ Magybetds
[ Felsé index ™ Dombord [ Reitett
7 [ Alsé index [ wésett
inta
Hatokar: - inta
Telies dokumentum - -
=— Monotype (orsiva
— A Word ezt a stilust imitdlia a képetmydn, Myomtatdsndl a leginkibb hasonlitdt haszndlja,
Alapértelmezss. .. [ol4 Mégse | Alapértelmezés, . | Mégse

3.1épés: Az italfajtakat megad6 bekezdések tulajdonsagainak kialakitasa.

A betd tipusa, stilusa egyezzen meg a cimbeli betltipussal, a mérete le-

gyen 14 pont. Balra igazitsuk, el6tte, utana a térkéz 12 pont legyen. Ha-

rom lépésben dolgozunk.

a) Elsé 1épésben a betlk tulajdonsagait adjuk meg. A megadas Iépései
megegyeznek a cim betdinek beallitasakor megismert 1épésekkel,
annyi kilonbséggel, hogy a betd mérte is kivalaszthatd a megfeleld
listarol, nincs sziikség begépelésre.
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Bekezdés E E

Behtzés és kérkiz l Szivegbeosztas ]

Alealanos

Wazlatszint: |Széveqgtirzs

TS
i Qi - Zipuisa: Mértéke:
Johbra: |D om il |( incs) j ‘ il
Térkiz

Elitte: 1gpt 2 sorkiiz: Ertéke:

Utdna: [13pt = |Szimpla j ‘ =
-
Minta

Tabul&torok.. . Mégse

b) Masodik 1épés szintén megegyezik a cimbekezdés tulajdonsagainak
megadasakor alkalmazott 1épésekkel, értelemszertien a megfelel6
beallitasokat kell kivalasztani!

¢) A harmadik lépésben gondoskodunk arrél, hogy minden italfajtat
tartalmazé bekezdés tulajdonsaga megegyezzen a beallitott tulaj-
donsagokkal. A legegyszeribb megoldas, hogy kijel6ljik azt a be-
kezdést, amelyre az elsé két 1épésben megadtuk a megtelel$ adato-
kat, majd az eszkoztar Formatum masolasa ikonjara kattintunk, ezt
kovetben az egérkurzorral kijeloljik azt az italfajtat tartalmazé be-
kezdést, amelynek még nem megfeleléek a tulajdonsagai. Ha min-
den italfajtat leiré bekezdés tulajdonsagait ily médon atérokittet-
tik, ezzel a bekezdések tulajdonsagainak megadasaval készen va-

gyunk.

4.1épés: Az italok bekezdéseinek tulajdonsagait adjuk meg. A betik tipu-

sa Times New Roman, stilusa normal, nagysaga 12 pont legyen, az ital-

nevek legyenek balra, az araik pedig jobbra igazitva, a név és az ar ko-

z6tt pontok legyenek. A megoldas harom 1épésben a kévetkezéképpen

lehetséges.

a) Elsé 1épésben kijelolink egy italbekezdést, majd a fenti leiras sze-
rint megadjuk a bettk tulajdonsagait

b) Masodik lépésben a bekezdésen beliili igazitasokat allitjuk be. Mi-
vel bekezdésen belil igazitani tabulatorral kell és lehet, ezért a kur-
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zort a megfelel6 bekezdésbe vissziik, majd a FORMA-
TUM/TABULATOROK mentipontot aktivalva a Pogicid mez&be be-
gépeljiik a megfelel6 tabulatorpoziciot, amit az igazitas hataroz
meg. Jelen esetben ez 8,9 cm. (Némely Word-verzié kiilonb6z6
okok miatt a megadott értéket feliilirhatja, amint az esettinkben is
tortént.) Bebillentjik a jobbra igazitasnak és a kitoltésnek megfele-
16 radibgombokat, majd a gombra kattintva elfogadtatjuk a
megadott tulajdonsagokkal rendelkez6 tabulatorpoziciot. Mivel
t6bb tabulatorpoziciéra nincs sziikség, az [OK] gombbal elfogadtat-
juk az aktualis bekezdéshez definialt tabulatorokat.

Tabulatorok n H
Pozicio, Alaperkek:
; [1,25 cm =
- l - .
. =" Tarlendd tabulatorak:
Igazitas
" Balra " kbzépre {+ Jobbra
" Decimalis " yanal
Kittilkés
" 1 Mincs 2. ("3
®d_
Felvétel | Tarlés | Mindet térli |

84 | [Mégse |

¢) A masodik 1épésben az italfajtak bekezdéseinél megismert médon
minden italt tartalmazo6 bekezdést az el6z6 1épésben megadott
formatumra allitunk.

5.1épés: A végén gondoskodunk arrdl, hogy az egyes italfajtakhoz tarto-

z6 sorokban az italok névsor szerint kovessék egymast. Bzt ugy érhet-
juk el, hogy kijeloljik az elsé italcsoport italokat tartalmazé bekezdése-
it, majd a TABLAZAT/SORBARENDEZES mentponttal elvégeztetjiik a
rendezést. Mivel a mentipont aktivalasakor a Word esetiinkben minden
mez6t megfelelen kitoltve ajanlja rendezésre a kijelolt bekezdéseket,
igy nem kell mést tenniink, mint az [OK] gombbal elinditjuk a rendezést
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meghatarozé tulajdonsagokkal a rendezést. Bzt minden italcsoport be-
kezdéseire elvégezzik.

Sziiveg rendezése nn

Rendezés = r—
= g * Emelkedd
Earmatum: |0t = .
2Hm Sl ™ Cstikkend

Majd

[ 2 -
~
Azukan
[ = -
~
A listaban
i {v
Egyebek. .. Ok | Mégse

J. feladat megoldasa (vazglat).

1.1épés: Gépeljik be a minta szerint megallapithatd bekezdéseknek
megfelel6en tagolva az adatokat!

2.1épés: Alakitsuk ki a cim (Times New Roman, 18 pont, bold, 2pont
ritkitott), a témamegnevezések (Times New Roman, 12 pont, délt) az
adatok (Times New Roman, 12 pont, ahol sziikséges tabulatorokkal)
bekezdések formatumat! (A Bekezdések igazitisai balra zart, illetve
sorkizart, behizas nincs.)

3.1épés: Szurjuk be a képet! (Tetszbleges, akar az internetrdl ,levett” kép
lehet!)

6. feladat megoldasa (vaglat).

Készitsik el a céges fejlécet az él6fejbe!l TEbbféle megoldast is valasztha-
tunk. Az egyik lehetséges megoldas a fejléc tablazattal valé kialakitasa.
Elég egy sor, két oszlopos tablazatot a fejlécbe szurni, az elsé oszlopba
keriilnek a szoveges adatok, a masodikba az embléma a WordArt segitsé-
gévell A tablazat minden hatarolé vonalan t6roljik a szegélyt, kivéve az
als6 vonalat. Az oldalbeallitaskor a margékat olyan méretre valasszuk,
hogy a céges fejléc az éidfgbe elférjen. Azért célszerl a fejlécet az éléfejbe
tenni, mert el6fordulhat, hogy egy-egy levél t6bb oldalas, igy minden olda-
lon automatikusan megjelenik a fejléc
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A fejléc alatti rész szintén tobbféle modon alakithaté ki. Itt is j6 megoldas
lehet eme levélrész tablazattal valo elkészitése.

A megrendelések adatait Gjra csak tablazatba irhatjuk, ennek kialakitdsakor
azokba a cellikba, ahova szamitott értékek keriilnek, a TABLA-
ZAT/KEPLET mentponttal a szamitast leiré képletet kell irni, hogy ne a
gépelének kelljen szamolnia. Ugyeljiink arra, hogy a szdvegelemek igazita-
sa ¢és a térk6zok kialakitasa ,,szabalyos™ legyen!

7. feladat megoldasa (vaglat).

A feladat megoldasa 6nallé munka, a mintapélda alapjan elvégezhetd.
Ugyelni csak arra kell, hogy a nyers szévegben 1évé hibikat kijavitsuk,
majd a képek beszurasa és méretezése utan az elvalasztiassal megbirkdz-
zunk. A labjegyzetek kialakitisa ugyancsak nem okozhat problémat. A
szerkesztés paramétereit a labjegyzetbdl kiolvashatjuk.

8. feladat megoldasa (vaglat).

A feladat megoldasa ugyancsak 6nallé munka, a mintapélda alapjan elvé-
gezhet6. Szintén vigyazni kell arra, hogy a nyers szévegben 1évé hibakat
kijavitsuk, majd a képet beszirva és méretezve az elvalasztassal megbir-
kozzunk. A labjegyzetek kialakitdsa ugyancsak nem okozhat problémat. A
szerkesztési paramétereket probaljuk a minta alapjan megallapitani. Egyet-
len rendezé elvet figyelve. Amit készitiink, a leheté legjobban hasonlitson
a mintahoz. (Egy oldalnyi legyen, a kép kortlbelil akkora legyen, mint a
mintan, az elvalasztasokra is ott kertiljon sor, ahol a mintaban, d6lt betik
hasznalata a minta szerint tOrténjen, stb.)

9. feladat megoldasa (vazlat).

Az el6z6 feladatokhoz hasonlé feladat, annyi kilonbséggel, hogy itt kétha-
sabos oldal kialakitasaval kell elvégezniink a szerkesztést. A tobbi problé-
ma szinte teljesen megegyezik az el6z6 feladatoknal megoldandé problé-
maval.

10. feladat megoldasa (vaglat).

A ClipArt gyljteménybdl beszurjuk az oklevél keretét. Keressiik meg a
képet, ha nem talaljuk sajat géptnkon, office.microsoft.com/hu-hu/clipart
cimen, a bdséges ajanlatok kozott megtalalhatd lesz (dd00168_.wmif).
Esetleg internetes kereséssel is megtalalhato!

Allitsuk be a kép elrendezés tulajdonsagat széveg mogoitt tipustira.
Gépeljik be a széveget, behtzasok, térkozok, igazitasok segitségével pozi-
cionaljuk a megfelel6 helyre.
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Allitsuk be a betdtipusokat és méretet. Prébaljunk a tipuskinalatbél a min-
tanak megfelel6t valasztani!
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3. Tablazatkezelés

A példak megoldasahoz sziikséges elméleti ismeretek:

e A tablazatok felépitése. Adatbevitel, médositas, torlés.

e Kisebb feladatok megoldasa (0sszegzések, atlagok). Alapfiiggvé-
nyek hasznalata.

e FEgyszeribb formazasok, (autd-)szirés, rendezés.
e Grafikonok készitése varazsloval.

3.1. Feladatok
1. feladat. [*]

Hozza 1étre az alabbi tablazatot!

A [BJc[DJEJF][o[H] I [J]K[L]M] M [
| 1 ™" Redvelt Elek
3 Sziiletési datum: 1000, december 3. Sziiletési hely: Ggm'r
EC"”’: H-0030 Gyér wiros
Z Seholsincs utcalin 14 s
2. feladat. [*]

Hozza létre az alabbi tablazatot! A sziirke hatterd értékeket figgvények
segitségével szamolja kil

1
2
3
4
5 |Legtébb hianyzasok szama: 17
b |Legkevesebb hianyzasok széma: | 2
7 |Atlagosan mennyit hignyoztak: 9
g
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3. feladat. [**]
Hozza létre az alabbi tablazatotl A fehér hatterti értékeket képletekkel
szamolja ki, és készitse el hozza a megfelel§ diagramot!

AlB] C D E | F [ & | A [ 0 [ Jg | Kk [ L
1
| 2 [0 100 [zl 54 Flggvény
(3|8 81 &3 67
(4|8 64 48 52 .
5|7 43 3 L]
6 |6 3 24 2 -
17158 25 15 12 /
(6 |4 16 ] 12 100
3|3 o9 3 7 \ //
0|2 « i 4 -
Orja 1 A 3 \\ // — 2
1zlo 0o ] 9q 2 Fit —— 242
LSy 13 i \ / 1242044
(142 4 ] 12 4
1513 3 15 19
6|4 1B 24 2 26
17]5 25 3= 39
16| 6 36 48 52 =
EIN A EEE 7 18 10 5 5 10 186
208 &4 a0 B4 20
21]9 & o 103 X
2210 100 120 124
4. feladat. [**]

Készitse el a kovetkezd tablazatot, a sziirke hattert celldkba a megfelel6
képletek segitségével hatarozza meg a megfelel6 adatokat, majd formazza
meg a tablazatot a minta szerint!

A B T s DU = B F ]

il Rokenaim adatai

2

EX Magassdy Feshimey Szietésiiod Elethor

4 Anyai nagymarna 167 cm 74 kg 1837 1121
157 Anyal nagypapa 178 cm B1 kg 1943.04.02

B Apai nagymama 172 cm 83 kg 194006 12

£ Apai nagypapa 177 em Fokg | 19381231

8 | Aga 182 em 80 kg 1962.03.28

o Anya 176 em 74 kg 19851121

10 Mdwér 174 em 56 kg 1985.08.20

1 Cccs 180 cm 1992.11.20
i_? Ablag:
13 helini i
| 14 Il ancirmvsm
15|
16| Legoregebb mkon
A7 Leigkisebb tanmegi rakon

5. feladat. [**%¥]

Készitsiik el egy szamitastechnikai bolt raktarkészletének tablazatat az
alabbi minta szerint. A sziirke hatterd celldkba a megfelel6 képletek kertil-
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jenek, formazzuk meg a tablat a minta szerint, végil készitsiik el a raktar-
készlet tortadiagramjat, amint a minta mutatja. A Megrendelés oszlop cel-
laiba pontosan akkor keriiljon a ,,Megrendelés!” sz6, ha a raktarozott
mennyiség nem haladja meg a maximadlisan raktarozhaté mennyiség har-
madat!

122 Jd| =]
A B [ C [ D [ E [ F [ G [ H ]
|1 Szamitastechnikai bolt raktarkészlete
2
| 3 |
a0 Maximalis
. .. Raktari .. - .
Aru Egységar TR rakia.n’ Erték Megrendelés
| 4 | mennyiség
1 5 | Asus alaplap 1000 Ft/db 42 db 120 db
| 6 | Hp CD ird 12600 Ft/db 13 db 50 db
| 7 | Hp DVD alvasd 14250 Ftfdb G dh 20 db
| 8 | Acer monitor 32000 Ft/db 11 db 20 db
| 9 | LG monitor 30600 Ftidb 9 db 15 db
110 Billentyiizet 1112 Ftfdb 43 db 200 db
| 11 | Haldkartya 1450 Ft/db 54 db 100 db
112 | Wideokartya 2100 Ftfdb 34 db g0 db
| 13 | USE csatlakozd 560 Ftfdb 21 db 200 db
| 14| Haldzati csatlakozd 400 Ft/db 53 db 100 db
15
|15 | Raktar dsszénéke: [INIBIGIEIET
4 A Art & H 4 OAsus alapla
Raktarkészlet érték szerinti megoszlasa pap
EHp CD ir6
2%
1% OHp DVD olvasé
O6% O Acer monitor
B7% o
B 14% H LG monitor
04%
OBillentylizet
W24% W Halokartya
031%
OVideokartya
B USB csatlakozé
W Halézati csatlakozd
6. feladat. [**]

Készitsiink tablazatot tetszéleges masodfoku egyenlet megoldasara az
alabbi abra szerint!
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K46 | =]
A B [ © [T o0 [ E J F [ & [ H ] [T [ K [ 7

Tablazat a masodfokl egyenlet megoldasara

A masodfokd egyenlet altalanos alakja: ax +hi+o=0

Input adatok a megoldashoz:

a=
b=
o=

A diszkriminans képlete: bi-dac.
Tablazatos formaja:
=CE*CE-4*C7C8

Ide az a képlet keril, amelynek énéke ", ha létezik gydk,
lletve ha nem |étezik gydk, akkor a "nemlétezés" okal

diszkriminans (hf-dack=

C% valos gyokel

megadjak a gyoka(ke)t és a magyaraza feliratofkalt, ha |éteznek

Erre a négy cellara azok a képletek kerdlnek, amelyek
gydkik, kildnben a cellak értéke a " szting lesz. ‘

e e e e e ey N

7. feladat. [**]
Készitse el a kovetkez6 minta szerint a sinus-fliggvény transzformacidinak
vizsgalatahoz hasznalhaté tablazatot!

A B [ D E F G H | J K L i} [\ Q P Q R 3 T V] vow Ry I
1 A sinus-fliggvény transzformacisinak vizsgalata
2
3 |x
4 siny
5 | sin(x+a)
B | sin(bx)
7 |sinx+a
8 hsinx
9 A
10 | transzformacid = -2
11| paramétereil b= 2
12
el
lg A sinus-fliggveény transzformacioinak vizsgalata
16
17 250
lg 2,00
20 150
21 1,00 — sim
gg 050 —— sinpora)
21 UDO...‘.H.‘..‘.‘Rm""“‘e“%.‘....HH.N sinfb)
O R AT P R e T T T I A S S S S
27 108 e = — bsinx
28 -1.50
29 —
a -2,00
31 -250
32
E
W 4+ Mh\Munkal { Munka2 { Munka3 / [
- L L R S e

A piros hatterd blokkra (B3:AH3) a fuggvény fuggetlen valtozojanak érté-
kei kertilnek 0-t6l 3,2-ig 0,1 tizedesével. A szirke blokkra (B4:AHS8) a
kiilonb6z6 transzformacionak megfelel6 képleteket kell irni. A transzfor-
maci6 az A4:A8 cellakrdl olvashatd le. A paraméterek a D10 és D11 cella-
ba kertlnek. A tablazat kitoltése utan elkészitjiik a diagramot, hogy a
transzformaciok szemléletesen is j6l bemutathatok legyenek.
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8. feladat. [**]

Készitsiik el az alabbi tablazatot! A tablazat ures cellait egészitsik ki a
megfelel$ képletekkel, az adatok formatumat allitsuk be a minta szerint!

1 Zdldségbolt heti forgalma I

2

3 |Termékek Egységar Hetfd Kedd Szerda | Csdtortdk | Péntek | Szombat | Wasamap | Heti dsszes

4 |alma 250 Ftiky 98 ky 80 ky 90 ky 35 ky 36 ky 28 ky 13 ky

5 |kirte 300 Ftikg 5 kg 40 ky 44 ky 44 ky 97 ky 84 ky 89 kg

6 |did 1200 Ftikg B9 ky 76 ky B2 ky 95 ky 38 ky 95 ky 36 ky

7 |szilva 200 Ftiyg 89 ky 27 ky 98 ky 14 ky 96 ky 93 ky 97 kg

8 |mogyord | 1500 Fthog 32 ky 14 ky 95 ky 43 ky 93 ky 84 ky 95 kg

9 |nharancs 240 Ftikn A4 ki 7 ki 11 ki 53 ky 58 kg 5 ki 30 kg
|10 [Mapi bevetflek: |

11

12

13

14 hd
M 4 » W] Munkal { Munka2 / Munka3 / | 4] | oIl

8/a feladat
Rendezziik névsorba az eladott termékeket a hozzajuk tartozé
adatokkal egytitt!

8/b feladat
Egészitsiik ki a tablazatot, hogy a forgalom utan fizetendé AFA
Osszege is leolvashato legyen!
Otlet: Vilasszunk ki celldkat, ahova az egyes termékek eladasabol
szarmazo6 bevétel utan az AFA-kulcsot helyezziik el (nem biztos, hogy
minden termék AFA-kulcsa egyforma), majd egy megfelelé cellaba
itjuk be a fizetends AFA kiszamitasara szolgal6 képletet!

8/c feladat
Egészitsuk ki a tablazatot ugy, hogy tartalmazza azt is, melyik napon
volt a legnagyobb a forgalom!
Otlet: A napi forgalmat tartalmazé sor ala — hivatkozassal — jelenitsiik
meg a megfelel§ napok neveit! Valasszunk ki egy cellat, amelybe irjuk
be a legnagyobb forgalmu nap kiszamitasara szolgal6 képletet, majd
rejtsiik el azt a sort, amelyben masodszor szerepelnek a napok nevei.
A képlethez hasznaljuk a VKERES és a MAX figgvényeket!

9. feladat. [**]
Készitsiik az alabbi tablazatot! A piros mintazati cellakba az ott 1évé érté-
keket a megfelel6 képlettel kell szamolni. A t6bbi cella kitoltése a minta

szerint torténhet.
9/a feladat
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Grafikonnal mutassuk meg, hogy hogyan alakul a nap minimum, maxi-
mum és atlaghémérséklete! Olyan grafikontipust valasszunk, amely alkal-

mas ennek bemutatisaral

1 Meresi adatok vizsgalata |
| 2 | Telepilés himérsekleti adatal
3
4 7. ora ra 1
| 5 |1. méréhely 8,416 Celsivs 7 515 Celsius 8,139 Celsius 11,990 Celsius 14 876 Celsius 12 455 Celsius 10,050 Celsius 8,186 Calsius
| B |2. mérdhely 8,002 Celsius 7 705 Celsius 8550 Celsius| 11923 Celsius 15200 Celsius 12597 Celsius 9506 Celsius 8,116 Celsius
| 7 |3. mérchely 5,291 Celsius 7,106 Celsius & 91 Celsius 11 985 Celsius 14 788 Celsius 12851 Celsius 9724 Celsius 5,449 Celsius
| B |4. mérdhely 7530 Celsivs 7 024 Celsius 8904 Celsius 11,375 Celsius 15,121 Celsius 12832 Celsius 9 549 Celsius 8,369 Calsius
| 9 |5. mérdhely 7,520 Celsius 7 B47 Celsius 8593 Celsius| 11,530 Celsius 15378 Celsius 13,312 Celsius 9,384 Celsius 8,725 Celsius
| 10 |6. mérchely 7798 Celsius 7 42 Celsius 8365 Celsius 12,116 Celsius 14 7B1 Celsius 12 458 Celsius 9480 Celsius 8,188 Celsius
| 11 |7. méréhely 8,432 Celsivs 7 731 Celsius 8685 Celsius 11,321 Celsius 15,161 Celsius 12893 Celsius 9345 Celsius 8,115 Calsius
| 12 |8. mérdhely 8,371 Celsius 7,295 Celsius 8,759 Celsius| 11905 Celsius 15574 Celsius 13,249 Celsius 9721 Celsius 8,130 Celsius
| 13 9. mérchely 7 F73 Celsius 7 A44 Celsius 8 837 Celsius 12 211 Celsius 15,127 Celsius 12 418 Celsius 9880 Celsius 7,822 Celsius
| 14 |10. mérshely 7589 Celsivs 7 476 Celsius 8 864 Celsius 12 295 Celsius 15,289 Celsius 13011 Celsius 9,424 Celsius 8,026 Calsius
| 15 | 11. mérdhely 8,387 Celsius 7,183 Celsius 8,094 Celsius 12,117 Celsius 15507 Celsius 13086 Celsius 9594 Celsius 8,335 Celsius
| 16 [12. mérshely 7 765 Celsius 7 471 Celsius 8,015 Celsius| 11,746 Celsius 156 583 Celsius 13321 Celsius 10,133 Celsius 8,367 Celsius
17
8]
19
20 |Maximum;
21 [Minimum:
22 |Atlag:
23 |Madositott atlag:
24 |Szoras:
10. feladat. [**]
Készitstk el az alabbi tablazatot!
K23 - &
A =} c D E F G H
1
2 Magyarok utazdsi szokdsai
3
4
5 Turizmus 512000 fd 532100 fi 567800 fd 601200 fd 58300 fd
B Vasarlas 210000 1§ 212000 f5 208000 f& 192000 fa 150000 fa
7 Tanulmanyat 10200 f8 10100 f6 10300 fo 10280 fd 12090 fa
g Munkavégzés 4532018 45520 fd 48900 f6 54200 f8 84300 fd
9 Uzleti it 6000 fd 45000 fd 34600 f6 32100 f§ 28900 fd
10 Egyéb 3200f8 3400f3 33003 33508 3320 fd
11
12 (sszesen: 536720 fi 545120 fo 572900 f& 900130 & 338510 fd
13
14
15 Magyarok utazasi szokasai
16
17 -
18 700000 f8
19 500000 f& B Turizmus
a0 500000 f5 B vasarlas
g; 400000 15 - O Tanulmanyt
23 300000 & 4 O Munkavéyzés
24 200000 15 4 m Uzleti it
25 = il .
100000 f& 4 o Egyéb
26
= o M llm [l liloe il
28 2002, 2003. 2004, 2005. 2006.
25 & By & év By
30
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11. feladat. [**]
Készitsuk el a kovetkezd tablazatot.

Targymutato

Vissza

4 )

E3 Microsoft Excel - Munkafiizet2 BEE
Eail Szerkesztés Meézet Besaras Formstum  Eskézsk  Adatok  Ablak  Sigs -8 X
DEEaa SRY s v- @z -4 @E > 0 -|F DA = @ % & -»-A- 7
25 - b3
A B C D E F G H 0 J K L [} N 0 =

1 Magyarorszagi sz6lGiiltetvények teriileti és kor szerinti megoszidsa Il
2

3 Borvidékek

P Atlag- s = o e ity B | Scskscid Dsszesen

4 termés

5 (3 ewel fatalabb 00Vha 40ha  Oha G0ha 30ha E0ha G0 ha Uha 0ha 50ha  Ed0ha

B 3- 5éves 300 IYha 75ha 210ha  145ha 210 ha 40ha 120 ha 0 ha 37 ha 3 ha 891 ha

7| 6-9eues 5000ha G10ha 270ha 230ha 300ha  S0ha 170 ha 270ha 49ha  d5ha 2198 ha

81019 éves 4000ha 520ha 37Bha 30ha ha 45ha D ha 80ha 120ha  O0ha  2313ha

9 20-29 éves 350 1fha 210 ha 431 ha  210ha 400 ha 34 ha 420 ha 300 ha 210 ha B0 ha 2290 ha

1030 és tobb éves 100Vha 150ha GOOha 150ha 350 ha  12ha 30 ha 450hs  BOha  Bha  2228ha

1

12 Osszesen 1805 ha 1883 ha 1115ha 1640 ha 241 ha 1480 ha B3 ha 312ha 1200 ha 506 ha 309 ha 10560 ha

13 Becsult bortemés 728000 | 60050 | 381000 | 631000 1 741001 4380001 15650 | 336001 3570001 166100 | 06300 | 33798001

14

15

16 Becsilt bortermés:

17

16 aTokaj

19 mAIfI

20

21 L 5% 3% o 0B

7] 1% OSoproni

23 ) mhMsri

24 avillanyi
ng 1% . mSomisi

5 £5) e ” aPannanhalmi

] i % mEBalatoni

2 mSzekszardi | |
i OZalai

El E
1« < > W\Munkal { Munkaz { Murka3 / [«] | I

Rop- Iy Mook~ N NOJOBE 4 EE S-L-A-

Kés2

12. feladat. [¥¥%%]

[Feladatok11_15 - Mcrasaft word]

Inditsa el az Excel programot és toltse be az Exfell.txt fajlt!
Formazza meg az abran lathaté médon! A cimsor Arial 10-es, félkovér, a

tobbi adat Times New Roman 12-es.
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[ Microsoft Excel - Exfell txt =JoEd)
Fajl Szerkesztés Meézet Besziras Formatum  Eszkdzok Adatok  Ablak  Sigo
P .| Al | 100% L__EEMSSansSeriF -0 -|F D A <
o R R TR R R ——— !
P62 - A
A E ® 5] E ~
1 |Szerzd Cim Témako Ar Engedményes ar|—
2 |R. Varkonyi Agﬂes K ét pogany kazt Torténelem 1270
3 |Alexandre Dumas A régens lanya Szépirodalom 1280
4 |Ralph Ingersoll Szigonian titkos Térténelem 1300 A
5 |Robert Merle Madrapur Szépirodalom 1310 1
6 |Robert Merle Allati elmék Szépirodalom 1390
7 |V.G.Jan Dzsingisz kén Szépirodalom 1390
8 |V.G.Jan Batu kén Szépirodalom 1400 -
9 |Robert Metle Védett férfiak Szépirodalom 1480
10 |Robert Metle Uvegfal mogstt Szépirodalom 1560
11 |Robert Metle A sziget Szépirodalom 1610
12 [V. 1 Amold Differencidlegyenletek Matematika 1700
13 |Randé Jend A gépek forradalma Térténelem 2170
14 | Charles Dickens Copperfield David Szépirodalom 2210
15 | Friedrich Dimrenmatt Az igéret Szépirodalom 2220
16 |Friedrich Diirrenmatt Fizikusok Szepirodalom 2220
17 |Makkai Laszlo A reneszansz vildga Torténelem 2270
18 [Kosa Andris Varidcioszamitis Matematilca 2300
19 |Joseph Conrad Nyugati szemmel Szépirodalom 2360
20 |Alexandre Dumas Egy orvos feljegyzései Szépirodalom 2400
21 |Varga Zoltén Integraltranszformacidk Matematika 2430
22 |Alexandre Dumas Husz év mmilva I Szépirodalom 2440 =
4 4 » M|\ Tabla/ Il it — Bl
Kész NUM |

Rendezze a tablat Szerzd szerint!

Allitsa be, hogy az araknal lehessen latni a ,,Ft”-ot!

Szamolja ki az engedményes arat, ha minden koényv arabdl 15% enged-
ményt adunk!

Szamolja ki a legolcsobb és a legdragabb konyv eredeti arat!

Szamolja ki az atlagos engedményes konyvarat!

Sztrje ki a matematikai konyveket, hogy mas ne legyen lathato!
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13. feladat. [¥¥%*]

Vissza

Inditsa el az Excel programot és toltse be az Exfel2.txt fajlt!
Formazza meg az abran lathaté médon! A cimsor Arial 10-es, félk6vér, a

tobbi adat Times New Roman 10-es.

4 51 )

| =] Microsoft Excel - GYAK2.XLS

@ E&l Szerkesztés [Nézet Beszirds Formdtum  Eszkozok  Adatok  Ablak  Sigd

el (308X )9 = o 2] i B s sanssert L0 2 E D A=
i g dagy @ b < L

o ) -1 | ¥ Valtoztatasok visszakildése... Véleményezés vége

Kérdése van? frigbeide. - _ & X

Eladott menn

iséqg

Tipus

Osszesen

Fiat Punto

1. negyedév[2. negyedé3. negyedd4. negyedév
i B3 56 B

Fiat Punto

2500000

Grande Punto

Grande Punta

3300000

Fiat Bravo

Fiat Bravo

2300000

Fiat Brava

Fiat Brawva

3800000

Fiat Albea

Fiat Alhea

2700000

Fiat Stilo

Fiat Stilo

3300000

ol [ o]

Osszesen

Arbevetel

[ Tipus

1. negyedév |2 negyedéy |3 negyedév|4. negyedéy

Fiat Punto

Grande Punto

Figt Brave

Fiat Brava,
Fiat Albea
Fiat Stila

= ml\l m‘ml;:.

Tl i ]

NUM

H 4 » M} Adatok

Kész.

Az araknal lehessen latni a ,,Ft”-ot! A mennyiségnél a ,,db”-t!
Szamolja ki az eladott éves darabszamokat (F oszlop)!
Szamolja ki az eladott negyedéves darabszamokat (9-es sor)!
Szamolja ki a negyedéves arbevételeket!

14. feladat. [***]
Készitse el a kovetkezd tablazatot:

=] Microsoft Excel - Munkafiizet1 =Jok&d

E_] Eajl Szerkesztés Meézet Besziras Formatum Eszkozok Adatok  Ablak  Sogd -8 X

iz - aa -0 -|F b A|S==Fdom|H-5-4A- [

5 iy Wt IR T WL | | &1 =y -4 |, T valtoztatasok visszakilldése. .. ﬂ
H11 - fx

A B C D E F:T:'

1 Modell Eredeti ar Engedmény| Aktualis ar Akcios? m

2 |Fiat Punto 2500 000 Ft 20% |

3 |Grande Punto 3300 000 Ft 0% |

4 |Fiat Bravo 2900 000 Ft 15% i

5 |Fiat Brava 3 800 000 Ft 12%

B |Fiat Albea 2700 000 Ft 0%

7 |Fiat Stilo 3 300 000 Ft 10%

3 Atlagos engedmény: ]
9 | [
4 4 » W] Munkal, Munka2 £ Munka3 / <l T | (2]
Kesz NUM
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Szamolja ki az atlagos engedményt a C8 cellabal

Szamolja ki a D oszlopot!

Az E oszlopba irjon ,,Igen”-t vagy ,,Nem”-et az szerint, hogy akcids-e a
gépkocsil

Készitsen oszlopdiagramot a gépkocsik aktualis ararol!

. feladat. [***]
Toltse be az ExGyak3.xls fajlt!

] ExGyak3.xls =JoEd
A B Z D E F G -

1 =
2 [Modell Nettd ar  [Készlet/db [engedmén|Bruttd ar/db Eng. Brutté 4r  [A készlet nettd értéke

3 [Fiat Panda 1800000 30 10

4 |Opel Corsa 1900000 35 5

5 [Fiat Punto 1900000 KE] 10

6 [VW Palo 1900000 32 10

7 _|Opel Meriva 2700000 23 0

8 [Fiat Doblo 2900000 21 13

9 [Fiat Stilo 3100000 25 15 |
10 [Opel Astra 3200000 22 10 T
11 [Opel Tigra 3300000 5 15

12 [VW Golf 3500000 19 5

13 [VW Bora 3600000 14 5

14 [VW Passat 4000000 26 5

15 [Opel Vectra 4300000 16 0

16 [VW Beetle 4400000 16 5

17

18 [Atlagar: [ | |
19

20[ Ossz.Db. | | [ Ossz. érték: [ |
21 7
4« » W]\ Adatok Kimutat / Feladat / 1<l m ] Xl

Toltse ki az Adatok munkalap fehéren hagyott cellait!

Rendezze a Modellek szerint!

Szamolja ki az eredeti atlagarat, az 6ssz. darabszamot, és a raktarkészlet
eredeti nett6 értékét!

A Kimutat munkalapra készitsen oszlop-grafikont a modellenkénti kész-
letrl (db)!

16. feladat. [***]

Készitsen diagramot, amely abrazolja a Y 1/(x"2+1) és a Y 1/2"x, értéke-
ket minden 0-x; tartomanyban (i=1 ... 50), ahol x,=0, és az x;-k értékei
0,1-es Iéptékben valtoznak!
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3.2. Megoldasok
1. feladat megoldasa.

1.1épés: Az Al-es celliba irja be a Név: széveget, majd a FORMA-
TUM/CELLAK... mentpont Betlitipus ful segitségével allitsa be felsé
index és félkovér stilusura.

Cellak formazasa

Szam Igazitas | Szeqgély | Mintazat | Védelem
Betdtipus: Betdstius: IMéret:
| avial |Félkivér 110
T Animals 1 A Marrmal ] ~
T Animals 2 || | Dl 9 =
Architecture fver 10
h_ M Félkinér dilt 11 b
Alahizas: Szin:
|Nincs w | | Automatikus V| [ tormél betitipus
Kilénleges hatas Minka
[] Athiizott
L raBb s ddv iz ]
|| Alss index

2.1épés: Jelolje ki a B1:Nl-es cellatartomanyt, majd az eszkoztar o
gombja segitségével, vagy a FORMATUM/CELLAK... menupont Igazi-
tas ful segitségével egyesitse a cellakat, majd irja be a megfelel$ széve-

get.

Cellak formazasa

Szam | Igazitas | Betidtipus | Szegéky | Mintdzat | wédelem
A szived igazitésa Elfargatés
Vizszintesen: . .
|Normél b | E *
Fiigatlegesen: 0 B ;
Sziwveg —¥
|Lent b | v 5
e 5
g ot
4 sziveq elhelyezése *
[ sorteréssel tibb sarba
[ Lekicsinyitve, hogy beférien Foldal

3.1épés: Hasonldan jarjon el a tobbi cella esetében is!
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2. feladat megoldasa.
1.1épés: Hozza létre és formazza a tablat!
2. 1épés: Toltse ki a tablat a megfelelé adatokkal!

3.1épés: Az alabbi illusztracié alapjan készitse el a fiiggvényeket!

A, BlC|D|E|F|GH I J K L
1 § ! | :
2 |Hianyzas |5 (8 [11 {11 [17 |3 [9 |2 16 |7 |=SZUMBZ: 2
E
4
| 5 |Legtdbb hidnyzdsok széma: =MAX(B2:K2)
| B |Legkevesebb hianyzasok szama: |=MIN(B2:K2)
7 |Atlagosan mennyit hianyoztak:  |=ATLAG(B2:K2)
[}

3. feladat megoldasa.

1.1épés: A fejléc elkészitését, miszerint csak a cella tartalmanak bizonyos
része legyen felsé indexben a kévetkezSképpen érheti el: Trja be a D1-
es cellaba x2+2x+4 szoveget. Majd a szerkesztSlécen jelolje ki a hat-
vanynak megfelelé 2-est. Ezutin menjen a FORMATUM/CELLAK...
mentpontra és jelolje be a fels6 indexet!

X of f B2x+
] ’ E |

2.1épés: Az A oszlopban 1évé szamok beirasat megkonnyithetjik a fel-
t6ltés segitségével. Irja az elsé két szamot az A2-es cellaba a -10-t, az
A3-as cellaba a -9-t majd jelolje ki e két cellat. Az egeret mozgassa az

also kijelolt cella jobb alsé sarkahoz, amig az egér kurzor + jellé valto-

zik:
I X
2 |10
3 | 9

3.1épés: Ezt a kis négyzetet megfogva és lefelé huzva kénnyedén feltolt-
heti 10-ig az A oszlopot. Mozgatas kézben egy kis sarga négyzetben ta-
jékoztatast kapunk hogy éppen hol tartunk.
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|5‘ m|m‘-q|m|m‘h r_u‘rq —

[l

—_
—_

4.1épés: A megfelel6 képleteket az alabbi abra mutatja. Kitoltés segitsé-
gével hamar kit6ltheti a tablazatot.

2 M0 =AD2  SADQZAD  [SADQ+2AD+H

5.1épés: Grafikon elkészitéséhez ki kell jelolnie az A1:D22-es tarto-
manyt. Majd a BESZURAS/DIAGRAM... menupont segitségével valasz-
sza ki a Pont Diagramtipus kéztl az abran lathaté Diagramot!

Diagram varazslo - 1. lépes a 4-bdl - Diagramtipus

Alaptipusok | Felhaszndldi tipusok

iagramtipus: Altipusok:
Qszlop
5 Sav
|t Grafikon 7.
Q@ Kir
(B ot ()
hly Terilet

@ Perec

@ Sugar
el Fellet
®s Buborék “

Part. Az adatpontakst gérbitett vonalsk
tik. Gssze, jeldldk nélkil.

3

+

[ Minta megtekintéséhez tartsa lenyomya ]

6.1épés: Adjon a diagramnak cimet is, legyen: ,Fuggvények”. Majd a
kész diagramot helyezze a tablazat mellé.

4. feladat megoldasa.

1.1épés: Hozza létre a tablazat adatokkal feltoltott részét.
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2.1épés: A sziirke hatterG cellakba irja be a megfelel6 képleteket. T6re-
kedjen arra, hogy masolhat6 képleteket készitsen, és masolassal toltse
ki azokat a cellakat, amiket csak lehet! Az életkor kiszamitasa egy egy-
szeri kivonassal megoldhaté (a mai datumbdl kivonjuk a sziletési da-
tumot, a kapott érték az életkor napokban).

3.1épés: A D16, D17 cellak tartalmanak kialakitdsara nézzik at a
HOL.VAN ¢és az INDEX fiiggvények hasznalatat, és probaljuk meg-
komponalni a megfelel6 képletet!

4.1épés: Formazza a minta szerint a tablazatot!
J. feladat megoldasa.
1. 1épés: Hozza létre a tablazat adatokkal feltoltott részét.

2.1épés: A szirke hattert cellakba irja be a megfelel6 képleteket. Tore-
kedjen arra, hogy masolhat6 képleteket készitsen, és masolassal toltse
ki azokat a cellakat, amiket csak lehet!

3.1épés: Formazza a minta szerint a tablazatot!

4.1épés: Készitse el a diagramot, alakitsa Ggy, hogy a forma a mintanak
megfeleljen. A megoldashoz hasznalja a diagramkészité varazslot, majd
ha sztkséges szerkessze, alakitsa a tablazatra kertlt objektumot!

6. feladat megoldasa.

1.1épés: Az A2, B4, B6:B9, B1l, B13 cellakba beirjuk a minta szerinti

szoveges adatokat, majd elvégezziik a kovetkez6 formazasokat:
Celldk formazdsa x|

Szém  Igazitas l Betlitipus ] Szegély I Mintazat ] vedelem ]

A széveq igazitasa Elforgatés

Kizépre -
- E————— [0 -
[
-
A sziveq ehelyezése
[ Sortéréssel tibb sorba

I =T

I Lekicsinyitve, hogy beférjen 0 3: Fokkal
I Iv Celldk egyesitésével I
Jobbrdl balra

Olvasasiiramy:

Sziveqgfiaggd -
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2. lépés:
a) Kijeloljik az A2:G2 blokkot, majd a FORMATUM/CELLAK Igazi-

b)

tas filére kattintva lenyitjuk a Vizszintesen lenyil6 listat, és kiva-
lasztjuk a Kijelolés kézepére tételt, majd [OK| gombot nyomunk.
Még a kijel6lt szoveggel beallitjuk a betik méretét (12 pont) és a
stilusat (bold, azaz félkovér). Mindkét beallitas elvégezhetd az esz-
koztar hasznalataval is.

Egyesitjik a B4:F4, B6:D6, B11:C11 blokkok celldit egyenként a
kovetkezSképpen: Kijeloljik a blokkot, a FORMATUM/ CELLAK
parbeszédablakan bekapcsoljuk a cellak egyesitése gombot, majd
[OK-t nyomunk

A B4 és a B11 cellakban 1év6 szoveg kitevét (a 2) is tartalmaz, ezt
ugy allitjuk el6, hogy aktualissa tesszik a cellat, szerkeszté modra
kapcsolunk (megnyomjuk az/F2-t), kijeloljiik a 2-t, majd a FOR-
MATUM/CELLAK pirbeszédablakon a Betitipus fllre kattintunk,
és bekapcsoljuk a felséindexet, majd [OK| gombot nyomunk. A
B7:B9 blokk tartalmat jobbra, a C7:C9 blokk és a D11 cella tar-
talmat balra igazitjuk, a B7:B9 szoveg karaktereit félkévérre és
déltre allitjuk. Minden beallitas elvégezhets az eszkoztar ikonjai-
val. (Megjegyezzik, hogy a C7:C9 blokk cellaiban és a C11 cella-
ban nincs adat, de ennek ellenére a beallitas elvégezhetd. Fzzel a
szovegkonstansok kialakitasaval készen vagyunk.

Cellik formazasa EE

Szam | Igazitas  Bekdtipus |Szegély | Mint&zat I Védeleml

Betiitipus: EBetiistilus: Méret:
Jawial CE [Marmal J1o
T Andale Mona il N ] N
T Arial Dk g
Al CE - E::ﬁ::: dae =] ’11 Jd|
Alahizas: Szin:
INincs j I Automatikus j I™ 'Hormél Font

|| Felsdindex’ | #apb a0 vyz:

Alsd index

—Kulanleges hatas inta
™ Athizatt

Ez eqy TrueType betiitipus, & nyomtatdn és a képernydn egyforman
hasznélhatd,

Ok I Mégse
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3.1épés: Kitoltjik a képleteket tartalmazé mezoket. Ezek az abran vila-
gossziirke hatterdek.

a)

b)

d)

A C11 cellaba a masodfoku egyenlet diszkriminansanak kiszamita-
sara szolgalo képlet kertl, ezt az abrardl leolvashatjuk.

A C13-as cella tartalma egy olyan képlet, amelynek értéke tires
szoveg ("") vagy hibatizenet, ha a tablazat adatib6ol nem tudunk
gyokot szamitani. Ez két esetben lehetséges, ha az egytitthat6 érté-
ke nulla, azaz C7 cellaban 0 van, vagy tires. Ebben az esetben az
egyitthatok alapjan nem mindsil az egyenlet masodfokunak; a
gyokképlet nem alkalmazhat6. A masik eset, ha a diszkriminans ér-
téke negativ, ekkor nincs a masodfoku egyenletnek valés gyoke. A
fenti eseteknek megfelel értéket (hibatizenetet) a kévetkezé kép-
let adja: =HA(C7=0;"Nem masodfoku az adott paraméterekhez
tartozé egyenlet!";HA(D11<0;"Az egyenletnek nincs valds gyo-
kC!“;””))

A B14:B15 blokkba a gyokoket értelmez6 szoveg kertl, ha 1étezik
gyok. Ezt szintén egy képlet értékeként allitjuk el6. A B14 cella
képlete: =HA(C7=0;"";HAD11>=0;"X1=";"")), a B15-¢
=HA(C7=0;"";HAD11>=0;"X2=";""))

A C14:C15 blokkra a megoldoképlet kertl kiegészitve azzal, hogy
ha nincs gyok, akkor a mez6 tires legyen. Ezt a kovetkezé képle-
tekkel érjik el:
=HA(C7=0;"";HAD11>=0;(—C8+GYOK(C8*C8—4*CT7*C9))/2
/C7;"H)>
=HA(C7=0;"";HA(D11>0;(—C8—GYOK(C8*C8—4*CT7*C9))/2/
C7;"")).

4.1épés: Most mar mas dolgunk nincs, mint hasznaljuk a tablazatkezel
segitségével elkészitett, tetszéleges masodfoku egyenlet megoldasara
szolgal6 ,,programunkat”. A hasznalat nagyon egyszert; a C7, C8, C9
cellakba rendre begépeljiik az a, b, ¢ egyiitthatok értékét, az eredményt
pedig a C13, illetve a C14, C15 cellakbdl kiolvassuk.

5.1épés: Onall6 munka: Modositsuk a C13 cellaban 1évé képletet ugy,
hogy a cella jelezze azt is, ha csak egy gyok van!

6.1épés: Onall6 munka: Médositsuk a téblazatot, hogy a komplex gy6-
kok kiszamitasara is alkalmas legyen!
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7. feladat megoldasa.
1. 1épés: Toltstuk ki a szovegeket tartalmazé cellakat.

2.1épés: Toltsik fel a B3:AH3 blokkot a feladatnak megfelel6 sorozat-
tal.

3.1épés: Adjuk meg a fuggvényértékeket kiszamité képleteket a B4:B8
blokk cellaiba, tgyeljink arra, hogy a képletek masolhatok legyenek.
Maisolassal toltsink fel minden cellat a C4:AHS8 blokkban.

4.1épés: Formazzuk meg a cellakat a mintanak megfelel6en.

5.1épés: Készitstk el a grafikont

Természetesen nemcsak a sinus-, de tetszéleges fuggvény transzformacio-
inak vizsgalatahoz is készithetiink tablazatot, csak tudnunk kell, hogy az
adott figgvény értékét hogyan kell kiszamitani a fiiggetlen valtozoé ismere-
tében. Azaz fel kell tudnunk télteni a B4:AHS8 blokk celldit a figgvény
értékét kiszamito képlettel!

8. feladat megoldasa.

1.1épés: A tablazat adatainak megadasa és a megfelel6 formara val6 ala-
kitasa 8 menetben torténik.

a) Az Al cellaba vigyiik be a cimet. (aktualis cella az A1, majd a ¢im
begépelése, végiil [Ented.)

b) A C2 celliba vigytk be a Hétf6-t. A bevitel ugyanugy torténik,
mint a cim bevitele.

c) AKedd, ..., Vasarnap kivételével vigyiik be a megfelel$ cellakba
mintan lathat6 adatokat. A bevitel a cim bevitelének megfelel6en
torténik, a szamok mellé a mértékegységet begépelni tilos!

d) Mivel a Hétf6, Kedd, ..., Vasarnap adatsort az Excel sorozatként
ismeri, ezért a D3:13 blokk kitoltését — ezt kihasznalva — egyszer(-
en ugy végezhetjik el, hogy aktualis cellanak kijel6ljik a C3 cellat,
jobb egérgombbal ,,megfogjuk™ a cella jobb alsé sarkaban 1évé kis
négyzetet (ravisszik az egérkurzort, lenyomjuk a jobb gombot, és
lenyomva tartjuk), majd athuzzuk a D3:13 blokkon, és elengedjiik
a gombot.
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g

h)

Celldk formdzdsa %

Szam Igazitas 1 Betlitipus ] Szeqgély ] IMinkazak ] Wedelern ]

A sziiveq igazitasa Elforgatés
Yizszintesen:

Kizépre -
Filggtlegesen: i} 3:

-
A sziveq elhelyezése
[ Sortéréssel tébb sorba

) » 0 =] Fokkal
I W Cellak egyesitésével I

Jobbrdl balra

Olvasasi irany:

Szivegfiggd -

Megformazzuk a cimet. Ehhez kijeloljik az Al:J1 tartomanyt,
FORMATUM/CELLAK meniipontot aktivalva az igazitas filre kat-
tintunk, és a fuggoleges és vizszintes igazitas legordild listajabol
kivalasztjuk a kozépre igazitast, majd a sz6veg elhelyezkedése
gombon bepipaljuk a Cellak egyesitésével opciot. Majd a betttipus
fulre kattintunk és beallitjuk a bettik tulajdonsagait is. (14 pont,
félkovér), és megnyomjuk az [OK gombot.

Az egységaradatok mértékegységét ugyancsak a FORMA-
TUM/CELLAK menivel adjuk meg. Kijel6ljik B4:B9 tartomanyt,
aktivaljuk a mentpontot, a Szam filre kattintunk, majd a katego-
rialistardl kivalasztjuk az egyéni kategoriat, majd a formatumkod
mezGbe a kovetkezé kddot irjuk: 0" Ft/kg". Ezutin megnyomjuk
a7 OK| gombot.

A kilogramm mértékegységet hasonlé médon adjuk meg a C4:19
tartomanyra.

Kijeloljik az A3:J3 blokkot, és az eszkéztarban talalhaté Kozépre
igazitas ikonra kattintva kozépre igazitjuk a feliratokat.

2.1épés: Masodik 1épésként kitoltjiik a Heti 6sszes oszlopot.

)

Kijeloljiik a J4 cellat, majd egyszerden begépeljiik a képletet, és

megnyomjuk az [Ented-t! Ha a hasznalt Excel-verzionk alkalmas a
begépelt képletek analizisére, és a beallitasok is lehetévé teszik az
analizist, akkor a begépelés utan a cella bal fels6 sarkaban egy kis
z6ld haromszog jelenik meg, amely azt mutatja, hogy a képletiink
vizsgalatakor a tablazatkezel6 esetleges hibat észlelt. Ennek az az
oka, hogy a SZUM figgvény paraméterében — helyesen — meg-
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b)

4 61 p

Vissza

adott blokk mellett a B4-es celliban még numerikus érték van, ami
a C4:14 blokk értékeihez hozzaadhat6 lehetne. Természetesen
nem kell — és nem is lehet — a hozzaadast elvégeztetni, hiszen a
Ft/kg mértékl adatok nem adhatdk 6ssze kg mértéki adatokkal!
A hibatizenet kikiiszobolhetd, ha a hivatkozas C oszlopazonosito-
jat rogzitjik, azaz vegyes hivatkozassal adjuk meg a figgvény ar-
gumentumat, ezzel jelezve a tablazatkezelének, hogy a C4 cella va-
lasztasa tudatos, és nem véletlen volt.

A képlet a J5:]J9 tartomanyra masolhaté a hét napjai nevének bevi-
telével megegyez6 modon, csak az athizaskor a megfelel cellat és
tartomanyt kell hasznalnunk.

3.1épés: Harmadik 1épés a napi bevételek kiszamitasa lesz.

a) A C10 cellaba egyszer begépeléssel bevissziik a képletet (lasd ab-
ra)!

b) A bevitt képletet a D10:J10 tartomanyra masoljuk az el6z6 1épés-
ben megadott médon. Gondoljuk végig, hogy miért volt sziikség a
figgvény masodik paraméterében a vegyes hivatkozasral

2l zoldseg EI E

A B C E F G H I J =

q Zdldségbolt heti forgalma T

2

3 | Termékek Egységar HEetft Kedd Szerda | Csotdrdk | Péntek = i Heti dsszes

4 |alma 250 Fiiky 98 ky 90 kg 35 ky 36 ky 380

5 |kiirte 300 Fisky 5 ky 44 ky 14 kg 97 ky a4 ky 89 ky 403

5 |did 1200 Fisky B9 kg kg 95 ky 36 ky 472

7 |szilva 200 Ftiky 89 kg ky 93 ky 97 ky 514

8 |mogyord 1500 Ft/kg 32 ky 95 kiy 43 ky 93 ky 4 ky 95 ky 456

9 | narancs 240 Fiky 44 ki 11 kg B3 ky 58 ky Sky 80 ky 340
ﬂNapi bevételek: 185, 168560 274540 219570 286320 292000 264250 1650700.
1

12

13

14 -
W o4 v Wiy Munkal { Munka2 f Munkas [/ [] | Il

4.1épés: Negyedik 1épésben megadjuk a képletekkel kiszamitott adatok
mértékegységeit. A bevételek forint, a Heti Osszes oszlopa kilogramm

lesz.

a) Jeloljik ki a C10:J10 tartomanyt! Aktivaljuk a FORMA-
TUM/CELLAK mentpontot, majd a Szam filre kattintva jeloljuk ki
a Kategoriakbol a Pénznem kategoriat, a legordilé listabol a Ft-ot,
a tizedesjegyeket léptessiik 0-ra, majd nyomjunk [OK-t.
b) Hasonlé médon allitsuk be a Heti 6sszes oszlop adatit is. Vigyaz-
zunk arra, hogy ott a Kategoria az egyéni lesz, a formatumkéd pe-

A dokumentum hasznalata | Tartalomjegyzék | Targymutatd

Vissza

4 61 )



Informatika |. Példatar Tablazatkezelés

A dokumentum hasznélata | Tartalomjegyzék | Targymutaté Vissza 4 62 )p

dig a listabodl valaszthato, hiszen mar megadtuk a kilogrammnak
megfelel6 kodot!

Celldk formazdsa HE

l Igazités l Betlitipus ] Szeqély l Mink&zat l Védelem ]

Kategdria: Minta

185 160 Ft
Tizedesjegyek: [0 3:
PE&nzner:
7 =
Megatiy szamok:
Tudorényos
Szdveg 1234 Ft
Kildnleges -1 234 Ft
Egvéni R =l

A Pénzrem Formatumok &lkalénos pénzjeldlélk. A tizedes vesszEk equmés ald
igazitéséhoz hasznaljon Kanwweldi Formatumat.

(o] 4 | Mégse

9. feladat megoldasa (vaglat).

1. 1épés: Toltsiik ki a szoveget tartalmazé cellakat! Mivel a tablazat fejlé-
ce és elsé oszlopa sorozatszert adatokat tartalmaz, hasznaljuk ki a tab-
lazatkezel6 sorozatgenerald lehet6ségét.

2.1épés: Toltstik ki a numerikus adatokat tartalmazé cellakat. A cellak
kitoltését az adatok legeneralasaval is segithetjiik. Az adatgeneralashoz
hasznaljuk a VEL fiiggvényt, tigyelve arra, hogy az egyes idépontok
hémérséklete korrelaljon az idéponttal.

3.1épés: Toltstk ki a képleteket tartalmazo cellakat. A Médositott atlag
kiszamitasakor az atlagbdl vegytik ki a minimalis és maximalis értéket.
4.1épés: Végezziik el a formazasokat.

10. feladat megoldasa (vazlat).

1. 1épés: Toltsiik fel a szovegeket tartalmazo és a szines mintazatd cella-
kat a mintanak megfelel6 tartalommal.

2. lépés: irjuk be az Gsszegezd képletet az Gsszesen sor elsé cellajaba, és
masoljuk at a tébbibe.
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3.1épés: Formazzuk meg a tablazatot!

4.1épés: Készitsik el a diagramot.

11. feladat megoldasa (vazlat).

Vissza 4 63 p

1. 1épés: Toltsik fel a szévegeket tartalmazo és a B5:N10 blokkot a min-

tanak megfelel tartalommal.

2. lépés: irjuk be az Osszegezd képletet az Gsszesen sor elsé celldjaba,
majd az Gsszesen oszlop elsé cellajaba, majd a becsilt bortermést meg-
ado képletet a sor elsé cellajaba. Masoljuk at a tébbibe.

3.1épés: Formazzuk meg a tablazatot!

4.1épés: Készitstk el a diagramot.

12. feladat megoldasa.

1. 1épés: Nyissa meg a Forras/Excel/Exgyak].txt fajlt és kovesse a prog-

ram utasitasait.

Sziovegbeolvasd varazslo - 2. lépés a 3-bol

]

Hatarold jelek
Tab [] Pontosvesszd [ ] Vesszd

[ szdkiiz [ ] Egyéb: l:‘

Ezen a képernydn kivalaszthatja az egyes adatok hataroldit.
A szovegre gyakorolt hatasat megtekintheti az alabbi képen.

[] Egymast kizvetenil kivetd hatarolék egynek szamitanak

.

Szovegjeldld:
Megtekintés
Bzerzd Cim Témakir B Engedményes &r
F. Vérkonyi Agnes Rét pogény kizt [Torténelem Lz70
Rlexendre Dumss kB régens lénys Gzépirodaleom 1280
Fzlph Ingersocll Ezigorien titkos [Torténelem L=00
Fobert Merle Madrapur Ezépirocdalom 1310

E

™

[ Mégse ” < \issza H Tovabb > ] Befejezés

2.1épés: Végezze el a széveg és cimsor formazasat a feladatnak megfele-

16en! Allitsa be a szegélyeket!

3.1épés: Jelolje ki a Szerzé oszlopot és kattintson a

Zl

ikonral Ha

megjelenik a parbeszéd-panel, valasszon az alabbi abra szerint!
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Rendezesi figyelmeztetes

A Microsoft Office Excel a kijeldlésen kivil is talalt
adatokat, Ha ezeket az adatokat nem jeldli ki,
akkor nem lesznek rendezve.

Mit kivan tenni?

Folytatia az aktualis kijeldléssel

[ Rendezés ] [ Mégse ]

4.1épés: Jelolje ki A D2:D61 cellakat és a jobbgombbal ide kattintva
valassza a cellaformazast! Allitsa be az alabbi abran lathato értékeket:

M

| 1gazités | Betiitipus | Szegély | Mintizat | védelem |

Kateagdria: inta
Altals 3290 Ft ]
PERERII | Tiedesieyek
Kényveldi 5 .
Datum Pénznem:
"
R Megativ szamok:
Tart =ed :
Tudomanyos -1234Ft
Sziveg 1234Ft
Killénleges -1234Ft
Egyéni -1234Ft

A Pénznem formatumok altalénos pénzjeldlok. A tizedes vesszdk egymas ala
igazitdsahoz haszndlion Kinyveldi formatumot.

ok ][ megse |

5.1épés: Jeloljiik ki az E2 cellat! Trjuk be a kovetkezét: =D2%0,85! Majd
a kijelolt cellat (a jobb als6 saroknal megfogva) htuzzuk le az E61-es cel-
laig! Ekkor a kovetkez6képpen néz ki a munkalapunk:
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] Microsoft Excel - Exfel.txt |===]
i E&ll Sgerkesztés Nézet Beszirds Formatum  Eszkozok  Adatok  Ablsk  Sigd
i) |3 LA 100% t_!iMSSansSEnF z 10 x| F D A
LY Iy [ | ¥ valtoztatésok visszakildése... Véleményezés vége... !
K25 - Fe
A B c D E

1 |Szerzd Cim Témakior Ar Ei dményes ar

2 |Alexandre Dumas A régens linya Szépirodalom 1 280 Fi| 1 088 Fi|

3 |Alexandre Dumas Egv orvos feljegyzései Szépirodalom 2400 Ft 2040 Ft

4 |Alexandre Dumas Husz év matva [ Szépirodalom 2440 Ft 2074 Ft

5 |Alexandre Dumas Husz év mulva IT Szépirodalom 2440 Ft 2074 Ft

& |Alexandre Dumas A vilag ura I Szépirodalom 3 200 Fy 2720 Fy

7 _|Alexandre Dumas A vildg ura IT Szépirodalom 3 200 Ft 2720 Ft

8 |Anna Seghers A hetedik kereszt Szépirodalom 3 290 Ft 2797 Ft

9 |Charles Dickens Copperfield David Szépirodalom 2210 Ft 1 879 Ft

10 [Egon Friedell Az tijkori kultira toriénete I | Torténelem 2760 Ft 2346 Ft

1 |Eg0n Friedell Az ujkori kultira térténete II1 | Torténelem 3 750 Ft 3 188 Ft

iz |Eg0n Friedell Az ujkori kultira torténete II | Torténelem 4 040 Ft 3434 Ft

13 |Eic]1 Maria Remarque A Diadaliv dmyekéban Szépirodalom 4 600 Ft 3 910 Fy

14 |Erich Maria Remarge Nyugaton a helyzet véltozatlan |Szépirodalom 4 500 Ft 3 825Ft

15 |Farkas Miklos Specidlis fiiggvények I M ika 3 240 Ft 2754 Ft

16 |Farkas Miklés Specidlis fiiggvények IT M ika 3 680 Ft 3 128 Ft

17 |Friedrich Ditrrenmat Az igéret Szépirodalom 2220 Ft 1 887 Ft

18 |Friedrich Diirrenmatt Fizikusok Szépirodalom 2220Ft 1 887 Fi|

19 |Gabriel Garcia Marquez Széz év magany Szépirodalom 3110 Ft 264 F] o
H < b H[\Tabla Il BT - ] 3|
Kesz NUM A

6.1épés: A legolcsobb ar: =MIN(D2:D61). A legmagasabb ar:

=MAX(D2:D61).

7.1épés: Az atlagos engedményes ar: =ATLAG(E2:EG1).

8. 1épés:

Kattintsunk a tabla elsé soranak valamely cellajaral Valasszuk az

ADATOK/SZURG/AUTOSZURO menupontot. Ekkor a cimsorban az
oszlopnevek mellett megjelenik a lenyilé lista ikonja. a Témakornél
nyissuk le és valasszuk ki a Matematika listaclemet! Ekkor a kapott

eredmény a kovetkez lesz:

P S — M
@ Eajl Szerkesztés Nézet Besziras Formalum  Eszkozok Adatok  Ablak  Sigd Kérdése van? frja be ide.
19 |3 o 8| 100% ;_Eiarial B B
e A iy @ | ¥4 altoztatasok visszakildése. .. dlemeényezss vége. .. !
C1 - # Témakor
A B E D E =
7 [Szerza ~|Cim [~ [Témakor [-]&r __ [~|Engedményes[~]
15 |Farkas Miklos Specidlis fiiggvények 1 Matematika 3 240 Ft| 2754 Ft
16 |Farkas Miklos Specidlis fiiggvenyek 11 Matematika 3 680 Fi| 3 128 Ft
27 |Kdsa Andrés Varidcidszamitds Matematika 2 300 Ft 1955 Ft
28 |Kodsa Andrds Optimalizalasi eljarasok I Matematika 3 560 Ft| 3 026 Ft
28 |Kosa Andras Ismerkedés a matematikcai analj Matematika 4210 Ft 3579Ft |=
30 |Kdsa Andrés Optimalizélasi eljarasok IT Matematika 4 220 Ft 3 587 Ft
42 |Robert Czach Analizis Matematika 2450 Ft 2 083 Ft
43 |Robert Czach Analizis IT Matematilca 2560 Ft 2176 Ft
54 |V_ I Amold Differencidlegyenletek Matematika 1 700 Ft 1445 Ft
56 |Varga Zoltan Integraltranszformaciok Matematika 2430 Ft 2 066 Ft :
M 4 » m]Tabla/ 1< I | mJ[
Szird Gzemmdd HUM J
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13. feladat megoldasa (vaglat).

1. 1épés: Nyissa meg a Forras/Excel/Exgyak2.txt fijlt és kovesse a
program utasitasait.

2.1épés: Végezze el a torzs és cimsor formazasat a feladatnak megfele-
16en! Allitsa be a szegélyeket!

3.1épés: Szamitsa ki az Gsszegzéseket!

4.1épés: Szamitsa ki az Arbevétel értékét! Elészor a B13  értékét
(=B3*$13), majd huzza at ezt a tobbi cellaral Ha jol végezte el a mtve-
leteket, akkor a kovetkez6t kapja:

28] Microsoft Excel - GYAK2.xls ==
] P4l Sgerkesrtés Nézet Beszirds Formatum  Eszkozok  Adatok  Ablak  SOgd Kérdése van? frjabeide. - _ B X
H A H =
G 3SR F D E ) M Sans Serif -1 -|F B A= 5w o | - O A
fig ey 9 o @y g | s ) S By R | v valtostatdsok visszakildése. . Véleményezds vége .. !
N20 - e
A | B | c | D | E | F G H | | el
1 Eladott mennyiség Arak |
2 |Tipus 1. negyedeév|2. negyedéy3. negyedé4. negyedév | Osszesen|
3 |Fiat Funto 38 db| 63 db| 36 db| 39 db| 196 db Fiat Punto 2 500 000 Ft|
4 |Grande Punto 34 db| 30 db| 33 db| 38 db| 135 db Grande Punto 3 300 000 Ft,
5 |FiatBravo 24 db| 27 db| 20 db| 26 db| 97 db| Fiat Bravo 2 900 000 Ft,
B |Fiat Brawva 43 db| 40 db| 47 db| 44 db| 174 db Fiat Brava 3 800 000 Ft|
7 |FiatAlbea 22 db| 31 db| 36 db| 32 db| 121 db Fiat Albea 2700 000 Ft|
8 |Fiat Stilo 26 db| 39 db| 63 db| 45 db| 193 db Fiat Stilo 3 300 000 Ft|
9 |Osszesen 187 db 260 db 255 db 224 db 916 db 3
10
11 Arbevetel
12 |Tipus Lnegyedév  |2.negyedév  [3.negyedév |4.negyedév
13 |Fiat Punto 95 000 000 Ft| 157 500 000 Ft[140 000 000 Ft| 97 500 000 Ft|
14 |Grande Punto 112200 000 Ft| 99 000 000 Ft| 108 900 000 Ft| 125 400 000 Ft
15 [Fiat Brawo 60 600 000 Ft| 78 300 000 Ft| 38 000 000 Ft| 75 400 000 Ft
16 |Fist Brava 163 400 000 Ft| 152 000 000 Ft|178 600 000 Ft| 167 200 000 Ft
17 |FiatAlbea 39400 000 Ft| 83 700 000 Ft| 97 200 000 Ft 86 400 000 Ft b
18 |Fiat Stilo 85 800 000 Ft| 194 700 000 Ft|207 900 000 Ft| 148 500 000 Ft
-
|<1 94 » MM GYAK2 / 1< I ] [ >UL
Kész NUM

14. feladat megoldasa (vaglat).

1. 1épés: Gépelje az értékeket a tablabal.

2.1épés: Végezze el a torzs és cimsor formazasat!

3.1épés: Szamitsa ki az atlagos engedményt az ATLAG() figgvénnyel!
4.1épés: Szamitsa ki az Aktualis ar értékét!

5.1épés: Toltse ki az E oszlopot! PL.: E2: =HA(C2>0;"Igen";"Nem")!
6. 1épés: Jelolje ki az A és D oszlopot és inditsa el a Diagramvarazslot!

7.1épés: A végleges, helyes eredményt a kovetkezé abra mutatja:
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Vissza

Microsoft Excel - Munkafiizet1 M=%
@J Eajl Szerkesztés Mézet Beszirds Formatum  Eszkizik Adatok  Ablak  Siagd -8 X
E):-ainrial -0 «|F D A|==="F 4|0 FH- -
g #g o ) 2 A > | Ay 2 | ¥ valtoztatasok visszakiildése. .
32 - 23
A B C D E e
1 Modell Eredeti ar Engedmény| Aktualis ar Akcios? a
2 |Fiat Punto 2 500 000 Ft 20% 2 000 000 Ft Izen
3 |Grande Punto 3300000 Ft 0%  3300000Ft Nem
4 |Fiat Brave 2 900 D00 Ft 15%| 2465000 Ft Izen
5 |Fiat Brava 3 800 000 Ft 12%| 3344 000 Ft Izen
6 |Fiat Albea 2 700 000 Ft 0% 2700000 Ft Nem
T |Fiat Stilo 3 300 000 Ft 10% 2 970 000 Ft Izen
[ Atlagos engedmény 10%
9
10
| 1] Aktualis ar
| 12|
13
T 4 000 000 Ft
1151 | 3500000 Ft |
| 16 |
17 3000 000 Ft
% 2 500 000 Ft
20 || =zo00000Ft
21
22 1 500 000 Ft 4
_23 1 000 000 Ft 4
24
25 500 000 Ft 4
26
_2? 0 Ft 4
E Fiat Punto Grande Fiat Fiat Fiat Fiat Stilo
[ Punto Bravo Brava Albea T
29
30 |
L] Ii’_
M 4 » M\ Munkal { Munka2 # Munka3 / 1< i | (=1
Kész MUM

. feladat megoldasa. (vaglat).

Az E3 cella tartalma =1,2*B3.

Az F3 cella tartalma =(1-D3/100)*E3.
A G3 cella tartalma =B3*C3.

Atlagar: =ATLAG(B3:B10).

Ossz. Db.: =SZUM(C3:C16).

Ossz. érték: =SZUM(G3:G16).

A grafikon készitését, mar korabbi példaknal megtanultuk. Figyeljink arra

ol

hogy az utolsé 1épésnél melyik munkalapot jeloljik ki a grafikon helyének!
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16. feladat megoldasa.
1. 1épés: Készitstk el a fejlécet (abra)!

2.1épés: Toltsik ki az A oszlopot, a kovetkez6képpen: az A2 cella értéke
legyen 0, az A3 értéke 0,1! Ezutan kijelolve az A2:A3 cellakat hizzuk le
(sorozatl), hogy a legnagyobb x-érték 5,0 legyen!

3.1épés: Az els6 6sszeg Excel-figgvénye: pl. D2: =SZUM(B$2:B2). Ezt
huzhatjuk le az egész tartomanyra. Ha helyesen alkalmaztuk a fiiggvé-
nyeket, akkor a kovetkez§ tablat kapjuk:

4] Epélda2.xls MEx
A | B | C | D | E | F
1 x 1/2%x Uper241) | Y12 | Y 1U(x2+1)
2 0,0 1000000 1,000000  1.000000  1,000000
3 0,1 0,933033 0990099 1.933033  1,990099 L
4 0,2 0870551 0961538 2.803584 2951637
5 0,3 0812252 0917431 3.615836  3.869069
6 04 0757858  0,862069 4373694 4.731138
7 05 0707107  0,800000 5.080801 5531138
8 0,6 0.659754 0735294 5740555 6266432
g 07 0615572 0671141 6356127  6.937573
10 0,8 0574349 0609756 6.930476  7.547329
11 0.9 0535887 0552486 7.466363  5.099815
12 1.0 0500000 0,500000 7.966363  B8.599515
13 1,1 0466516 0452489 5432880  9.052304
14 1,2 0435275 0409836 5.868155 9462140
15 13 0406126 0371747 9274281 9833887
16 14 0378929  0,337838 9.653210 10.171725
17 15 0.353553  0,307692 10.006764 10479417
18 16 0.329877  0.280899 10.336641 10.760316
19 1,7 0307786  0.257069 10.644427 11.017385
20 18 0287175  0.235849 10.931601 11.253234
21 1,9 0267943 0216920 11.199545 11470154
22 2.0 0250000  0,200000 11.449545 11670154
23 2.1 0.233258  0.184843 11682803 11.854997 v
M 4 » w\ Adatok /Py / Feladat / 2 [>]]

4.1épés: Kijelolve a D és az E oszlopokat, tipusnak a vonalgrafikont
valasztva, a kévetkez6 abrat kell kapnunk:
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Flggvények
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= —— S1(x"2+1)
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X
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4. Képszerkesztés

A példak megoldasahoz sziikséges elméleti ismeretek:

A képfeldolgozas alapjai. A MS Paint program hasznalata.
Képek betoltése, mentése mas formatumban (BMP, JPG, GIF).
Képfeliratozas, kivagas stb. Rajzolasi elemek.

A PhotoFiltre program hasznalata.

Képmodositasok (méret, kontraszt, fényerd, szintelitettség stb.).
Attetsz6 (GIF) képek.

Képek kombinalasa, szerkesztése.

4.1. Feladatok
1. feladat. [*]

Készitsiink képeslapot Athénrdl a kovetkezé modon:
Y a képeslap nagysaga legyen az athenl.bmp 50%-a
% helyezz el rajta egy ATHEN feliratot a képeslap kézépen Impact
betttipussal, 24-es bettimérettel, fehér szinnel. Tegytk piros keret-
be a feliratot!
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2. feladat. [**]
Alakitsa at a sgobor.jpg kép tikorképét a kévetkezé modon:
Y a szobor és téglalapos kérnyezete kivételével a kép legyen fekete-
fehér
O a kép szélessége legyen 800 képpont
& mentse el sgobor2 néven és .bmp formatumban!

| Sl

N : ST s b
szobor.jpg sgobor2.bmp
3. feladat. [**]
Készitsen képeslapot Athénrél a kovetkezé mddon:
Y fényers és kontraszt segitségével javitsa fel az athenl.jpg, és
athen2.jpg képeket
Y a képeslap magassaga legyen 300 képpont
Y a feljavitott képeket helyezze egymas mellé
% helyezzen el rajta egy ATHEN feliratot a képeslap kozépen
Impact betttipussal, 100-as betimérettel, fehér szinnel, arnyékol-
va, 75% atlatszon.
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4. feladat. [*¥]

Helyezze el a macsek.jpg képen a macska mellett az trge tukorképét
(urge.jpg)a fivon méretaranyosan kicsinyitve, élesitve ugy hogy, ugy tln-
jon mintha mar eleve ott is lett volna. Végiil helyezze el rajta a kép jobb
fels sarkaban egy Allatbaratsag feliratot Garamond betitipussal, 24-es
betimérettel, 45 fokos sz6gben dontve piros szinnel, félig atlatszon, fehér
szinnel kihtuzva.

J. feladat. [**]
Készitsen fotomontazst, PhotFiltre-ben, a Képkegelés/Album képeibdl,
az alabbi képen latottak szerint!
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Kepz.jpg kép3.jpg

kepS.jpg

kepd.jpg

6. feladat. [***]
Készitse el fotot, PhotFiltre-ben, az alabbi képen latottak szerint! Rendel-
kezésre allnak a sgoborl.jpg és a Macska.jpg fajlok.

am F
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7. feladat. [%%%]

Javitsa ki a képen lathat6 ferde muskatlis képet a Photofiltre programmal.
A kép ferdeségét ki kell egyenesiteni, valamint kontraszt és kiegyenlités
funkciokat elvégezni. Ezutan a képet 5x7 cm mértre kell igazitani.

Nyers.png Kész.png
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4.2. Megoldasok

1. feladat megoldasa.

1.1épés: Nyissuk meg az athenl.bmp fajlt.

2.1épés: A kép méretét a KEP/NYUJTAS/DONTES... vagy a [Cerl+W]
billentyikombinaci6 segitségével allithatjuk 50%-osra mind vizszinte-
sen mind figgdlegesen, a dontés értékei hagyjuk valtozatlanul.

Myujtas es dontes

Hyjtaz
—*

Wizszintes: |50

L]
|:|I Flggileges: |50 3

i
]
-~

o

Dintés
—

i Yizszintes: IZI fak.
QI Fiiggdleges: [0 | fok

3.1épés: Helyezziik el az ATHEN széveget!
c) Elsé 1épésként hatarozzuk meg a felirat szinét. Ehhez a palettan
kattintsunk a bal egérgombbal a fehér szinre.

ENENNNEETEN NN
[ TR ECERE T ERE

d) Valasszuk kis a szerszamkészlet A gombjat. Ezutan jeloljik ki azt
a helyet, ahova szeretnénk elhelyezni a szoveget.

e) A megjelend eszkoztar segitségével beallithatjuk a széveg Impact
betltipusat és 24-es méretét. Ha nem jelenik meg az eszkoztar, ak-
kor kapcsoljuk be a NEZET/SZOVEG ESZKOZTAR meniipont se-
gitségével.

f)  Gépeljitk be az ATHEN széveget, de figyeljiink arra, hogy a bal

1
oldalon a szerszamkészleten a opcid legyen bekapcesolva,

mert kiillonben lesz hattere a széveglinknek!
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4.1épés: A keret megrajzolasahoz valasszuk ki a szerszamkészlet gomb-
jat, majd az opcidk kozil a keret opciot.

Vélasszuk ki a palettan a piros szint és rajzoljuk meg a keretet.

Ezzel el is készitettlik a képeslapunkat.

i athen1 - Paint

Fajl Szerkesztés Mézet kép Szinek  Sugd

2. feladat megoldasa.

1. 1épés: Nyissa meg a sgobor.jpg fajlt.

2. 1épés: Allitsa el6 a tiikorképét a felsé eszkoztar il gombjaval vagy a
SZERKESZTES/KIJELOLES ELFORGATASA/VIZSZINTES TUKROZES
mentpontja segitségével.

A dokumentum hasznalata | Tartalomjegyzék | Targymutato Vissza 4 76 P



Informatika . Példatar Képszerkesztés

A dokumentum hasznélata | Tartalomjegyzék | Targymutaté Vissza 4 7 Pp

3.1épés: Jelolje ki a szobor kozvetlen kornyezetét a jobb oldali eszkoztar

N

, ezen belil is - gombija segitségével.

k]
X/
& A
A
o @
& &
0o
o ¢
AP
9 =

Ha nem elég pontos a kijelolés, akkor a kijelolt tertlet szélét
megfogva még finomithatjuk.

4. 1épés: Vilassza ezutin a KIJELOLES/INVERZ KIJELOLES mentpon-
tot, vagy a [CulHI billentylikombinaciét.

5.1épés: Ezutan mar csak az van kijelolve amit fekete-fehérré szeretnénk

alakitani. Ehhez a fels6 eszkoztar = gombjat, vagy a SzU-
ROK/OREGITES/FEKETE-FEHER mentipontot kell valasztania.

6.1épés: A kép méretét a KEP/KEPMERET... vagy a [Cul+[H billenty(-
kombinaci6 segitségével allithatjuk 800 képpont szélesre az aranyok
megtartasa mellett:
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X

Keépmeéret

tderet pivelekben / Memdnia

Szélesség tagassag: Memdria :
800 | [m2 | [1.40mb
(1] méret

Magassdg } pixel v

Felbortas :
[7200 | [pelhiivebh v

Aranyok megtartasa

Uptimalizalas

Vissza 4 78 p

7.1épés: Végil mentse el a kivant formatumban a kivant helyre a
FAJL/MENTES MASKENT mentipont segitségével

3. feladat megoldasa.

1. 1épés: Nyissa meg az athenl.jpg és az athen2.jpg fajlokat.

2.1épés: Valassza ki az athenl.jpg-t és a fényerd és kontraszt segitségé-

vel javitsa fel a képet. Bzt kétféleképpen is megteheti:

1.

2.

A felsé eszkoztaron talalhatéd fényerd

+

noéveld és csokkenté gombok segitségével.
A BEALLITAS/FENYERO / KONTRASZT meniipont kivalasztisa

utan megjelend ablakban talalhaté csuszkak segitségével.

Fenyerd f Kontraszt fgl

Fényerd : 0%

l J
Kontraszt : 0%

[ J
Csatoma

3.1épés: A kép magassagat allitsa be 300 képpontra.

, |
és kontraszt = *

4.1épés: Az el6z6 2 1épést végezze el az athen2.jpg képre is.

5.1épés: Vagja ki a vagolapra a moédositott athen2.jpg-t.
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6.1épés: Majd valassza ki az athenljpg-t ¢és a SZERKESZ-
TES/KULONLEGES BEILLESZTES/OSSZEILLESZTES... mentpontot.
A megjelen6 ablakban jel6lje be a balra opciot.

Osszeillesztés

A wagolap tarkalmat illesszuk:

() .Jobbia (%) Balra
Oile () Fel

I Ok l ’ Mégsem

Ezutan a két kép mar egymas mellett van:

7.1épés: Helyezze el az ATHEN széveget a felsé eszkéztar T gombja
vagy a KEP/FELIRAT... (Cul+T) meniipont segitségével. A megjelend
parbeszédablakban beallithatja az elhelyezend6 széveg paramétereit. A
beallitott szOveget automatikusan a kép kozepére helyezi el igy ezzel

mar nem kell foglalkoznia.

Felirat (X[ Fetivat =]
Feliat | Hatasok [ Felrat | Fatésok: |

Betiikésalet Méret [JFekivér  []Athizot Allatszatiansag : 50%

| Garamand v [ E] Qoam [ dshizst 0 U

Szin Igazités Delsszta "

o ® % e

. o (] — |

ATHEN
[ kitess [CEmosss [ Kervonal

Kev [ Heaativ méd
_G O
[ Kiehs mintdzat
\ &
Kiieloléssé alakitas [ o J[ mepem ]| Kijeloiéssd alakitas ] Megsem

8. 1épés: Végil mentse el a kapott képet kepeslap.jpg néven
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4. feladat megoldasa.
1. 1épés: Nyissa meg a macsek.jpg és az urge.jpg fajlokat.

Vilassza ki az urge.jpg képet és élesitsiik a
SzZUROK/ELESITES/ EROSEBB ELESITES mentipontja segitségével

Kicsinyitse le az urgejpg képet, ugy hogy a szélessége 150 képpont
legyen.

2.1épés: Tukrozze vizszintesen az urge.jpg-t.

3. 1épés: Jelolje korbe az tirgét a jobb oldali eszkbztar i lassz6
gombja segitségével. A kijelolést a bal egérgomb folyamatos nyomva
tartasa mellett végezheti el.

b & % 3 7]
35 - AN

it > 00
=D OO

4.1épés: Vagja ki a kijelolt teriiletet. Majd valassza ki a macsek.jpg-t és
illesszitk be. Automatikusan a kép kozepére fogja illeszteni, de a még
kijelolt teriiletet megfogva, el tudja helyezni a kivant helyre az tirgét.

5.1épés: Helyezze el az Allatbaratsig széveget az el6z6 feladatban meg-
ismert modon a képre. Miutan beallitotta a megfelel6 paramétercket a
kozépre helyezett szoveget szintén meg tudja fogni és a bal fels6 sa-
rokba helyezheti.

6.1épés: Mentse el a képet dllat,jpg néven.
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J. feladat megoldasa (vazglat).

1.1épés: Nyissuk meg PhotFiltre-ben az Képkegelés/Album fijljait és
méretiiket valtoztassuk meg gy, hogy szélességtik 80 pixel legyen!

2.1épés: Készitsiink egy 4j lapot, ahol a lapméretet 300x400-asral
3.1épés: Masoljuk ide a képeket!

4.1épés:  Allitsuk be a szineket!

5.1épés: Készitsiik el a feliratokat!

6. 1épés: Készitsik el a keretet!

6. feladat megoldasa (vazlat).

1. 1épés: Nyissuk meg PhotFiltre-ben az Képkegelés/szoborl jpg fajlt |
2.1épés: Tikrozzik a fajlt vizszintesen!

3.1épés: Mentsiik szobor.gif fajlként, a fehéret kijelolve atlatszo szinnek!
4.1épés: Toltstik be a Macska.jpg fajlt!

5.1épés: A szobor.gif fajlt masoljuk a vagdélapral

6. 1épés: Illessziik be a Macska.jpg képrel

7.1épés: A beillesztet képet mozgassuk a kivant helyre, majd véglegesit-
stk a beillesztést!

7. feladat megoldasa.

1.1épés: Els6ként tekintse meg az elére elkészitett végleges képet. A
képen egy érdekes ablak lathato, elétte vorés muskatliktdl duzzadd vi-
ragosladaval.

2.1épés: Inditsa el a PhotoFiltre programot.

3. 1épés: Vilassza ki az FAJL/MEGNYITAS... parancsot, keresse meg és
jelolje ki a Kész.png képfajlt, majd kattintson az OK gombra.

4.1épés: Az el6z6 mivelet megismétlésével nyissa meg a Nyers.png fajlt is,
és vesse Ossze a kész képpel.

5.1épés: A kezdeti Nyers.png allomany szinei nem tul élénkek, a kép
raadasul a szkennelés ferdeére sikertlt, és nagyobb méretben, mint ami-
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re sziikséglink van a magazinhoz. A megoldas soran ezeket a tulajdon-
sagokat fogja megvaltoztatni a PhotoFiltre retusal6 lehetéségeinek ki-
hasznalasaval.

6. 1épés: Kép kiegyenesitése és vagasa.
A kovetkezékben el6szor helyreforgatja a képet, majd megvagja és
atméretezi.

7.1épés: A menibdl vilasszuk ki a KEP/FORGATAS/SZOG MEGADA-
SA... parancsot.

8.1épés: A Forgatas parbeszédablakban adja meg délésszognek —4,8-et,
majd kattintson az [OK gombra.

Ha az 6ramutaté jarasaval ellentétes iranyba akarja elforgatni a képet, ne-
gativ d6lésszoget kell megadnia. Mivel a parbeszédablakban nincs el6kép,
a megfelel6 végeredményt az esetek tobbségében csak néhany probalkozas
utan tudja elérni. Ha elégedetlen az elforgatassal, vonjuk vissza az utolsé
miveletet, és probalkozzon Gjra egy masik értékkel.

9.1épés: A kijelol eszkozzel jeldlje ki a képet. Nem probléma, ha elsére
nem sikertl a képet megfelel6en kijel6lni, mert a vagokeret elmozditha-
té és atméretezhetd.

sztés Kép Kijeldlés Bedlitds Szdrdk  Né: zkozok Ablak ?
A RE T B [0
T,

e HHEET
BB &6 406 BEE DB B

Wow A A, N,

b o3 F
ST RO NN

iR >0 0
o TR VIR O]

5381692 16M 59,46 ==> 464,640 (52=336, M=535, 52/M=0,565)
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10. 1épés: Vilassza a KEP/KORBEVAGAS parancsot. Ezzel a képet meg-
vagtuk. Az 4j kép egyenesen all, a széle nem csipkés, és kitolti a doku-
mentumablakot.

11. 1épés: Az atméretezéshez vilasszuk a KEP/KEPMERET... parancsot.

12. 1épés: A Képméret parbeszédablakban allitsa be mértékegységnek a
cm-t, a Szélesség mez6ben adjon meg 5-6t, és kattintson az [OK
gombra. Mivel a méretezést az aranyok megtartasaval végezzik, a ma-
gassag a kijel6léstol figeden 7,5 cm korili érték lesz.

Képméret

teret pizelekben / Memaria

Szélesség Magassag Memaria :
394 > | [eB334Kb
1} mret

Szélesség:

Magasséa: ]-

Felbontas :
(200,00 o] [pivelrhiiebk v

Aranpok megtartasa
Optimalizalaz

[ ok ][ Mégsem |

13.1épés: A kép végsé magassaganak Dbeallitasahoz valasszuk a
KEP/LAPMERET... parancsot.

14.1épés: A Lapméret parbeszédablakban allitsa be mértékegységnek a
cm-t, a Magassag mez6ben adjon meg 7-et, jeloljik ki a felsé kdzépsé
poziciét, és kattintson az [OK| gombra.
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15.

16.

17.

18.

19.

X

Lapméret

Meéret pixelekben / Memaria

Szélesség: Magaszag Memaria :
294 ES | [e360zKb
[lj miret

Szélesség:

Magasséa: }

OE] C—®

HEin
HEin

[T Hattér mintazat :
| &

[ ok | [ Mégeem |

1épés: A dokumentum elmentéséhez vélassza a FAJL/MENTES paran-
csot.

lépés: A tonusegyensuly beallitasa. A tonusegyensuly a kép részletes-
ségére, pontosabban kontrasztossagara utal, mértékét a képet alkotod
pontok elrendez6dése szabja meg a legsotétebb pixeltdl (feketék) a leg-
vilagosabbakig (fehérek). A kép kontrasztjat szincsatornanként kézzel is
beallithatja, azonban az automatikus kontrasztbeallitassal is szép ered-
ményt érhetink el.

1épés: Vilassza ki a BEALLITAS/AUTOMATIKUS KONTRASZT paran-
csot.

1épés: A mentéséhez valassza a FAJL/MENTES parancsot. A kont-
raszt allitasaval a sotétebb 1éppontok a fekete szin iranyaba, a vilago-
sabbak a fehér szin iranyaba tolédnak el. Ez a fajta modositas élénkebb
csucsfényeket és sotétebb arnyékokat eredményez, ami szamos képfel-
vétel esetében mindségi javulast jelent.

lépés: Elszinez6dések eltintetése Képeink egy része mutathat elszine-
z6dést is (egy adott szin tulsulyban van a kép tébbi részéhez képest), ez
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az eredeti kép hibajabdl vagy a szkennelésbdl adodhat. Az ablakot mu-
tato foton kékes elszinezddést talalunk. A PhotoFiltre Automatikus ki-
egyenlités funkcidjat fogja hasznalni ennek megsziintetéséhez.

20. 1épés: Valassza ki a BEALLITAS/AUTOMATIKUS KIEGYENLITES pa-
rancsot.

21. 1épés: A mentéséhez valassza a FAJL/MENTES parancsot.

22. 1épés: Tertletek javitasa a klonozoé eszkozzel. A klonozo eszkéz segit-
ségével a kép bizonyos részein talalhatd képpontok felhasznalasaval le
tudjuk cserélni a kép mas részein talalhaté képpontokat. Az eszkoz
hasznalataval nem pusztan a kép nem kivanatos részeit tiintethetjik el,
hanem ki is tolthetjiik az esetlegesen hianyzé vagy sérilt teriileteket. Mi
a kémives munkajat fogjuk korrigalni az ablak jobb felsé részénél.

23. 1épés: Valassza ki a klénozo (é) eszkozt.
24. 1épés: A Sugar értékét allitsa 3-ra.
25. 1épés: Nagyitsa a képet 200%0-osra.

26. 1épés: Vigye a kurzort az ablak jobb felsé sarkahoz, ahol a kék pucolas
,»1alog” a koékeretre. Tartsa lenyomva a billentytt, ezaltal az egér-
kurzor pecsétté alakul at, majd egyszeri kattintassal a barna tertileten
vegyen mintat a képrol.

27.1épés: Vigyiik az egérkurzort a hibas részre, majd apré huzasokkal
fessitk be. Amennyiben tgy készitiink tébb ecsetvonast, hogy a Rogzi-
tett jelolénégyzetet bekapesoljuk, a minta pozicidja nem valtozik, va-
gyis minden Ujabb festéssel az eredetileg megjel6lt forraspontbdl indul
a képpontok masolasa.

28. 1épés: Amikor mar elégedettek vagyunk a javitassal, valasszuk ki a
FAJL/MENTES parancsot.
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5. Internetes kereseés

A példak megoldasahoz sziikséges elméleti ismeretek:

e Az MS Explorer alapveté funkcioi.
o Keresék (pl. Google).

e Tematikus weblapok (pl. Startlap).
e Elektronikus levelezés.

5.1. Feladatok
1. feladat. [*]

Keresse ki azokat a magyar weblapokat, amelyeken a ,,Gy6ét” sz6 és a
,»Raba” sz0 is szerepel!

2. feladat. [*]
Keresse ki azokat a magyar weblapokat, amelyeken a ,,Gy61r” sz6 nem de
a ,,Raba” sz6 szerepell

3. feladat. [*]
Keresse ki azokat a magyar weblapokat, amelyeken a ,,Gy6r” sz6 vagy a
»Raba” sz6 szerepel!

4. feladat. [*]

Keresse ki az interneten a ,,mainframe” fogalom meghatarozasat!

J. feladat. [**]
Keressen nagyméretti képeket OPEL gépkocsikrol és mentsen el belSlik
5-tl

6. feladat. [**]

Keressen képeket rozsakrol és mentsen el bel6lik 5-t!
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5.2. Megoldasok

A feladatok megoldasahoz a Google internetes keresét hivjuk segitségtil.

L., 2., 3. feladatok megoldasai.
1. 1épés: Gépelje be a bongészénk cimsoraba a www.google.co.hu cimet.

2.1épés: Ezutan irja be a keresémez6be azt a kifejezést, amir6l informa-
ciot szeretnénk talalni. Bz az 1. feladat esetében a kévetkez6:

Google

Web Képek Csoportok Cimtar
|Gy6r Raba Specialis keresés
= = Beallitasok
[ Google keresés " Ja napam van ] Myehi eszkizik
Keresés: @ web O magyar lapok O lapok Magyarorszagrol

Magyarorszag

Az ,AND” (ES) operator szikségtelen — a keresésben alapértelmezésben
minden kifejezés részt vesz.

2. feladat esetében: |-Gg,rﬁr Raba

3.1épés: 3. feladat csctében: |Gyir OR Raba

Google keresés

Majd kattintson a[ l gombral

A gomb lenyomasanak hatasira megjelennek a keresési feltételnek
megfelel6 oldalak listaja.
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a2 Gyor Raba - Google keresés - Microsoft Internet Explorer

4 Seerkesstés Mézet Kedvencsk Esckizok  Sdgd

@\nssza - Q@ |ﬂ @ h /7“Karesé5 ‘i}(xedvencek <) - ;?, ] - QI E B o

i [ ks . google < ujsearehithi=hub =3y TS 1r-HR Y% CIHALbaEbENG=Gaogle-Heres T3 Adstmetam v B ugrds  Hvatkoeasol
l Web Képek Csoportok Cimtar
: e Forosd Specialis keresés
GOL)S € rormme | [ereses | Eog ok

Keresés: @ web O magyar lapok O lapok Magyararszagral

Web .Gyor Raba" 1-10_, dsszesen: kb. 167 000 talalat. (0,25 masodperc)

Raba Quelle Gyogy. Termal- és Elményfiirdd :: Gyér

Udvazaliuk 2 Raba Quelle Gydgy-, Termal- és Elményfiirds honlapjan | Belépés: MAGYAR
ENGLISH. ©2005 Raba Quelle Gyogy-, Termal- &s Elményfurdd - Minden ...

winney rabaquelle huf - 4k - Tarolt valtozat - Hasonld lapok

Raba Quelle Gydgy. Termal- és Elményfiirdé :: Gydr

Raba Quelle Kt Internet cime: wiw gyortermal hu | wiwe rabaguelle hu E-mail cime
info@agyortermal hu Postai cime: 9025 Gyér, Furdd tér 1. Telefonszamok: ..

v rabaquelle.hufcgi-binfinfo.php - 8k - Tarolt valtozat - Hasonld lapok

[ Tovabbi talalatok afz) weawi rabaquelle hu” tatomanybol ]

vendégvard hu - Ujvéros - Gyér - Raba Quelle - Egészségturizmus ...
wendégvard hu - Ujvaros - Gyor - Raba Quslle - Egészségturizmus, gyogyfurds
i wendegvaro hu/g1-32 - Hasonld lapok

vendégvaré.hu - Gy8r - Raba Quelle Gyogy-, Elmény- és Termalfiirds ...
vendégvard hu - Gyér - Raba Quelle Gyogy-, Elmény- &s Termalfirdd, Gyér - Aktly pihenes,

4. feladat megoldasa.
1. 1épés: A keresémezbbe irja be a mainframe szot.

2.1épés: Valasszon ki egyet a talalatok kozil, amely ugy tinik, hogy leg-
inkabb megfelel az elképzeléseinek. Kattintson a kék, alahuzott felirat-
ra, azaz linkre, melynek hatasara egy internetes oldal jelenik meg, ahol
informaciot talalhat a mainframe-r6l. Ha nem talalja meg a fogalom
meghatarozasat, kattintson a bongész6 vissza gombijara, és Gjra a talala-
tok listajaban keresgélhet.

3.1épés: A talalati lista aljan Gjabb talalatokat érhet el, ha a lenti szam-
sorban valamelyik szamra vagy a Kévetkez6 feliratra kattint.

1d tuture of mainframe computng. ...
2k - Tarolt valtozat - Hasonld lapok

GO&)&)L?&?&)&)L?&?&)S[G b

Taldlatilap: 12345678 210 Kbvetkezd

J. feladat megoldasa.
1.1épés: Ha képet szeretne keresni, akkor mielStt beirna a keresési me-

z6be a megfelel6 kifejezést, kattintson a keresési mez6 felett talalhato
Képek linkre.
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Google

Magyarorszag

Web |Ke’pek| Csoportok Cimtar
| | Specidlis keresés

- - Beallitasok
[ Google keresés H Ja napom van ] Myelvi eszkizak

Keresés: ® web O magyar lapok O lapok Magyarorszagrol

2.1épés: Majd ezutan  begépelve a  megfelel6  kifejezést  és

a[ épek Keresése ] gombra kattintva, mar valogathat is a képek

kozott.

Web Képek Csoportok Cimtar

Google .

Képek

l TR ] Specidlis keresés — Kepek
Beallitazok

Képek Megielenités | Minden méret v .Opel” 1-20., ésszesen: kb, 594 000 talélat. (0,09 masodperc)

£\

Wallpaper Auto Opel opel embleem JPG Opel Wallpapers - Page 1- Opel . Opel Wallpapers - Page 1- Opel
1024 x 768 képpont —98 KB -jpg 517 x 533 képpont— 23 KB - jpg 800 x 600 képpont— 219 KB - jpg 800 x 600 képpont — 328 KE - jpg
s newi-dream.de wieny opel-onderdelenbeurs.com members fortunecity.com members fortunecity.com
[ Tovabbi talalatok a(z;
mernbers fortunecity com”
tartomanybal ]
3.1épés: A megjelenitend6 képek nagysagat a keresési mezé alatt a kék
savon talalhat6 lenyilo lista segitségével allithatja be.
G [ Web Képek Csoportolk Cimtar
0()8 e |Ope| | 3
Kepek
Kepek negjelenités \Nagy—v

6. feladat megoldasa.
1. 1épés: A rézsas képek megkeresése utan kattintson a letolteni kivant

képre. Ekkor egy kettéosztott ablakot kap, melynek felsé részében van
az altalunk kivalasztott kép, als6 részében pedig az oldal, amelyik tar-
talmazza:
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ol Telies meretd kép megtekintése.

wnir. netrevalo hufkepfimagefnovenyfrozsa.jpg
272w 223 képpont - 10 KB
A kép valdazinllag Jo lett kicaingitve 65 szerzdl jog atal védatt.

Google

Keépek

Fdoldal Regisztracio reményjaték  Farum  Modell¥ilag Bejele

2.1épés: Az ablak tetcjén talalhato 12les meretd kep megtekintese. jinype
kattintva megjelenik a keresett kép.
3.1épés: Ezutan jobb egérgombbal kattintson a képen és a megjelend

gyorsmeniibél valassza ki a
pontot.

kiildése levélben,

Kép ryomtatésa. ..
Ugras a Képek mappéra
Beallitas hattérként
Besllitas asztalelemkent. ..

Masolas

Hozzdadas a kedvencekhez...

Tulajdanségak

4.1épés: A felbukkané parbeszédablak segitségével mar elmentheti a
képet a kivant néven, a kivant helyre.
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6. FrontPage

A példak megoldasahoz sziikséges elméleti ismeretek:
e Nézetek.
e Szoveges weblapok készitése, formazasa.
o Képek, tablazatok beszirasa

6.1. Feladatok

1. feladat. [*]
Készitse el az alabbi weblapot FrontPage segitségével. A kép magassiga
aranyosan kicsinyitve legyen 100 pt nagysagul!

Kaptalandomb

A Kaptalandomb minden szegletének sajatos oka, torténete van. A dr. Kovacs Pal utca ferde vonali északkeleti
hazsora mégott rejtozik példaul a romai 6varoskapu és ovarfal: a belsd ovarfal tovabbi része valoszintileg késGbb

| épiilt ki és tobbszor atépitették. A belsé ovarat félkérives biastyaszerli sor védte; e bastyak koziil a hazak udvaraban
egyre tobbet sikeriill kibontani. A legmagasabb ponton a Székesegyhaz all: egyik félkérives alaprajzi apszisa roman
stilusil, még a XII. szazadbol valé. A jelentés templomot a gotikaban épitették at el6szor: a Héderovary-kapolna
XIV- XV szazadi bovités eredmeénye; szentélyeében 6rzik Szent Laszlo XIV. szazadbol szarmazo aranyozott eziistbol késziilt,
sodronyzomanc diszitésti hermajat.

2. feladat. [**]
Készitse el az alabbi tablazatot FrontPage segitségével.

1955-19%65 1965-1975

¥
L

il T ]

Jellemzdk Jellemzdk Jellemzdk Jellemzdk Jellemzdk
Hardver: Hardwer: Hardver: Hardver: Hardver:
Eldaroncs Tranzisztor Imtegrilt k. VLSI dk., hibrid VL3I dk.
Imternet

3. feladat. [*]
Készitse el az alabbi weblapot FrontPage segitségével. A linkek hivatkoz-
zanak a www.sopron.hu weboldalral
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Sopron

Ahonfoplalist kdvetden a magyarsip a X. szizadban foglalta el Sopron kémyelkét. A viros a pyepiirendszer része volt. I
1 Istvin koriban vilhatott jelents telepiléssé, eklor alapitottdl a soprond virispinsigot. Uj nevét elsé ispinjrdl, Supruntdl

A kézépkori Sopron életérl nincs megbizhatd képiink. A mai belviros X-XIL szizadi idejébdl a leletel majdnem teljesen
hidnyoznak. De léte mellett 5231 az a kérillmeény, hogy 2 dmai falhoz wérss fEldsinc készult. Feltehetden még ket telepiilés
A létezett itt epymis t6szomszédsigiban. Az egyik az Tivan toli rész, ennck ma is 4llé temploma, a Szent Mihdly templom

W fontos utak talilkozdpontjin emelkedett; és szerepel az cklevelekben egy Lévér falu (Villa Luer), amit 2 kirdlyi fjiszolk
telephelyeként emlegetnek. Fopy jelentSs telepiilés volt, azt Idrisinek, IT Rogerius sziciliai kirdly arab geoprifusinak 1153-
bél vald leirisa is igazolja

Telepiilés: Sopron

Telepiilés rangja: megyei jogi varos
Lakosok szima: 55 000

Telefon kérzetszim 99

Trinyitoszim 9400

Nevezetségek:
o Tiztorony
o Kiptalan-terem
o Szent Mihdly-templom
o Szent Borbdla-templom
o Tibornok-haz
0 Orsclyita templom (Szepldtelen Fogantatds) €s zirda
o Petéfi Szinhaz
o Kétmér-hdz

4. feladat. [*]
Készitse el az abran lathaté tablazatot FrontPage segitségével. A feladat-
hoz szuksége lesz egy tablazatra, ami lathatélag 5 oszlop, és 11 sor.

| |
I
I

I
I

il
I

elégséges (2) kézepes(3) 6 (4) jeles(5)

[0

J. feladat. [*]
Készitse el a képen lathaté tdvézlSlapot FrontPage segitségével. A fel-
adathoz sziiksége lesz egy tablazatra, valamint a mezeil2.jpg képre.

4 2 )
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BOLDO& NEVNAPOT!

Ml

-

6. feladat. [**]

Készitse el az alabbi képen (és a kesz.jpg fajlban) lathat6 elrendezést html
oldalt tablazatos felosztas segitségével. A feladathoz két képet kell beszur-
nia, illetve linkeket elrendeznie 2 oszlopba. A felhasznalt képek az o7.jpg,

05.7pg, hatter.gif

ORCHIDEAK
Tartas E-mail
Linkek Szaporitas
Keépek Csaladfa
Kartevok Betegségek

7. feladat. [**]

A http://clipatt.lap.hu oldalrdl tetszés szerint lehet valogatni dllatos képe-
ket. Legalabb 10 darabot mentstink le, ezutan a FrontPage segitségével
készitsink beléle minigalériat.

A felosztas, valamint a szinek Gsszeallitdsa egyéni lehet.

8. feladat. [**]
Készitse el a képen lathat6 (kesz_focista.jpg) html oldalt a FrontPage se-
gitségével.
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¥ (Jj lap - 1 - Mozilla Firefox CEx L

E&il  Sgerkesskés  Mezet Ugrds  Kényvisledk  Esekézék  Sgd

@& - g 6 @] [ L1 Files 43 MELIND A (2005_05_IL FAESIES/HTML {23 Fodst%E Lkt v © uas IO, |

B Bevezetes B Friss hirek

Feladat: |

K észitse el az itt lathaté HTDML oldalt. Hattér szine: #FFFFCC, link: #CC3300, latogatett link, aktiv link: #003366
Seéveg : focistak tzt, kép: focistak jpg

Az elsd sor legyen "fényijsag”. Héttér &5 betistilus tetszéleges

A képre tegyen linket a kovetkezd webhelyre: www.mlsz hu, a képnek ne legyen kilon kerete

Mentsen le errél az oldalrd] egy tetszéleges képet, és szirja be alap aljira, kézépre igazitval

Soigon be az oldal aljara egy talalatszamlaldt iz, mindig 3 a szamjegyek szama.

TR IR

LW B A -l Az angel kezvélemény — a magyarhoz hasonldan — nem hajlandd redlisan gondelloz, vagy temeti valogatottjat, vagy pedig az egekbe emeli &
egutbbi Eurdpa-bajnoksagot kévetden, €s kilonésen a németek elleni wébeselejtezdn elszenvedett hazal vereség utén az angol druklkerelk meglehetésen lesijtéan

elelkediek csapatulad]

[gaz, ebben wolt is némi racié, hiszen a Kevin Keegan altal irdnyitott egyittes csapnivaldan futballozott, jatékaban nem sok ellképrelés volt, &s ekkor nagyon Ugy
tint, hogy az angol valogatott messze keritlt a vildgbajnoksagrél

L4 svéd szakember ugyanis nem azt nézte, hogy ki mit tett le korabban az asztalra, nem vette figyelembe a focistak életkorat sem, ceakds a palyan nydjtott =
teliesitmeny szamitott néla a walogatottba keriléskor. Ennel készénhetéen olyan futballistak is felniizhattak a cimeres mezt, mint Chris Powell, aki 32 éwesen
wtatk ozhatott be a nemzeti csapatban, vagy éppen Ashley Cole, Owen Hargreaves, Wayne Bridge és Darius Vassell, kil rendlciwil fiatalon debitélhattal a
citneres mezben Briksson nem félt kisérleternd, egy év alatt $sszesen 16 Wjoncot avatott, akik kézil j6 paran a vilagbajnoksagon is biztosan ot lesznele, sét, olyan
s akad, ali minden bizonnyal a kezdd tizenegyben szerepel majd [Talalatszamlalo]

kész

:4 Start ¥ (Hlap-1-MozilaFir... | e | M » @; 1132

Sziikséges allomanyok a kévetkezok. Szoveg: focistak. fxt, kép: focistak.jpg
9. feladat. [**]

Készitsen el egy bemutatkozé weboldalt az On iskolairdl, érdeklédésérdl,
kedvenc zenéirdl a FrontPage segitségévell A feladathoz talal egy Word
sablonszéveget az FP_nyers.doc fajlban, ezt hasznalja fel a készités soran!
Megoldandé feladatok:
Szovegformazas normal nézetben
Mentés, kilonb6z6 nézetek megismerése (normal, html, minta)
Tablazat létrehozasa, formazas
Képek beszurasa
Linkek beszurasa
Listak
Weblap hatterének beallitasa.
10. feladat. [***]
Hozza létre a kovetkezé weblapot!
A honlap harom keretbdl alljon 6ssze!l Az 1. 2. keretek tartalma allando,
csak a 3. valtozhat! Alaphelyzetben igy nézzen ki a weblap:
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OPEL

|!'>

o
g 2
5

A

A 3. keret tartalma az szerint valtozzon hogy a baloldali keretben me-

lyik modellre kattintunk:
Corsa: www.opel.hu/site/showroom/corsa/galleryl.html
Astra: www.opel.hu/site/showroom/astra/galleryl.html
Vectra: www.opel.hu/site/showroom/vectra/galleryl.html

Keretek:

1. keret

2. keret

3. keret
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1. keret
A keret legyen 10% magassagu!
2. keret
A keret mérete legyen 12% szélességii!
3. keret
Gordit6sav sziikség esetén jelenjen meg a keretben!
11. feladat. [***]

Készitse el az el6z6 weblapot azzal a modositassal, hogy a megfelel6 mo-

dellre kattintva, nem a megadott weblap, hanem az onnan lementett kép
(egy-egy kilon elkészitett weblapon) jelenik meg a 3. keretben! Lasd a
kovetkezé mintat:
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6.2. Megoldas

1. feladat megoldasa.

1.1épés: A Lap nézetben megnyitott tres lapra irjuk be a cimet azaz a
Kaptalandomb széveget. A szovegszerkeszt6khoéz hasonldéan az
billentyt lenyomasaval 1j sorba léphet. Igazitsa balra és allitsa
be félkovérre, valamint Times New Roman 18 pt betinagysagra. A
betlik formazasa teljesen hasonlé médon torténik, mint ahogy azt a
szovegszerkesztésnél megismertik.

2.1épés: A kovetkezd sorba irja be az aldbbi széveget Times New
Roman 12 pt bettikkel:

»A Kaptalandomb minden szegletének sajatos oka, torténete
van. A dr. Kovacs Pal utca ferde vonala északkeleti hazsora
mogott rejtézik példaul a rémai 6varoskapu és ovarfal: a bel-
s6 ovarfal tovabbi része valdszintileg késSbb épiilt ki és tobb-
szOr atépitették. A bels6é ovarat félkorives bastyaszerti sor
védte; e bastyak koziil a hazak udvaraban egyre tobbet sike-
riil kibontani. A legmagasabb ponton a Székesegyhaz all:
egyik félkorives alaprajzu apszisa roman stilusi, még a XII.
szazadbol vald. A jelentSs templomot a gétikaban épitették
at el6szor: a Héderovary-kapolna XIV-XV. szazadi bévités
eredménye; szentélyében 6rzik Szent Laszlo XIV. szazadbol
szarmazoé aranyozott eziistbdl késziilt, sodronyzomanc diszi-
tésti hermajat.”

3.1épés: A kép beillesztéséhez toltse le a http://sztl.sze.hu/forras
helyr6l a kaptalanjpg képet. Majd egy 14j sorba a BESZU-
RAS/KEP/FAJLBOL mentipont hatisira megjelend ablak segitségével
valassza ki a letoltott képet.

4.1épés: A képen a jobb egérgomb kattintdsa utan a gyorsmenibdl va-
lassza ki a KEP TULAJDONSAGAI meniipontot. Itt allithatja be, hogy a
szoveg jobbrdl fussa korbe a képet, valamint a kép 100 pt-os magassa-
gat, a méretarany megtartasa mellett.
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Kep tulajdonsagai [X|

Megjelengs | ltalanos | Video il

Kirbefuttatas stiusa

J
Mincs Jobbrdl EBalral
Elrendezés

Igazitas: Bal hd Wizszintes térkiz: k-
Szeqély vastagsaga: D e Fiigodleges kérkiz: D e

Méret
IMéret megadasa Szélesség: 110 |5 Magassag: £
- -
(® képpant (® képpant
() szézalék (O szézalék
IMéretarany megtartasa I
Shilus...
[ (o] 4 ] [ Mégse ]

Latszolag nem torténik semmi, de ha most megfogja a képet és koz-
vetleniil a cim ald mozgatja mar latjuk is az eredményt:

[ © | 8]
F celai
Kaptalandomb O kbl

: . : h 5 5 oA 5 Elrend
aptalandomb minden szegletének sajatos olea, térténete van A& dr. Kovacs Pal utca ferde vonali északkeleti hazsora mégétt renes

eitdzile példaul a rémal dvaroskapu &s dvarfal a belsd dvirfal tovabbi része valdszinileg késdbb épilt ki &s t6bbszér atépitettél

A belsd dwarat felkedrives bastyaszerii sor védte; e bastyak kézil a hazak udvardban egyre tébbet sikeeril kibontar. A [4
legrnagasabb ponton a Székesegyhédz All: egyilk féllkrives alaprajmi apszisa roméan stilusi, még a X1 szdzadbdl valé. A jelentds
templomot a gétieaban Epitettél At elészor a Hederdvary-kapolna JXIWV-30W szdzadi bovités eredménye; szentélyében Sralk
Szent Laszld XTIV szazadbél szdrmazd aranyozott emisthSl készilt, sodronyzomanc diszitési hermajat Tablaza

Elrende

=

Lapman

Tablaza

n

1.1épés: Hozza létre az informacids tablazatot, amely 5 sort és 5 oszlo-
pot tartalmaz ¢és nincs szegélye. Ehhez valassza a TABLA-
ZAT/BESZURAS /TABLAZAT... meniipontot. Allitsa be a tiblazatnak
barna hattérszint és kdzepes méretd szegélyeket:

2. feladat megoldasa.
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Tablazat tulajdonsagai

Elrendezési eszkizik
() Elrendezési eszkizak engedélyezése
() Elrendezési eszkizak letilkasa

IMeret
Elrendezés
Igazitas: |K62épre w |I []5zélesség megadésa:
Széveq kirbefuttatasa; |A|apérte|mezett “ | | |
Cellamargd: ICI ks [[IMagasség megadésa:
Méret: kizepes E I Wildgos szegély: Aukomatikus hd

Szin: Automatikus | Sitek szegeély: Autamatikus hd

Tablazatszeqély tsszecsukasa

Hatkér

Szin: | A

|| Hattérkép hasznalata
| | [ zaszss...
Beallitas
[(Jesélités alapértelmezettként (i tablazatak szémara
o J Cree ) (o)

2.1épés: Irja be a megfelels széveget a megfelels celldkba majd az oszlo-
pok szovegeit allitsuk Garamond betttipus 8 pt nagysagura.

3.1épés: A 1. sor cellainak kék hattér beallitasahoz jelolje ki a 1. sort,
teljesen hasonlé moédon, mint a szovegszerkesztében, majd a kijel6lt
teriileten a jobb egérgomb lenyomasa utan a gyorsmentbdl valassza ki
a CELLA TULAJDONSAGAI mentpontot. Majd allitsa be a megfelel§
hattérszint.

4.1épés: A kép beillesztéséhez toltse le a genl.jpg, gen2.jpg, gen3.jpg,
gend.jpg és genS. jpg képeket a http://sztl.sze.hu/infol/forras/ hely-
r6l. Kattintson az 1. oszlop 3. soranak cellajaba és az 1. feladatban ta-
nult médon szurja be a genl jpg képet és allitsa magassagat 60 kép-
pontra. Ezt elvégezve a tobbi generacidra is megkapjuk a kivant vég-
eredményt!
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3. feladat megoldasa.

< 100 p

Az el6z6 2 feladat alapjan elkészitheti a szoveget, illetve a tablazatot. Majd

ezutan a kévetkez6 1épéseket végezze el:

1.1épés: ILétrehozza a hiperhivatkozast a képbdl. Kattintson az el6bb
beszurt képre. A kép kijelolt allapotat a kép keretén elhelyezkeds nyolc
kis négyzet jelzi.
Vilassza ki a BESZURAS/HIPERHIVATKOZAS mentpontot. Megjele-
nik a Hivatkozas beszarasa parbeszédpanel melynek segitségével
megadhatja azt a helyet ahova a hiperhivatkozas mutat.
A Cim mezd&be irja be www.sopron.hu cimet.

Hivatkozds szerkesztese

Hivatkozott cim:

Lékezd FAfl
vagy weblap

Dokumentum
adott pontja

Lj
dokumentum

]

E-mail cim

Megjelend szﬁveg:|50pron | [ Elemleitas. .. ]
Hedy: |@ Frontpage Vl
B @] sopron.htm {megnyitya) [ Kinywjelzd, . ]
Aktualis @] oneletrajz
mappa @] Sopron [Megjelenftési hely (keret),.. ]
- sopron
Megtekintett [ Paraméterek, .. ]
lapok
[ Stilus... ]
Legukabbi
Fajlak.
Cim: I http: e, sopron.hof v|| [ Hivatkozas kirlése ]
[ 0K l [ Mégse ]

Teljesen hasonlé médon allithatja be a szovegben elé6forduld linkeket.

2.1épés: Végil hozza létre a lap aljan a Sopron nevezetességeit felsorold
listat. A nevezetességek begépelése utan jeldlje ki, majd valassza a
FORMATUM/FELSOROLAS ES SZAMOZAS meniipontot és allitsa be a
megfeleld listaformatumot:
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Lista tulajdonsdgai gl

Grafikus listajelek | Egyszerd listajelek |Szémnzés Eqvéh

o n
@ [ ]
[ [ ]

[] Gisszezérhats listaFormatum engedélyezése

3.1épés: Végezetil mentse el sopron.htm néven.
4. feladat megoldasa (vaglat).
1. 1épés: Szurjon be egy tablazatot, amely 5 oszlopbdl, és11 sorbol all.

2.1épés: A tablazat 500 pixel széles, mindegyik oszlop ennek 20%-a.
(egérrel is méretezheti)

3.1épés: Az abran alapszinekkel formazza meg az oszlopokat. A tablazat
alapszine vilagossziirke. Az elsé oszlop 70% magasan z6ld, a masodik
50% kék, a harmadik 90% lila, a negyedik 40% vildgoszold, az 6todik
20% sarga.

4.1épés: Az alsé sorba készitse el a feliratokat.
5.1épés: Mentse el a munkajat jegyek.htm névvel.
J. feladat megoldasa (vaglat).

1.1épés: Szurjon be egy tablazatot, ami 1 soros, 1 oszlopos (tulajdon-
képpen 1 cella)

2.1épés: A tablazat hatterének allitsa be a ,,mezeil2.jpg” képet.

3.1épés: Amennyiben szikséges, igazitsa a tablazat méterét a kép mére-
téhez.

4.1épés: Irjon a celliba feliratot ugy, hogy a fiiggéleges igazitast allitsa
telsére, a vizszinteset pedig kézépre.
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5.1épés: Formazza meg a feliratot

6. 1épés: Mentse el a munkajat nevnap.htm névvel.

6. feladat megoldasa (vazlat).

1. 1épés: Készitsen egy tablazatot, ami 4 oszlop, és 1 sor!
2.1épés: A tablazat hattere legyen kép: hatter.gif!

3.1épés: A két széls6é oszlopba szurja be az orchidedk képeit: ol.jpg,
02.jpg!
4.1épés: A ment elemeket gépelje be, majd formazza meg lila szinnel!

5.1épés: A kovetkez6 linkekhez kell tartalmat rendelni: E-mail (sajat e-
mail cim), Linkek (olyan oldalak felsorolasa, ami témahoz kapcsolodik)!

6. 1épés: Mentse el a munkajat orchideak.htm névvel.
7. feladat megoldasa (vazlat).

1.1épés: A képeket keresse meg a google keresével, majd mentse le egy
konyvtarba.

2.1épés: A FrontPage segitségével sablon alapjan készitsen minigalériat.
3.1épés: Mentse le a munkajat galeria.htm néven.

8. feladat megoldasa (vazlat).

1. 1épés: Beallitasok a kovetkezk legyenek:

2.1épés: Hattér szine: #FFFFCC, link szine #CC3300, latogatott link,
aktiv link: #003366

3.1épés: Szoveg: focistak.txt, kép: focistak.jpg
4.1épés: Az elsé sor legyen "fényuijsag". Héttér és betlstilus tetszéleges.

5.1épés: A képre tegyen linket a kévetkez6 webhelyre: www.mlsz.hu, a
képnek ne legyen kilon kerete.

6. 1épés: Mentsen le errdl az oldalrdl egy tetszoleges képet, és szurja be a
lap aljara, k6zépre igazitval
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9. feladat megoldasa.

1.1épés: Nyissa meg a FrontPage szerkeszt6t, valamint a nyers szoveget
tartalmazé dokumentumot. Vagolapra masoljuk at a nyers szoveget,
majd egy tres html dokumentumba illessze ezt be. Mentse el a mun-
kankat sajatnev.html néven a D:\ meghajtéral

2.1épés: Eredmény: Létrehozott egy kezdé weboldalt, ahol a szovegek
mar formazottak, csak ki kell egésziteni képekkel, linkekkel.

3.1épés: Szoveg formazasa.

4.1épés: A LBEMUTATKOZO WEBOLDAL” cim legyen piros szint
(red, #££f0000), Times New Roman, 16-os betimérettel, kozépre igazi-
tott.

Times Mew Roman ~ 16pt - D A % B~ # 'v

kmhtm* Betlszin (Vérﬁs)xL
BEMUTATKOZO WEBOLDAL

5.1épés: Allitsa be az oldal hétterét vilagoskék szindre. (lightblue)

6. 1épés: FORMATUM MENU/HATTER mentpontndl allitsa be a hattér
szinét vilagoskékre. Itt lehet egyébként hattérképet is rendelni az oldal-
hoz.

Lap tulajdonsagai E| E|

Alealdnos  Hattér ]Margék] Egvéni ] Myeh ]
Formazas

[T Hattérkép

-

| Tallézss. .

I ElSpontos hivatkozésok engedélyezése

JECEREE

Szinek

Hétkér: [ ] +| Hivatkozas: M Automatikus ¥
Sziveq: M sutomatikus v | Felkeresett hivatkozas: M Automatikus
Aktiv hivatkozas: B sutomatikos v

™ & hattérre vonatkozd adatok lekérése masik weblapral
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7.1épés: Tablazat készitése.

Téoltse ki az iskolai adatokat. Az elsé sorba az altalanos iskola, a masodik-
ba a kozépiskola, technikum kertilhet. A harmadik oszlop az iskolak hon-
lapjanak cime, vagy ha ilyen nincs, akkor az sztl honlap cime legyen!
(http:/ /sztl.sze.hu/infol)

Hogyan is kell linkeket (hivatkozasokat) beszarni?

BESZURAS MENU/ HIPERHIVATKOZAS mentpontnal toltse ki a megjele-
nitendé széveg, és a cim mezét:

Hivatkozas besziirdasa

Hivatkozatt cim:  Meqjelend sziveq: |Deék Ferenc S2KI Elemleiras. ..

LB e Ehs [~ @l =

Etezd F4j

vagy weblap @] krn. RiEml {regnyitva) Kénywielzd, ..
Akkudlis

TERRE |C5) Crechidedk_slemei

3 ¥ BEMUTATKOZG WEBCLDAL Célkeret...

Dakurmerkurn hz. FP_nyers

adatt pontja Megltekj_ztett Ir:g indes; M
Elutsl 3 ki

] orchidesk L

Uj Legutabbi
dokumentum F&jlak.
Cim: |htt|::,|’,|'www deak. bl ﬂ
Elektronikus

lewélcim oK | Mégse |

8.1épés: Formazza meg a tablazatot a kovetkez6képpen. A fejléc legyen
,,kOvér” betl, betliszin kék, cellik hattérszine sziirke. A tobbi cella le-
gyen fehér hattérszind, a betlszin pedig fekete. Az eszkézsoron talalha-
t6 formazasokat hasznalja, csaktgy, mint a Word-ben.

9.1épés: Most a jelenlegi tanulmanyok kitoltése kovetkezik, itt be kell
szarni az egyetem logojat a széveg mogé.
BESZURAS MENU/KEP/FAJLBOL mentpontban ki kell valasztani a

logo fajlt.
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Hely: |@ FP j & x - Esgkizik =

\_7) Orchidedk_elemei
E] sze_logo_sawved_

Eldzmenyek,

B

Daokurnentumok

@

I
in
[
o
o

#

Kedvencek

=
ﬁ Failnéy: || ﬂ Besziras '|
Héldzati helvek  Fajipye; [Minden kepfaj =l Mégse

10. 1épés: Az érdekl6dési kor megadasa utan az el6bb tanult technikak
felhasznalasaval szurjon be egy képet a ,,Kedvenc képem” felirat folé.
© Képet keressen az interneten az internetes keresésnél tanultak felhasz-

nalasaval.

11. 1épés: Szurjon be linkeket a ,,Kedvenc zeném” felirat ala.

12. 1épés: Szurjon be egy hivatkozast a sajat e-mail cimére a ,,Levelet ide
irhatsz:(e-mail cim)” felirat helyére.

A hivatkozas megnevezése ,Levelet ide irhatsz” maradjon, de kattintasra

elinduljon az alapértelmezett levelezéprogram. (mailto:kmelinda@sze.hu)

13. 1épés: Mentse el az oldalt sajatnev.html néven, majd nézze meg ez
Explorer bongészével.

10. feladat megoldasa.

1. 1épés: Kiindulasként hozzuk létre a weblapot! Nyissunk egy 1j webla-
pot. A weblapsablonokbdl valasszuk ki a megfelel6t.

2.1épés: Allitsuk be a keretek méretét. Ehhez a jobb gomb lenyomésa
utan a helyi mentbdl valasszuk ki a &eret tulajdonsdgai mentipontot.
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Keret tulajdonsagai

My Imu:udellek

A keret mérete

Kezdélap: |mndellek.htm Talldzés. . |

Saeceéy: 12 :|| [setzaléc =]
SO0rmagassan: |1 j IREIaﬁu ;I
Margok

Szélesséq; IT:I
Magassan: Ilﬁ_j

Bealitasok

Iw Bingésziben dtméretezhetd kereteket tartalmazd lap. .. |

Gorgetdsavok megjelenitése: IHa szlkséges

[

Stilus. .. | (]9 I

Mégse |
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3.1épés: Allitsuk be a hattereket pl. sotétkékre. Ehhez a jobb gomb le-
nyomasa utan a helyi meniibdl valasszuk ki a lap tulajdonsagai ment-
pontot. A megjelend ablakban a hattér sz6 utan 1évé szinmintara kat-
tintva gorditsiik le a lehetéségeket. Ugyanebben az ablakban beallithat-
juk a betd szinét is. Mentéskor (FAJL/MENTES) tgyeljink a fajl nevére,

ne tartalmazzon ékezetet, allitsunk be lap cimét is!

4.1épés: Gépeljiik be a megfelel6 szovegeket, allitsuk be azok formatu-

mat!

5.1épés: A 2. keretben a modellekhez allitsuk be a megfelel6 linkeket! Az
adott szoveget kijelolve, jobb gombbal rakattintva, valasszuk a

Hiperhivatkozas mentpontot!
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Hivatkozas szerkesztése W
Hivatkozott dm:  Megjelend széveg: ICorsa Elemleirag... |

L'hefé'l Hely: I&) Jegyzet j ﬁl EI
étezd 3
vagy weblap . L& cim.htm (megnyitva) ~ Konywjelza.. . |
Aktuslis modellel. htm {megnyitva)
e Opel.hitm (megnyitva) = Célkeret... |
Dokumentum tart.htm (meanyitva)

adott pontia Megtekintett 'ﬂ Uj_lap_1.htm {nincs mentve) Paraméterek. .. |
lapok: —

>Ej ) peldatar Stius... |
] Legutéhbi regi
dokumentum fadlok ~Segyzet.doc

: | Apu.zip M
Cim: Ihth::,,’,.’u\'v\'w.opel.hufsite,,’shou\'roomfcorsafgallery:l.htnl LI Hivatkozas torlése |
Elektronikus

leveldm oK I Mégse |

11. feladat megoldasa (vaglat).

1.1épés: Hozzuk létre az el6z6 példaban leirtak szerint a weblapot! (1-4.
1épés)

2.1épés: Toltstk le sziikséges képeket a megadott webhelyrol!

3.1épés: Hozzunk létre harom 4j weblapot, amelyen elhelyezzik a letol-
tott képeket!

4.1épés: Linkeljiik be a megfelel6 modellhez a létrehozott weblapjainkat!
(lasd: el6z6 feladat megoldasanak 5. [épését!)
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7. Komplex feladatok

7.1. Feladatok

1. feladat (képserkesstés + Excel). [*]

Szamolja ki a megadott ,,nyersl.xls” Excel tablazatban az Osszes mennyi-
ségeket képlettel a G oszlopbal

Formazza meg a tablazatot Klasszikus 2 stilustral

Készitsen oszlop diagrammot a gytimolcsok neve, és az 6sszes mennyiség
oszlopokbol! Legyen egyértelmt jelmagyarazat a diagram mellett. P

250+

200+
150 @ Alma
100+ m Korte
50+ O Szilva
0- O Szold

Ossz

Eladott mennyiség

A diagrambol készitsen egy ,,JPG” kiterjesztésti képet, melynek mérete
legyen 20X15 cm! Az elkészitett képet mentse le a C:\ meghajtora
»sajatnev.jpg” névvel. Ezt a Photofiltre programmal oldhatja meg.

A képet allitsa 4t negativbal A kész képet mentse le a D:\ meghajtéra
»sajatnev_neg.jpg” névvel.
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2. feladat (Excel+Word). [*]

Szamold ki a megadott ,,b_nyers.xls” Excel tablazatban a brutté arakat
képlettel az I oszlopbal

Jeloljik ki, és masoljuk at a tablazatot egy ires Word dokumentumba.
Mentstik is el ,,sajatnev.doc” kitetjesztéssel a D:\ meghajtora.

Szurjunk be a tablazat tetejére és aljara egy-egy sort. A felsé sorba a
,Bevasarlolista”, az alséba az ,,Osszesen:” felirat keriiljon. A beszirt so-
roknal egyesitstik az egymas mellett all6 cellakat. (ne 6t oszlopbdl alljon).

Bevasarlolista
] Netto , Brutto
Aru neve ara Mennyiség Afa ara
Kenyér 160 1 15 184 Ft.-
Tej 120 1 15 138 Ft.-
Narancs 204 1,57 25 400 Ft.-
Alma 178 1,82 25 405 Ft.-
Kivi 375 0,92 25 431 Ft.-
Csokoladé 160 4 25 800 Ft.-
Papir zseb-
kendd 100 2 15 230 Ft.-

Osszesen: 2589 Ft.-

Végezziik el a formazasokat:
Az elsé sor legyen kozépre igazitott 18 pt-os Times New Roman.
A kovetkez6 sor kozépre igazitott 14 pt-os Arial.
Az utolso sor jobbra igazitott 14 pt-os Arial.
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3. feladat (képszerkesstés + Excel). [**]

Szamolja ki a megadott ’c_nyers.xls” Excel tablazatban a bevételt képlettel
a D oszlopbal

Formazza meg a tablazatot Klasszikus 2 stilusara!

Készitsen torta diagramot az aru neve, és a bevétel oszlopokbol! Legyen
egyértelmi jelmagyarazat a diagram mellett. Pl

Bevétel

Papucs

T Lipd mCipd

y mZokni
OCsizma
OPapucs

Csizma Zokni

A diagrambol készitsen egy ,,JPG” kiterjesztésti képet, melynek mérete
legyen 20x15 cm! Az elkészitett képet mentse le a C:\ meghajtora
»sajatnev.jpg’” névvel. Ezt a PhotoFiltre programmal oldhatja meg.

A képet forgassa el az 6ra jarasaval megegyezéen 90°-kall A kész képet
mentse le a C:\ meghajtéra ,,sajatnev_90.jpg” névvel.

4. feladat (FrontPage + Excel). [**]

Az Excel-ben hozzunk létre egy szamtani sorozatot egy uires munkalapra.
A sorozat kezd6értéke legyen a sziletési éviink (4 szamjegy, pl.: 1985) és
az érték, amivel néni fog a sorozat a sziiletéstink napja (pl.: marcius 14.-én
sziletettnek legyen 14). Szamoljuk ki a sorozat kovetkezé 30 elemét (osz-
loponként 10-et). PL:

1985 2125 2265

1999 2139 2279
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2013

2027

2041

2055

2069

2083

2097

2111

2153

2167

2181

2195

2209

2223

2237

2251

2293

2307

2321

2335

2349

2363

2377

2391

Formazza meg a tablazatot Klasszikus 2 stilusural
Készitsen oszlop diagrammot az adatokbol! Legyen egyértelmd jelmagya-

razat a diagram mellett. P

Szamtani sorozat

8 g

Vissza

@1 .-tal 10.-ig
W11 -6 20.-ig
O 21 -5l 30.-ig

4 11 p

A kész diagrammot vagd ki vagoélapon keresztil, és illesztd be egy tres
HTML dokumentumba. Mentsiik el ezt ’sajatnev.htm’ névvel a C:\ meg-

hajtoral

Allitsd be a lap hatterét kék szintre, legyen rajt egy felirat: ,, Informatika

ZH” piros szinnel!
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J. feladat (internet + FrontPage). [*]

Keresse meg az interneten a Magyar Nemzeti Muzeum elérhet6ségét, és
nyitva tartasat tartalmazo6 oldalt! Mentse le az itt talalhaté informacidkat
egy ,,egy lapos weblap” formatumban a C:\ meghajtora.

Szerkessze at ezt a lapot ugy, hogy a hattere kék szind legyen. Tegyen ra
egy cimsort, amiben a sajat neve szerepel a FrontPage segitségével.

Tegyen az 4j oldalra egy hivatkozast, ami az eredeti honlapra mutat.

6. feladat (internet + Word). [*]

Keresse meg az interneten a Miniszterelnoki Hivatal elérhet&ségét tartal-
maz6 oldalt! Keresse meg a CopyRight oldalon, mely torvényeknek kell
megfelelni, ha az oldal tartalmat hasznalni szeretnénk.

Készitsen a Word-del egy A4-es all6 oldalt, 2 cm-es margdkkal. irja bele
az el6bb olvasott torvények hivatkozasi szamat.

Készitsen az oldalhoz oldalszegélyt, korben, 1,5 pontos kettés vonallal.
Mentse el ezt a Word dokumentumot a C:\ meghajtéra a sajat nevével.

7. feladat (internet + Word). [*]

Keresse meg az interneten az autobusz menetrendeket tartalmazoé oldalt!
Keresse meg a mai napon Gy6r és Hédervar kozott kozlekedd jaratokat.
Készitsen az Excelben egy tires munkafiizetet. Jelolje ki fejléccel egytitt az
els6 harom talalatot a honlapon, majd masolja ezt az Excelbe.

A tablazat stilusat allitsa Klasszikus 2-re.

Mentse el ezt az Excel dokumentumot a C:\ meghajtéra a sajat nevével.

8. feladat (internet + képs3erkesgtés) . [*¥]

Keresse meg a térképcentum oldalan Kimle teleptilés térképét.

Mentse le a képet a C:\ meghajtora sajat nevével.

A térkép 3 részbol all, Karolyhaza és Novakpuszta képét vagja ki, és
mentse el ktlon-ktlon. (Az eredetit hagyja meg])

Novakpuszta térképébdl készitsen egy masolatot, ami az eredeti méret
50%-a legyen.

Kirolyhaza térképét dllitsa fejjel lefelé, és mentse el a C:\ meghajtora.

9. feladat (FrontPage+Excel). [***]
Készitse el Excelben, 2003, 2004, 2005 évekre a kovetkezé tablazatokat.
Pl. 2003-ra:
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Kiadds |Kiadds |Egyéb
Megyedev]|Bevétel rezsi Vasarlds |kiadas Egyenleg
|| 40000 Ft) 23000 Ft] 10000 Ft] 4000 Ft] 3000 Ft
Il 60000 Ft) 22000 Ft] 13000 Ftf 11 000 Ftf 14 000 Ft
[Il.] 45000 Ft] 25 000 Ft} 11 000 Ft} 9000 Ft] -1 000 Ft
%] 40000 Ft] 25 000 Ft} 22 000 Ft] 3 000 F]-10 000 Ft
Jsszesen:| 185000 Ft] 96 000 Ft] 55 000 Ft] 27 000 Ft] & 000 Ft
Inditsa el a FrontPage programot.
Hozza létre a kovetkezb keretrendszert:
1. keret
2. keret
3. keret
1. keret
A keret legyen 10% magassagu!
2. keret
A keret mérete legyen 10% szélességil
3. keret
GorditSsav sziikség esetén jelenjen meg a keretben!
A 2003-ra kattintva a kévetkez6 jelenjen meg:
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Hasonloképpen 2004-re és 2005-re.
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7.2. Megoldasok

1. feladat megoldasa.

1.1épés: Nyissa meg az Excel tablazatkezel6vel a nyersl.xls fajlt. Jelolje
ki az els6 sor 6sszeadandé celldit, majd nyomja meg az 2. (AutoSum)
ikont.

@ Microsoft Excel - nyers1
E‘_W Fajl 3Szerkesztés Mézet Beszirds Formatum  Eszkizik  Adatok  Ablak  Sigo

HRNEA = REWE T TL NS R R T R -
B2 - A 10

|
A | B | C | O AukoSzum | F | o

1 |Gylmilcsdk Heatfd Kedd Szerda  Csitintdk Péntek  Ossz

2 |Alma | 10 54 24 B5 EEI!

3 |Kire 81 12 45 47 23

4 |5zilva 24 78 2 g4 34

5 |=zdld B5 54 78 14 14

Ezutan a G oszlopban 1év6 képletet masolja lefelé a G5 cellaig*.

LG | F
Ussz
173
178
241
225

Megjegyzés: Amikor a kurzor alakja a jobb als6 sarokban fekete keresztté
valtozik, akkor lehet lehtzni.

A G2 sorban 1év6 képlet a kovetkezé lett: =SZUM(B2:F2)

Ez lefelé masolas utan a kévetkezképpen valtozik: a sorhivatkozasok

nének, az oszlophivatkozasok nem valtoznak. Ellen6rizze ezt a Excelben!

2.1épés: Vilassza ki a FORMATUM MENU/ AUTOMATIKUS FORMAZAS
mentpontot. Majd a megjelend ablakban kattintson a Klasszikus 2-re.
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Automatikus formazas

jan. febr. mare.0ssz. Jan. fepr. mdrc. Ossz.
Helet T T 3 19 |Kelet T T 3 19
Eszak & 4 7 17 |Bszsk| & & 7 17
Del g 7 g 24 |Cél g 7 g 24
Dssz, 21 13 21 B0 [Ossz) 21 | [=11]

Eqgyszerii

jan.  febr. mdre.
Kelet 7 T 5
Eszak & 4 7 17
9
il

Del g T
0ssz. eyl 18 2

Klasszikus 2 Klasszikus 3

3.1épés: A diagram készitése el6tt jelolje ki a megfelelé oszlopokat a
billentyd segitségével. Csak az A illetve G oszlopokra van sziik-
ségl Valassza ki a BESZURAS MENU/DIAGRAM meniipontot, vagy az
eszkoztar diagramvarazslé ikonjat. A megjelené ablakban valassza az
Oszlop tipus 4. alaptipusat.

Magram varazslo - 1. lepes a 4-bol - iagramtipus

Alaptipusok l Felhasznaldi tipusak ]

Diagramtipus: Altipusok:
M Oszlop -
E Sav

|ﬁ Grafikon
¥ ] kdr

.5 Ponk (2¥)
‘ Terdlet

e ) Perec
@f Sugar
@ Felilet

8. Buborék ﬂ

Csoporkositott oszlop kérhatassal,

Minta megtekintéséhez tartsa lenyomyva |

Mégse Towabb = Befejezés
| | I |

A kovetkez6 1épésben valassza ki az adatsoroknal a sorokban kapcsolét.
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iz adatsorok: (¥ iSorokbani

(" Oszlopokban

A kovetkezé 1épésben a Cimek filon allitsa be a feliratokat, majd a Felirat-
ok fiilon az Erték kapcsolot pipalja ki.

4 Felirat bartalma
[ Adatsor neve

[ Kategdria neve
v Erték

-

-

Ezutan a diagram helye a gytimolcs6k munkalapon lesz.

= =

Diagram varazslo - 4. lepeés a 4-bal - Diagram helye
A diagrarn helye:

- —.

|.I.I_  lfjmunkalapon:  |Diagraml

O

gl;LE " Objektumként itt: - favEmBlcstk ]
Ménse | < YWissza | Befejezés |

4.1épés: A kép készitéséhez az Excelben az adott munkalapot nézve
nyomja meg a billentytt. Ezzel a képernyé tartalmat a vago-
lapra masolta. Nyissa meg a PhotoFiltre programot, majd kérjen egy uj,
tres lapot.

A [CRTLHV] billentytikkel illessze be a vagolap tartalmat erre a lapra.

A jobboldali eszkozsoron valassza ki a téglalap kijel6lést.

O o

Fa
[:Téglalap

Majd a lehet6 legpontosabban jel6lje korbe a diagramot. Ezutan vélassza a
Ki:P MENU/ KORBEVAGAS parancsot.
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A kivagott képet méretezni is kell, ezért valassza ki a KEP MENU/ KEP-
MERET parancsot. Itt a megjelené ablakban a méret mértékegységét allitsa
centiméterre, majd az aranyok megtartasa kapcsolot kapcesolja ki. Ezutan a
megadott 20 cm szélességet és a 15 cm magassagot kell beallitani.

Eépmeret

kd&ret pixelekben ¢ Memdnia

Szélesség t agazsag b emaria ;
ART 42R 705,92 Kb

I} méret
Széleszég

20

[«

M agazzag : cm
15.00

[«

Felbontas :
72,00 <) pixelhiivelpk v

[ Arényok megtartésa
Optimalizalas

ok | | Megsem |

Ha ez megvan, akkor el kell menteni a képet, a FAJL MENU/ MENTES
MASKENT paranccsal. Itt a mentés helye a C:\ meghajté lesz, a név a sajat
neve, a fajl tipusa pedig JPG.
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—

Mentés maskent

Hely: | g |

v © 2 & @-

e

Ean:u:uments and Settings
ICiKPCMS

I Melinda

|=)Program Files

ICtundi

I WINDOWS

Féilnév: |gaiétnév_ipg

M [ Mentés ]

Fajl tipuza: | JPEG [*.jpa;” jpea;™ jpe;™ fif]

M [ Meégze ]

A mentés gombra kattintva még jova kell hagyni a tomoritést.

-

JPEG tomarites

Tomaorités : 30

Alaczony mindség

(*) Alaldnos
() Progressziv

Elinézet

Leqgjobb mindzég

(] 3 H b Egzem ]

5.1épés: A képet végul negativként kell elmenteni, szintén a C:\ meghaj-
tora, sajatnév_neg néven. Ehhez vilassza a BEALLITAS MENU/ NE-
GATIV parancsat, majd a megvaltozott képet mentse el a Mentés mas-
ként mentiponttal. Az eredmény a kévetkez6 lett:
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Eladott mennyiséq

2. feladat megoldasa

1.1épés: Az Excelben az F oszlopba kerilé képlethez figyelembe kell
venni a netto arat, az afat, és a mennyiséget is! Ez alapjan a képlet a ko-
vetkezd lesz.

Arl neve Mettd ara  [Mennyiség Afa |Bruttd ara
Kenyeér 18 18 =C47[1 +{E4/100])"D4

—

Vegyiik észre, hogy az Afa (E oszlop) nem szazalékban lett megadva, igy
osztani kell a képletben 100-zal.

2.1épés: Az Osszes bruttd ar kiszamitasahoz hasznalja az AutoSzum
funkciot!

3.1épés: Ezutan vagolapon keresztil illessze be a Word-be, majd for-
mazza a tablazatot!

3. feladat megoldasa

1. 1épés: Az Excelben a D oszlopba keriilé képlethez figyelembe kell
venni a nett6 arat és a mennyiséget is! Ekkor a képlet a kovetkezd lesz:

Eladatt mennyiség Egységar Bevetel

11]  5500/=B2"C2

2. 1épés: Az automatikus formazasnal valassza a Klasszikus 2-tipust.

3.1épés: Jelolje ki kiilén a CRTL billentytvel az A és a D oszlopot, eb-
bél készitsen diagramot.

4.1épés: Az elkészitett diagramot vagolapon keresztil helyezze a kép-
szerkesztébe, majd mentse el.

5.1épés: Vilassza a KEP/FORGATAS/FORGATAS 90’-KAL JOBBRA pa-
rancsot. Mentse el a FAJL/MENTES MASKENT funkciéval ezt is.
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4. feladat megoldasa (vaglat).

Itja be az A1 cellaba a kezdd évszamot. Jeldlje ki az A oszlopban az elsé
30 cellat. Valassza a SZERKESZTES/KITOLTES/SOROZATOK meniit,
majd allitsa be a 1épéskozt. Ez a példaban 14 lesz. A vagélap maveletek
kozil a KIVAGAS/BEILLESZTES parancsparral rendezze 3 oszlopba az
adatokat.

Készitsen ebbdl diagramot, majd vagélapon keresztil tegye tires HTML
dokumentumba a FrontPage programban. A hatteret a FORMA-
TUM/HATTER menipontban lehet kékre allitani.

J. feladat megoldasa (vazglat).

Hivja segitségiil a Google keresét, a keresendé kifejezés a ,,Nemzeti Mu-
zeum”.Valassza ki a talalatokbdél a megfelel6 oldalt, majd valassza a
FAJL/MENTES MASKENT funkciét. Itt a megfelel6 kodolas a
»Webarchivum, egyetlen fajl (*.mht)” lesz. A hatteret a FORMA-
TUM/HATTER mentpontban lehet kékre allitani. Linket beszirni a BE-
SZURAS/HIPERHIVATKOZAS ment segitségével tud az eredeti honlapra.

6. feladat megoldasa (vaglat).

Hivja segitségil a Google keresét, a keresendd kifejezés a ,,Miniszterelno-
ki Hivatal”. (www.meh.hu) Keresse meg itt a kivant informaciot, majd
masolja a vagolapra. Nyissa meg a Word-6t, allitson be 2 cm-es margokat,
majd mésolja bele a vagolap tartalmit. A FORMATUM/SZEGELY ES MIN-
TAZAT ablakban az oldalszegély fulon allitson be 1,5 pontos szegélyt ket-
t6s vonallal. Mentse el a dokumentumot.

7. feladat megoldasa (vazlat).

Hivja segitségiil a Google keresét, a keresendd kifejezés az autdbusz
+menetrend. (www. menetrendek.hu). A kiindulas Hédervar, a végallomas
Gy6t, a keresés a mai napra vonatkozik. Keresse ki a talalatokat, majd a
tablazat els6 3 sorat tegye a vagolapra. Nyissa meg az Excelt, tires munka-
fiizettel. Tllessze be a vagdlap tartalmat a munkalapra. Allitsa a stilusat a
FORMATUM/AUTOMATIKUS formazassal Klasszikus 2-re. Mentse el a
dokumentumot.

8. feladat megoldasa (vaglat).

Menjen a térképcentum oldalara: www.terkepcentum.hu. Adott teleptilés
kereséséhez adja meg a Kimle sz6t, majd a megjelend térképet mentse le a
KEP MENTESE MAS NEVEN funkcioval. Nyissa meg a térképet a
PhotoFiltre programban. A kijel6l6 eszkozzel jeldlje ki Novakpuszta rész-
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letét és a KEP/KORBEVAGAS paranccsal vagja ki. Mentse le ezt mas né-
ven. Ugyanigy jarjon el a Karolyhaza résszel. Novakpuszta képet at kell
méreteznie a felére, a masikat pedig a FORGATAS mentiben 180°-kal jobb-
ra kell forgatnia. Mindkett6t mentse le Gjra.

9. feladat megoldasa (vazlat).

Készitse el az Excel-tablakat!

Mentse el ket weblapként!

Inditsa el a FrontPage programot!

Hozza létre a weblapot a keretekkel!

Toltse be az elmentett weblapokat!

Gépelje be a megfelel§ széveget és formazza azokat!

Allitsa be a hivatkozasokat! (Ugyeljen a célkeret megadasaral)
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