KERELEM TAVOKTATO PEDAGOGUS-TOVABBKEPZESI PROGRAM
ALAPITASI ENGEDELYENEK KIADASAHOZ
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03 Lejaro/lejart engedélyii program ismételt akkreditalasa

1. APROGRAM ALAPITOJANAK ADATAI

1.1, Atovabbképzési program alapitéja Meliékleta9-{- /18.szamu
Neumann Janos Szamitogép-tudomanyi Tarsasag

Alapitdsi engedélyhez
1.2. A programalapité cime

Iranyitészam. {1 |0 |5 (4 Helység: Budapest

Utca, hazszam: Bathori u. 16.

Telefon: +36 1 4722730 Fax: +3614722728
E-mail cim; titkarsag@njszt.hu

1.3. A programalapité besorolasa

[0 Felsdoktatasi intézmény

O ft6iskola

[T egyetem
[J  Kozoktatasi intézmeny

1 Ovoda
Attalanos iskola
Szakiskola
Kozépiskola
Alapfoki miivészetoktatasi intézmény
Gyogypedagbglai intézmeny
Konduktiv pedagogiai nevelési-oktatasi intézmeny
Pedagogiai szakszolgalat intézménye
Pedagdgiai-szakmai szolgaltato intézmény
Tobbeéla kozoktatasi intézmény

Dodoooogo

Gazdasagi tarsasag

Nonprofit szervezet (egyesitet, alapitvany stb.)
Egyhéz, egyhazi intézmény

Maganszemély

Nonprofit kft, P
Egyéb:

O00O0O®O
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1.4.

1.5.

1.6.

A tovabbképzési program egyeztetésére kijelolt személy neve

Titulus

Vezetéknév Rakosi
Keresztnév Szilvia

Cime

franyitoszam; 11 {0 15 4 Melyseg: Budapest

Utca, hdzszam: Bathori u. 16.
Telefon: +36 1472 2712 Fax: +3614722728

E-mail cim: ecdliroda@njszt.hu

Az eljarasi dij befizetésének modja
(A befizetési bizonylat masolatat meg kelt kildeni az Oktatasi Hivatalnak!)

[0 készpénz-atutalasi megbizas (csekk)

B banki atutalas

A tovabbképzeés akkreditacioja alapjaul szolgalo teljes éraszama:

3 0

T T
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2.1

2.2.

23.

24,

111

A TOVABBKEPZESI PROGRAMRA VONATKOZO ADATOK
A tovabbképzési program megne\}ezése

Infokommunikacios Technoldgia {IKT) pedagdgusoknak - felkészités ECDL vizsgara,
tavoktaté program

A tovabbképzés celja

A tovabbképzés 6 célkitlizése, hogy a resztvevdk olyan ismereteket, készségeket
sajatitsanak el, amelyek birtokaban képesek lesznek az IKT eszkdzok és digitalis tartalmak
tudatos alkalmazasaval a tanulasi-tanitast, fejlesztési folyamat hatékonyabba téteiére.

Ennek érdekében cél a résztvevik felkészitése az informacio technologiai eszkozik
biztonsagos és jogszer(i hasznalatara, valamint a tanérak, foglalkozasok tartalmanak és a
kiilénb6zé tanulas-szervezési modoknak megfeleld eszkdzik, prezentacios és tesztkészitd
programok kivalasztasara, alkalmazasara.

Tovabbi cél, hogy a résztvevik képessé valjanak a korszer(, pedagogiai vonatkozasu digitalis
tartalmak folyamatosan béviilé kindlatanak megismerésére, nyomonkdvetésére, a relevans
tartaimak beépitésére mindennapi munkajukba, valamint bevalt és/vagy sajat fejlesztési
tartaimak megosztasara.

A tematika az KT pedagogusoknak” elnevezés(i ECDL modulvizsga nemzetkézi
kévetelményein alapszik, igy a tovabbképzés célja a fentiekben részletezetteken kivii a
résztvevik felkészitése az ECDL modulvizsga letételére.

Azoknak a munkakordknek a megnevezése, amelyekben foglalkoztatottak szaméra
javasoljak a reszvetelt

Munkakordk szerint: Megbizatasok, funkciok, beosztasok szerint:
) Ovodapedagogus B Intézményvezets

& Tanito IntézményvezetS-helyettes

P Tanar B Diakénkormanyzatot segitd pedagogus
] Gyagypedagogus Gyermekvédelmi felelds

X Kondukior Munkakbzosseéq vezetd

Logopédus B Osztalyfontk

B Kollégiumi nevels [ Rendszergazda

Pszichologus K Szabadidd-szervezd

X Szocialpedagogus B Gyakorlbiskolat vezetd tanar, dvodai szakvezett
B Kényviaros tanar {tanito) £l Mas:

BJ  Szakokiats, gyakorlati oktatd

B Fejlesztd pedagbgus

O mas:

A tovabbképzeés célcsoportja
Képesitéssel rendelkezé pedagogusok, pedagogus munkakorben foglalkoztatottak, valamint

a fels6foki végzettséggel rendelkez0, neveld-oktatd munkat kdzvetlenil seqitd munkakdrben
foglalkoztatottak.

Neumann Janos Szamitogép-tudomanyi Tarsasag
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2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

13

A jelentkezeés feltételei

- Vegzettseg. X egyetem  ésfvagy fGiskola
- Szak: barmely szakos
- Szakképzetiség: - pedagogus, pedagdgus munkakorben fogialkoztatottak

- Megel6z8 szakmai gyakoriat:  [J nem sziikséges
B B _' szikseges, espedig: oktatdi
- Egyéb jelentkezési feltételek: [ nincs

A tovabbképzésre jelentkez

rendelkezzen alapvetd

informatikai felhasznaléi szintd
& van, éspedig: ismeretekkel,

A tovabbképzés hossza/idétartama és tanulasi iddsziikséglete (Ezt az éraszadmot kell a
tandsitvanynak igazolnia)

- A tovabbképzés tanulési idGszlkséglete draban: 3 10

- A tovabbképzés hossza/idétartama ~hetekben: 1 |5

A tovabbképzés végére teljesitendd tartalmi kovetelmények

A részvevl

- ismerje az informacit technolbgia fogalmat és jelentdsegét a nevelési-oktatasi folyamatban,;
- ismerje az informécid technoldgia biztonsagi szabalyait, valamint a digitalis tartalmak és
szoftverek jogszer{i hasznalatanak szabalyait;

- ismerjen és tudjon alkalmazni a munkakdérének, miveltségi teriiletének megfeleld digitalis
tartalmakat;

- legyen képes arra, hogy kivélassza és a tandrékon/foglalkozasokon alkalmazza azokat a
relevans IKT eszkdzdket, amelyekkel a tanulasi, fejlesziési folyamat hatékonysaga ndvelhetd;
- legyen képes prezentacid-készitd és tesztkészité programot hasznélni;

- legyen képes a korszeri tanulas-szervezési modoknak (kooperativ tanulés, projektek, stb.)
is megfeleld IKT eszkozoket és tartalmakat kivalasztani, alkalmazni;

- tudja, hogyan kell digitélis tartalmakat megosztani,

- tudjon KT eszkézokkel tamogatott tanérahozffoglalkozashoz konstruktiv oratervet késziteni;
- olyan tudassal rendelkezzen, amelynek hirtokéban sikeres ,ECDL IKT Pedagogusoknak®
modulvizsgat tehet.

A tovabbképzésen elsajatitottak zaré ellendrzési modjanak leirasa, valamint az
értékelés szempontjainak meghatarozasa

A zar¢ ellenfrzés modja:
irasheli dolgozat, amelyet a résztvevd a képzés végén, elekironikusan kiild el a konzulens
reszére.

A részivevd a kovetkezd KET, ALTERNATIV zaro ellendrzési mod kozott valaszthat:

Neumann Janos Szamitogép-tudomanyi Tarsasag



1. Konstruktiv oraterv készitése

- a részivevd dnalld munkaval, konstruktiv oratervet készit,

- az oraterv a sajat mveltségi terilete alapjan, tetsz6leges témakdrbé! és a résztvevs altal
oktatott korcsoport szamara készilljon,

- az Ora felépitésében iegalabb kétféle tanulds-szervezési mod szerepeljen,

- a tanoran ismeretétadas és ellendrzés ésivagy gyakorlas legyen,

- az Gratervhez készillisn egy 3-5 diabol/képbdi 4ll6 digitalis eléadas/prezentacits,

- az bratervhen a részivevé az IKT eszkdzok és a digitalis tartalmak hasznalatat mutassa be.

Az értékelés szempontjai:

Az 6raterv akkor tekintheté megfeleltnek, ha a résztvevé a megadott feltételek szerint
elkészitett dratervében, az dranak legalabb 30 %-ban IKT eszkdzoket és digitalis tartalmakat
alkalmaz.

Megszerezhetd mindsités: Megfelelt/nem felelt meg

2. ECDL IKT Pedagbgusoknak vizsgafeladat megoldasa

Minden ECDL IKT Pedagogusoknak modulvizsgafeladat a kdvetkez{ részekbol all:

- 15 feleletvalasztos teszt eiméleti kérdésekbdl

(Temakdrok: IKT és digitalis pedagogia, IT biztonsag, Szerzéi jog, szellemi jog,

IKT alapt alkalmazasok és digitélis oktatasi tartalmak)

- 3-5 gyakorlati, egy-egy lépésbd allo részfeladat elkészitése, megoldasa

(Példaul: megadott tartalom keresése az interneten, tartalommegosztas, 1-2 diabolképhdl
allo elbadas/prezentacio keszitése)

Maximalisan elérhetd pontszam: 20 pont

Ertékelés szempontjai:
Az ECDL vizsgafeladat akkor tekinthetd megfeleltnek, ha a részvevé legalabb 15 pontot ér el.

Megszerezhetd mindsités: Megfelelt/nem felelt meg

lgény esetén a sikeresen teljesitett ECDL IKT Pedagégusoknak modulvizsga, a tanusitvany
bemutatasaval jovairhatd hivatalos ECDL vizsgaként.

Az ECDL rendszerbe torténé regisziraciora és az ECDL IKT Pedagdgusoknak modulvizsga
hivatalos jovairasara csak az NJSZT és az akkreditalt vizsgakdzpontok jogosultak.

/4
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2.9. A tovabbképzés tartalmi feriiletek szerinti besorolasa

Kozoktatas-iranyités
[ Taniigyigazgatas
[ Diakdnkormanyzat, didkjog
[ Gyermek- és ifjusagvédelem
O Intézményvezetdi felkészités
Szervezet- s mindségfejlesztés
[ Mindségbiztositas
[ Tanterv-, tananyagfejlesztés
[ Szakértd-, mentorfelkeszites

Mérés-ériekelés

Intézményi nevelés-okiatas

1 Ovodai nevelés

Szakrendszeri oktatas
[0 Alapfoku tantargyi oktatas:
[0 Kozépfoka tantargyi oktatas:

[C1 Nem szakrendszer(i oktatas
[ Mivészeti nevelés

] Kollégiumi nevelés

O Palyaorientacié

] Intézményériékelés [ Szabadid6-kultara

[ Tanulbi értékelés O Egészségnevelés, mentalhigiené
[ Nemzeti és etnikai kisebbségi nevelés-oktatas: 1 Koryezeti nevelés
[0 Gyogypedagogia, fejlesztdpedagdgia = SzAmitastechnika, informatika
O Tanitas-tanulas O Szakképzés
[ Tehetséggondozas [0 Kozoktatas-fejlesztési tamogatasok
[0 Esélyegyenldség 0 Egyeb:

2.10. Intézménytipus megjeldlése, amelyben dolgozd pedagdgusok szamara ajanloft a
tovabbképzés

Ovoda

Altalanos iskola

Szakiskola

Gimnazium

Szakkozépiskola

Alapfok(: miivészetoktatasi intezmény
Kollégium

Egyéb:

Ezen beliil mely éviolyamokon tanité pedagégusok szamara ajanlott a tovabbképzés?

ORRRRRER

B  Nemjellemz6

2.11. A tovabbképzés kot6dik-e meghatarozott kerettantervhez vagy helyi tantervhez, illetve
vallashoz vagy vilagnézethez?

A tovabbképzés kotédik-e meghatarozott kerettantervhez vagy helyi tantervhez?
nem jellemzé

[ igen, éspedig:

A tovabbképzés ismeretanyaga kot6dik-e valamely vallashoz, vilagnézethez?

& nem jellemzé

[ igen, éspedig:

2.12. Az a minimum résztvevéi létszam, amelynél a tovabbképzés elindul: 1 f6
A személyes megjelenést igényl6 foglalkozasok csoportlétszama

/5
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- Acsoportlétszam minimuma: 016

- A csoportlétszam maximuma: 015
(A maximum felstt csoportbontasra van sziikségl}

213. Atanusitvany kiadéja

O  Azalapitd
B Azindito (szervezd)
3 Az alapitd és az inditd (szervezd) kdzbsen

Egyéb, a tandsitvany kiadasara vonatkozo formai kovetelmények

A tanusitvany kiadasanak feltetele a kurzus kdzben kiadott feladatok megoldasa és a
konzulensnek vald megkildése, valamint a valasztott zarbvizsga sikeres teljesitése.

214, A szakvizsgaba torténé beszamitas lehetdsége

T
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3.

3.1.

A TOVABBKEPZES TARTALMARA, SZERKEZETERE, PEDAGOGIAI
STRUKTURAJARA VONATKOZO RESZLETES lNFORMACIéK '

A program tartaimanak és pedagégiai struktﬂréjénak kidolgozottséga '

3.1.1. A kérelem drlaphoz mellékelt programcsomag részei és a résztvevei szolgaftatas

rendszere

3.1.1.1. A tavoktaté tananyag tanulasi egységenkent

A tavoktatd programcsomag;

I. Eleldronikus, interaktiv online tananyag, amely a tananyag minden egységét tartalmazza.
1. ECDL IKT pedagogogusoknak modul vizsgafeledatok

LU tmutatd résztvevik részére

V. Utmutaté konzulensek részére

V. Utmutaté képzb intézmények részére

L. A tananyag elnevezése: IKT pedagogusoknak

A tananyag fejezetei:

1. Bevezetés

. Az IKT alap( tanftds-tanulas

. A szamitogép-hasznalat egészségiigyl megfontolasai

. Szerzbi jog

. IKT alapti oktatés a gyakorlatban L. - OneDrive

. JKT alapu oktatas a gyakorlatban I1. - Google eszkbztar

. IKT alapi oktatas a gyakorlatban II1. - Prezi

. IKT alapa oktatés a gyakorlatban IV. - Redmenta

9. IKT alapi oktatds a gyakorlatban V. - K8z8sségi oldalak
10.JKT alaph oktatas a gyakoriatban VI. - Oktatasi tartalmi oldalak
11IKT alapt oktatds a gyakorlatban VII. - Mobil applikaciok
12. eLearning

13.IKT alapa oktatds a gyakorlatban VIII. - Moodle

14. ePortfolio

15. IKT alapii oktatds a gyakorlatban IX. - Mahara

16. Mébdszertani ajanlasck

17. 1T biztonsag

18, Tomarités

19. Gyakorlati feladatok

20, Osszefoglalas, tesztek

I1. ECDL vizsgafeladatok

30 gyakorld feladat, amely az elsajitott ismeretek begyakorldsara, és azok elsajititisdnak cllendrzésére
szolgél, valamint a zardvizsga részét is képezi.

0 =1 O Lo W B

3.1.1.2. Tanulasi dfmutatd nem tavoktaté tananyaghoz (tankonyv, jegyzet, szakkényv,

I/t

kézikonyv sth.

A tananyagot résztvevok tavoktatasban sajatitjak el, de sziikségesnek tartjuk, hogy a kepzes
szervezbie, az alapito altal javasolt tartalommal dfmutaidt juttasson el elektronikusan minden
résztvevd szdméra. Az Gtmutatd elkiildése kapesolatfelvétel is egyben, amely a kurzus
zdkkenSmentes, sikeres lebonyolitdsat is elésegitheti a képz0 és a résztvevo kdzott.

Az atmutatd tartalma:

A kurzus célja és kovetelményel, a kurzus elvégzésével megszerezhetd ismeretek, elsajatithatd
készségek

Az online tananyag hozzaféréséhez sziikséges technikai tudnivaldk, és az elérés modja

A tovabbképzési program megnevezése, Orszama

A tanananyag elsajatitasara forditandd javasolt idStartam

A tananyag elsajatitisanak javasolt modszere

A tananyag ismertetése, és azon fejezeteinek és gyakorlati feladatainak megnevezése, amelynek
elvégzése utan a résztvevinek a teljesitménye ellendrzéséhez el kell kiildenie a konzulens részére az

Neumann Janos Szamitogép-tudoményi Tarsasag



eldzetesen meghatarozott, megoldott feladatokat.

Idétartamok meghatarozasa, amely alatt adott feladatokat teljesitent sziikséges
A képzés zérdsanak mddja, a zarovizsga kitvetelményei és feltételei

A tanusitvany megszerzésének feltételei

Esetleges egyéb szabalyok

A képzd és a konzulens elérhetdségei, a kapesolatfelvétel modja és idSkorl4tai

/2
: Neumann Janos Szamitégép-tudomanyi Tarsasag



3.1.1.3. Résztvevdi litemterv (a fanitasi-tanulas

13

Utemterv az Infokommunkikécios Technolbgia (1K1
programhoz
-1 fra, (1. 6ra 30 dra dsszoraszambdl)
1-4 fejezetek:
1. Bevezetés
2. Az IKT alapy tanitas-tanulas

folyamat naptari iitemezése)
) pedagogusoknak - felkészités ECDL vizsgara, tavoktatato

3. A szamitogép-hasznalat egészségligyl megfontolasal -

&, Szerzfi jog,
és Onellendrzo teszt kitdltése

- 2 6ra (2-3./30}
5. fejezet: IKT alaph okiatas a gyakorlatban 1. - Onel
és Onellendrzd teszt kifoltése

Drive,

- 3 bra (4-5.130)
6. fejezet; IKT alapti oktatés a gyakorlatban Il. - Goo
és Gnellendrzd teszt kitdltése

gle eszkdztar,

-1 bra (7./30)
7. fejezet: IKT alapl oktatas a gyakoratban 1), - Gool

bie eszkdztar,

és gyakorlati feladat készitése és elkiildése a konzulensnek

-1 bra (8.30)

8. fejezet: IKT alapt oktatas a gyakorlatban IV. - Re?menta,

és gyakorlati feladat készitése és elkiidése a konzu

ensnek

- 2 6ra {9-10./30)

9., 10., 1. fejezetek:

8. IKT alapi okiatés a gyakorlatban V. - K6z0sség ¢
10.JKT alapt: oktatas a gyakorlatban VI, - Oktatasi ta
11.IKT alapl oktatas a gyakorlatban VI, - Mobii app

ldalak
rtalmy oldalak
ikacidk

- 2 6ra (11-12./30)
Qszeloglalas, gyakorlas, a konzulens altal kijelolt el
konzulensnek, azok értékelése, visszakiildése a rés;

neleti és gyakoriali feladatok megoldasa és visszakiildése a
rivevének

-1 éra {13./30)
12. fejezet: eleaming,
és Onellendrzd teszt kitdliése

- 2 6ra {14-15/30)

13. fejezet IKT alap(i okiatds a gyakoriatban Vil - Moodie,

és Onellendirzd teszt kitbitése

- 1 6ra (16./30)
14. fejezet: ePorifolio,
s Onellenrzd teszt kitdliese

-1 éra (17130
15, fejezet; IKT alap( okiatas a gyakortatban [X. - M

shara

- 1 ¢ra {18./30)
16. fejezet: Modszertani sjanlasok,

#s gyakorlé feladat megoldasa, konstruktiv draterv kiszitése és megkiildése a konzulensnek, értékelés,

visszakiildés a részivevd szamara

- 2 6ra {19-20./30}
17, fejezet: IT biztonsag,
és ellendrzd teszt kitoltése

-1 6ra (21./30)

Neumann Janos Szamitogép-tudomanyi Tarsasag



18. fejezet Tomantés

és oneiienorzo' teszt kntoitése

-3 ora (22-24, !30}

19. fejezet: Gyakorlath feladatok (komplex gyakorld feladatok; a megoldasokat tartalmazo wdeokkai)

-3 bra {25-27.130)

20, fejezet: Osszefogialas, tesztek {teszisorok megoldasa az elméleti kérdésekbdl)

-3 ora (28-30.30) . '
irasbeli zarodo!gozaf {konstruktiv ératerv VAGY ECDL v:zsgafeladat) elkészitése, és megkuldese a konzuiens
részére :

3114.A programcsomag mukodeset biztosité resztvevol szolgaitatasok rendszerének

3.1.2.

leirasa ‘ S
a) A résztvevé as a tavoktatas; mtezmeny kapcsolatrendszere

Az. mke?meny e!ektromkus Gton fartja a résatvevevel a kapcsolatot:

a kénz6 intézmény a képzéssel kapcsolates Glmutatdt, a részletes tudnivalokat, a képzési tananyag

elsajatitasain rendelkezésre &ll6 idtartam mehatarozasat, a javasolt (itemtervet, stb., a képzés megkezdése

elétt e-mait-en jutlatia el a részivevd széméra, Az atmutatoban keril! feltiintetésre az egyén tanulasat

tamogato, &s a tefjesitmeényét ériekels konzulens elérhetGsége is, és a kapesolattartas modja. '

A konzulens a kégzével megallapitos idokazénként tajekoztatia & képzd intézmény vezetbjét vagy feleldsét a
asztvevik eldrehaladasardl,

A képzes végen, a zarbdolgozatok ertekelesét a konzulens a részivevknek és a képzdnek is eljuttatja. A

képzé intézmény arészivevinek kiallifa a tandsitvanyt, amennyiben a zarodolgozat megfelelt mindsitést, es

az idokozi feladatok elkildése is sikeresen megtériént. A tanusitvany megkiidése postai Gton-torténik.

A kepzes lezérasat kovetden a résztvevik elégedettségi kérddivet tltenek ki. A tovabbkepzesi-program

szerveztije hatarozhatia meg a kérd6iv kitdltésének modjat (online, elekironikus, papir alapt).

b) A konzulensi Gtmutaté:

A konzulensi (tmutatot a tovabbképzési pmgramot szervezé elektronikusan bocsatia a konzulens részére, és
a kivetkezdket tartaimazza:

- & képzd intézmény &s a képzd kapcsolattarto;anak glérhetdségei,

- a teljes tovabbképzési program (az Utmutatd mellgkletét képezi)

- a gyakorlo feladatok, ésaz azok ériékeléséhez tartozo ismentetd (az utmutato mellékletét képezi)

- a tovabbképzés megkezdéseének és befejezésének iddpontja,

- aiz idkozi gyakortd feiadatok resztvevok altali meg kuEdesenek s az ertekelesek wsszakuidesenek
hatarideje,

-'a zarudolgozat megkutdesenek 88 ertékeiesenek hatarideje, :

- a'tavoktatasi el.eamning, oriline tenanyag hozzaférésehez szukséges URL cim, azon031to es Jeiszo

- atavokiato kurzuson résztvevek neve &5 e!erhetosege

--a tovabbképzési naplo, : C

+ @ gyakorld feladatok € a zarddolgozat; &s egyéb, a tavoktaté kuruson keletkezett elekironikus anyagok
dokumentumck archivélasi rendjének lefrasa

A tovabbkepzes tei;esutesenek formai kdvetelményei

Minimalis részvétel a személyes megjelenést igényl6 kotelezd foglalkozasokon
(A telies idétartam szazaléka vagy az alkaimak szama, bizonyos munkaformakon valkd kételezé
részvétel)

A tavoktatasi formaban mégvaldsulé képzés nincs kdtelezd konzultacios fogiaikoiéson vald részvételhez
kitve.

Egyéb formai kovetelmények (a tanulési egységekhez kotodo e!lenorzo feladatokra
valamint a zar6 ellendrzésre/értékelésre vonatkozo formai elvarasok, amelyek a tanusitvany
kiadasanak feltételeit kepezu()

Neumann Janos Szamitégép-tudomanyi Tarsasag



s

A résziveviinek legkéstbb a tananyag utolsd, 20. fejezetének elvégzése utan (azaz a tavoktatd program
iitemezése szerinti 27. éra végéig) nyilatkoznia kell, hogy melyik aiterativ vizsgét vélasztia. Ennek
megfelelden, amennyiben a résztvevs az ECDL vizsgafeladatot valasztja, a kenzulens elektronikusan {példaul
e-maii, skype) kiildi meg a résztvevinek az altala kivalasztott, megoldandd vizsgafeladatot, illetve a konstruktiv
Graterv elkészitésének megadott kritériumait, valamint a visszak(ildés modjat és pontos hataridejét.

A zérbfeladatot a rendelkezésre ali0 idé végélg, azaz legkésdbb a kurzus megkezdese utém 15. hét végéig kel
a részivevdknek a konzulens részére wsszakuldeme .
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A tavoktato tovabbképzés megvalésitasshoz szilkséges targyi feltételek meghatirozasa

A tovabbképzés kivitelezéséhez sziikséges targyi alapfeltételek:

A résztvevOknek és a konzulensnek a _

"A tanitas-tanulds folyamaténak megvalésitdsdhoz szilkséges (a programesomag részét nem képezé)
informatikai és egyéb targyi alapfeltételek:” cimsz6 alatt részletezett informatikai eszkdzokke! kell
rendelkeznilik. Nem eldiras, hogy az alibbiakban részletezett targyi feltételeket a részivevbk ésa
konzulens otthoni kéimyezetben vagy egyvéb helyszinen, példaul a képzé intézményben vagy az
iskolaban biztositjak.

A résztvevl és az intézmény szémara a kétoldald kommunikaciéhoz sziikséges eszkdzok
(hirkozlés, szamitastechnika stb.):

"A tanitas-tanulas folyamatdnak megvalositisdhoz sziikséges (a programesomag részét nem képezd)
informatikai és egyéb térgyi alapfeltételek:" cimszé alatt részletezett informatikai eszk&z6k, valamint
telefonos elérhetdség (vezetékes és/vagy mobil).

A tanitas-tanulas folyamatanak megvalésitéséhoz szilkséges (a programcsomag részét nem
képezd) informatikai és egyéb targyi alapfeltételek:

Minden résztvevinek és a konzulensnek az alabbi technikai feltételeknek megfeleld szamitogéppel
vagy laptoppal, szoftverekkel és internetes hozzaféréssel kell rendelkeznie:

1. Hardver feltételek: Személyi szamitogép - asztali szémitdgép vagy notebook (laptop) amelynek
konfigurécitjat minimalisan I gigahertzes (GHz) érajelii vagy gyorsabb 32 bites vagy 64 bites Intel
Pentium vagy azzal egyenértékii, mds gyart6t6l szdrmazé processzor; minimum 1 GB RAM (32 bites)
vagy 2 GB RAM (64 bites) memdria és 100 GB HDD, DirectX 9 grafikus eszkéz WDDM 1.0 vagy
Gjabb illesztdprogram, egér, halozati kartya, CD meghajts, valamint legaldbb 14" képatlojn szines
monitor jellemzi.

2. Szoftver feltételek: Microsoft Windows XP vagy Gjabb verzid Linux disztribiciék: Debian,
Mandrake, Sulix, SUSE, Ubuntu, UHLU stb. Apple Mac 08 X Microsoft Office 2003 vagy jabb verzi6
Open Office - mindig a legfrissebb, vagy egy évnél nem régebbi stabil verzid bongészs (pl. Internet
Explorer, Firefox, Opera, Netscape, Chrome) - mindig a legfrissebb, vagy egy évnél nem régebbi stabil
verzio levelez6 kliens, pl. Qutlook Express, MS Office Outlook, Mozilla Thunderbird, Windows Llve
Mail

3. Halézat: internet-csatiakozas (sdvszélesség: min. 64 kbit/sec-os digitlis csatlakozis - ISDN -, vagy
kettd, legaldbb 38400 bit/sec-os analég modem)

A személyes megjelenést igényld foglalkozasok, vizsgak helyszinének jellemz6i, felszereltsége,
szemleltet0- és taneszkozei) meghatarozasa, mennyisegi és tartalmi jellemzése:

Nincsenek személyes megjelenést igénylé foglalkozasok, a kurzus teljes egészében, beleértve képzés
lezérast jelentd feladatok elkészitését és értékelését is, tivoktatisban valdsul meg.

Annak egyértelmli meghatarozasa, hogy a targyi feltételek kozil melyekrél gondoskodik az
alapitd, melyekrdl az indit6 (szervezd) és melyrdl a résztvevd:

"A tanitas-tanulas folyamatanak megvalésitisahoz szitkséges (a programesomag részét nem képez6)
informatikai s egyéb targyi alapfeltételek:" cimsz6 alatt részletezett informatikai eszkizitket a
résztvevok sajat maguk biztositjak, illetve az inditd (szervezd) egyedileg is megallapodhat a
részvevOvel és a konzulenssel, hogy ezen eszkozoket a részvevd, a konzulens rendelkezésére bocsatjak,
A tovabbképzési program tananyagét, az IKT pedagégusoknak online eLearning tananyagot az alapité a
felhasznalok (azaz a képzésben résztvevik) szamanak megfelelden bocsétia az indité (szervezd)
rendelkezésére.

Neumann Janos Szamitogép-tudomanyi Tarsasag



A részivevd és a konzulens az inditd (szervezé) képzd intézménytdl kapja meg a tananyag

hozzaféréséhez sziikséges belépési adatokat.
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41,

4.2,

4.3,

4.4,

4.5,

MINGSEGBIZTOSITASI KOTELEZETTSEGEK ES TEVEKENYSEGEK

A kovetkezd a 4.1. pontban foglaltakat a program alapitdja a Kérelem firlap hivatalos alairaséaval tudomasul veszi,
és kitelezetiséget vallal azok betartésara. (Ezzel a ponttal kapesolatosan a program alapitojanak nincs kitbltési
tennivaldja.)

Az alabbi informaciokat kotelezd rendszeresen gydjteni a résztvevékidl:

- & program reszivevdinek a program tartalméval kapcsolatos véleményérd! {megvalositotta-e a célokat,
megfelelt-e az elvarasoknak),

- mennyire voltak Ujszerliek a képzésen megismertek,

- milyen volt a tovabbképzés gyakoriati hasznossaganak megitélése,

- mennyire voltak megfeleléek az alkalmazoft oktaiasi modszerek,,

- teljesithettk voltak-e a tovabbképzésen tamasziolt koveteimények,

- megfelelé volt-e az ismeretek eflendrzésének modja,

- hogyan itélték meg a résztvevik az okiatdk, gyakorlatvezet6k munkajat, szakiudasat,

- magfeleliek voltak-e a targyi feltételek {altalanos feltételek, eszkbzok, segédletek, kitelezd irodalom),

- megfeleld volt-e a tovabbképzés szervezetisége,

X Tudomésul vettem

Milyen eszkozOket és eljarasokat hasznaljon a program inditoja (szervezdje) a
tovabbképzésrol szolé visszajelzések gyijtésében?
A fenti kérdésekbdl dsszedltitott kérddiv, valamint

- egyéni interji a rendelkezésre 416 elekironikus eszkOzok (e-mail, telefon, skype) segitségével,
- folyamatos kapcsolattartds az inditasi engedéllyel rendelkezd intézmény vezetojével.

Milyen formaban és milyen gyakorisaggal tajékoztassa az indit6 (szervezd) az alapitot a
begyiijtott informaciokrél?

Evente egy alkalommal,

Milyen eljarast kdvet az alapité, amikor a programot folyamatosan javitja, médositja a
tovabbképzés résztvevdinek, oktatéinak és inditdinak (szervezdinek) visszajelzései
alapjan?

Kérdéivek dsszesitése, a felmeriilt problémas részek megvitatasa és elfogadéasa vagy elvetése a
program kialakitasaban résztvevd 3 fos munkacsoporttal. Amennyiben a 3 f6s munkacsoport a
visszajelzések alapjdn a program mddositasardl dont, a tovabbképzés tartalmi elemeit, moédszereit,
illetve egyéb elemeit az alapitdsi engedélyben szivegszerlien modositjuk, és irdsban, elektronikusan
tajékoztatjuk err8l az érintett, inditasi engedéllyel rendelkezd intézményeket.

Egyéb feltételek, amelyek biztositjdk a tovabbképzés egyenletes mindségét és a
mindség javitasat
A szakértbi munkacsoport folyamatosan figyelemmel kiséri a szakirodalmat, szakértéi férumokat. A

szakmai munkacsoport félévente feliilvizsgalja a program tartalmdt, és a begy{ijtott informécidk
alapjan javaslatot tesz annak sziikség szerinti modositasdra.
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- {A terjedelem maximum: 1800 karakter, 30 sor) .

A PROGRAM TARTALMANAK ROVID ISMERTETESE

A XXI szézadi korszer(i oktatas elengedhetetien feltstele az IKT eszkbzok hasznélta, amellyel a

 tanulasanitasi folyamat jelentdsen hatékonyabba tehetd, Eppen ezért szikséges, hogy a

- munkajuk sikeressége érdekében a pedagégusok megfeleld digitalis szakmai alapkompetencisval
. is rendelkezzenek. A tavoktatas formaban, e-learning tananyag segitségével megvalosuld

tovabbképzés kisebb részben elméleti és nagyobb részében gyakarlati részbél &ll, A résztvevek az

 informéacios és kommunikacids technoldgiarl, az informacio-technolégiai (IT) biztonsagrél, a
- szerz6i jogrél szereznek elméleti ismereteket, amiely ismeretek elengedhetetieniil fontosak a tanari

munkaban, hiszen a digitalis tartaimak kbzvetitésekor ezek szabalyai nem hagyhatok figyelmen
Kivil. - | - |

A gyakorlati ismefeteket az e-learning tananyag vide¢i tartalmazzak, az dneliendrzd teszefeladatok
és gyakorlati feladatok, mint példaul, példaul az onfine prezentacios programokrol, a
tartalommegosztas korszer(i modszereirdl, az online tesztkészités lehetGségeirdl késziilt részek

:::::

lépésrél-lepésre vezetik a pedagogusokat a szitkséges ismeretek elsajatitasaban. Az e-leaming

- tananyag szamos oktatasi tartalmi tematikus hontapot is ismertet. Gyakorlati feladatok

megoldasaval sajatithatd el az egyes ératipusokon alkalmazhat6 digitalis pedagdgiai médszertan,
az IKT eszkdzok hasznélatanak beépitése az egyeéni, a paros vagy csoportos fogialkozasokba. A

- tovabbképzés fobb tematikai egységet: IKT és digitélis pedagogia, IT biztonsag, Szerz6i jog,

szellemi jog, IK}:_a!apG_aIkaIma'zésok és digitélis oktatasi tartalmak, Tanérak, és az értékelés
megtervezése, Osszegzés, ECDL vizsgafeladatok gyakotidsa. A tematika az IKT '

 Pedagogusoknak” elnevezésti ECDL modulvizsga nemzetkdzi kbvetelményein alapszik, igy a

tovabbképzés a résztvevdket az ECDL modulvizsga sikeres teljesitésére is felkésziti, A .
tovabbképzésen résztvevik tudasanak ellendrzése a képzés végeén toriénik: egy IKT-val

-tamogatott orat kell megtervezni sajat miiveltségi terliletrs, tetszblegesen kivalasztott téméaban,

vagy egy ECDL vizsgafeladatot kell megoldani. A képzés elvégzésérdl a tanusitvany kiallithat6 a
kurzus kézbeni gyakorié feladatok megoldasa, valamint a zargvizsgafeladatok sikeres teljesitése

. esetén.

Vil
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A tovabbkeépzésen résztvevik eldrehaladasat és tudasuk ellendrzését megfeleld szakmai
felkésziiitséggel rendelkezd konzulens segiti.

T

Datum: 2018. 01. 09,
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A programalapité cégszerd aldirasa
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