
 

1. Nyissuk meg a Budapest nevű dokumentumot, 

tagoljuk címsorokkal az ábrának megfelelően 

 

2. Állítsuk be a felső margót 2,5, a többit 3,0 cm-re!  

 

3. Alakítsuk ki az élőfejet és az élőlábat a 

következőképpen:  

• Az első oldalon ne legyen sem élőfej, sem 

élőláb!  

• A páros oldalakon a Világvárosok szó, a 

páratlanokon a Budapest szó legyen!  

• Az oldalszám kerüljön az élőlábba!  

• A páros oldalakon az élőfejet és élőlábat 

balra, a páratlan oldalakon jobbra zárjuk!  

4. Szúrjuk be a lábjegyzetbe a mintának megfelelően 

a Két évezred a Duna partján című rész utolsó 

mondatához *-gal kapcsolva az Ebben az évben 

vált önálló kerületté Soroksár. mondatot!  

5. 5. A Buda és Pest fejlődése… című részben lévő, 

tabulátorokkal tagolt adatokat alakítsuk táblázattá, 

és formázzuk meg a mintának megfelelően!  

6. A Két évezred… című rész első bekezdésének 

kezdőbetűjét alakítsuk iniciálévá! Az iniciálét követő első két szó legyen kiskapitális!  

7. Szúrjuk be a tankönyv weblapjáról letölthető Övezetek képet az Agglomeráció és 

Munkahelyöv mellé – az oldalarányok megtartásával – 5 cm magasságúra átméretezve, a 

szöveggel négyzetesen körbefuttatva! Ábraszövegként írjuk a Budapest elméleti 

szerkezete magyarázatot, majd a képet és ábraszöveget foglaljuk csoportba!  

8. A Példák az ipari… című részben lévő bekezdéseket alakítsuk felsorolássá, a felsorolást 

jelző egyedi szimbólum utaljon a városra!  

9. Az Összefoglaló kérdések… cím alatti részt a Fogalmakig alakítsuk számozott listává!  

10. A Fogalmak szóval kezdődő szavakat helyezzük el egy 5 cm széles szövegdobozba a 

főszövegtől eltérő formátumú betűkkel (pl. 10 pontos Calibri), és a szövegdobozt igazítsuk 

az öszszefoglaló kérdések mellé!  

11. Az Élhető főváros címhez tartozó szöveget alakítsuk hasábelválasztó vonallal 

kéthasábossá!  

12. Alkalmazzunk a szövegben automatikus elválasztást!  

13. Frissítsük a dokumentum végén lévő tartalomjegyzéket!  

14. Mentsük el a szöveget a szövegszerkesztő alapértelmezett formátumában, majd 

készítsünk belőle egy PDF formátumú fájlt is! 



 


